1. ilk olarak Dosya Sekmesinde Segenekler butonuna
tiklanir.

B Farkn Kaydet

& Adobe PDF olarak Kaydet

Acik

Yazdir

2] Secenekler

Cikis -

2. Posta ayalar altinda imzalar... butonuna tiklanr.
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Outlook Segenekleri - — . W — — i o m
-
Genel . y o=ty T !
Olusturdugunuz ve aldiginiz iletilerin ayarlarini degistirin.
Posta
Takvim Tleti olustur
Kisiler @ Tletiler icin dGzenleme ayarlarini degistirin. =
Gorevler Tletileri bu bicimde olustur: n
Notlar ve Gunlak
i AB Gondermeden once her zaman yazimi denetle [ Yazim Denetimi ve Otomatik Dazeltme... ]
rama
Yanitlama veya iletme sirasinda 0zgun ileti metnini yoksay —
Mobil Aygit
Dil @ Tletilerde imza olusturun veya imzalan degistirin. ”
Gelismis
Seridi Ozellestir A"E Varsayilan yaz tipleri, stil, renk ve arka planlan degistirmek icin ileti rnegini kullanin, [ Tleti Ornegdi ve Yazi Tipleri... ]
Hizh Erisim Ara¢ Cubugu
Outlook boimeleri
Eklentiler =
Okuma Balmesi kullanilirken 6gelerin okundu olarak isaretlenme yontemini ozellestirin. = 2
Guaven Merkezi I% Okuma Bolmesi...
fleti alma
Yeni ileti geldiginde:
J Ses cikar
Fare isaretcisini kisa bir stre icin degistir
Garev cubugunda zarf simgesi goster
Masauastua Uyansi Gorantale [ usta Uyansi Ayarlari... ]
Hak Korumali iletilerde onizlemeyi etkinlestir (Performans: etkileyebilir}
Konusma Temizleme
x,—j Temizlenmis 6geler bu klasore gidecek: | [ Gozat... I ¥
| Tamam | l Iptal }
" A




3. imza olusturmak icin Yeni butonuna tiklanir.
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Imzalar ve Ileti Ornegi
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E-posta Imzasi I Kisisel leti Ornedi

Duizenlenecek imzayi segin

‘ Sil J [ Yeni { Kaydet } ["’E!‘ﬂd&ﬂ Adlandir }
imzay: diizenle

Varsayilan imzayi seg

E-posta hesabi: ’

Yeni iletiler: ‘(yok)

Yanitlar filetilenler: }(yok)
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4. Imzaya ad verilir.
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5. Ekteki Word dosyasindan imzayi kendi bilgilerimize gore diizenleyip asagidaki alana yapistirdiktan
sonra ok ile gosterilen alandan daha 6nce isimlendirdigimiz imza ismini segip islemi tamamliyoruz.
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E-posta Imzasi | Kisisel fleti Ornedi |

Diizenlenecek imzayi segin Varsayilan imzayi seg
Mail imza E-posta hesabi: ’ |E|
Teietier: [ |
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