
1. İlk olarak Dosya Sekmesinde Seçenekler butonuna 

tıklanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Posta ayaları altında İmzalar... butonuna tıklanır. 



3. İmza oluşturmak için Yeni butonuna tıklanır. 

 

 

 

 

4. İmzaya ad verilir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

5. Ekteki Word dosyasından imzayı kendi bilgilerimize göre düzenleyip aşağıdaki alana yapıştırdıktan 

sonra ok ile gösterilen alandan daha önce isimlendirdiğimiz imza ismini seçip işlemi tamamlıyoruz. 


