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MEZUNIYET TEZIi/PROJESI YAZIM YONERGESI

UYARI: BU TEZ YAZIM KILAVUZU BiLGi AMACLI HAZIRLANMIS OLUP TEZ YAZIMINA
ORNEK DEGILDIiR. ORNEK TEZ SABLONLARI TURKCE VE INGILiZCE OLMAK UZERE
AYRICA BU KILAVUZUN EKi OLARAK VERILMISTIiR.



1. GIRIS

Mekatronik Miihendisligi bolimiine teslim edilecek Mezuniyet Tezi/Projesi bu

kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazilir.

A) LISANS MEZUNIYET TEZ TESLIMIi (SAVUNMADAN ONCE)

e Lisans Mezuniyet Tezleri, Tez savunmasindan o6nce plastik ciltli (spiral
kapakli) olarak bir adet bliim baskanligina teslim edilir. Tlgili icerik bakiminda
son kez tez danigmani tarafindan ve bigimsel olarak gorevli aragtirma gorevlisi
tarafindan kontrol edilir. Tespit edilen eksikler tez {izerinde isaretlenerek

savunma tarihine kadar diizeltilmesi i¢in tez sahibine iade edilir.

B) LISANS MEZUNIYET TEZ TESLiMi (SAVUNMA SIRASINDA)

e 1 adet beyaz karton kapakl ciltli tez, savunma tarihinde tez jiirisine teslim
edilir. Beyaz karton cildin bigimsel formati hakkinda okulun fotokopi

merkezinden bilgi alinabilir.

Tez yazim yonergesinde belirtilen formatlara uygun yazilmamis tezler kabul

edilmez.

e Tezin .pdf ve .doc dosyalari, savunma sunum .pptx dosyasi, varsa yazilim
kodlamalari, ¢izim dosyalari, analiz dosyalar1 gibi projeye dair tiim
materyaller ve tiim grup iiyelerinin icinde oldugu projenin kisa tanitimim
iceren 1-3 dakikalik gosterim videosu (.mp4 vb.) tez ile birlikte CD veya
DVD olarak teslim edilir. Bu CD beyaz kaph tezin arka kapaginin icine
bir kilif ile yapistirilir.



Genel olarak bir tezde yer alacak bilgilerin sunus sirasi asagida gosterilmistir.

Sayfa No
D1s Kapak - Numaralanmaz
i¢ Kapak i Romen rakami ile sayilir, sayfa {izerinde
gosterilmez.
Tez Onay ii Romen rakami ile sayilir, sayfa {izerinde
Belgesi gosterilmez.
Onsodz i + Romen rakamu, sayfa alt ortaya konur
Icindekiler )
Kisaltmalar )
Cizelge Listesi “
Sekil Listesi N
Sembol Listesi “
Tiirkge Ozet -
Ingilizce Ozet )
Giris Boliimii 1+ Arap rakamlari, sayfa alt ortaya konur

13

Diger Boliimler

13

Sonuglar ve Tartisma

(13

Kaynaklar

(13

Ekler

13

Ozgegmis




2. GENEL YAZIM KURALLARI

e Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilari lazer ya da miirekkep

puskiirtmeli yazicilardan alinur.

e Daktilo ile tez yazimi ve nokta vuruslu yazici ¢iktilar1 kabul edilmez.

e Tezin hicbir boliimiinde elle ya da daktilo ile yapilan diizeltmeler,
silintiler, kazintilar kabul edilmez.

e Tezde gecen ¢izelgeler, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulur.
Bilgisayar ortaminda olusturulmast miimkiin olmayan sekiller teknik resim
ilkelerine gore ¢izilir, yazi ve semboller sablonla yazilir. Bu tiir sekillerde elle

diizeltme yapilmaz.

e Tezde ver alan tiim cizelge ve sekillere metin icerisinde atif vapilir.

2.1 Kullanmilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler A4 standardinda (21 x 29.7 cm, 80 g/m?) beyaz birinci hamur kagida 6zellikleri
bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.

2.2 Yazim Sekli

Plastik ciltli (spiralli) tezler arkali/6nlii ve siyah-beyaz olarak teslim edilebilir. Ancak
son asamada teslim edilecek olan tezlerde isi kagidin tek yiiziine yapilacaktir.
Eger tez100 sayfadan uzun ise istege bagl arkali/6nlii olarak basilmis olarak teslim
edilebilir. Boyle bir durumda her boliimiin ilk sayfasinin (birinci derece basliklar/Ana

Bagliklar) okuma yoniinde sagdaki sayfada olmasina dikkat edilir.

2.2.1 Yazi karakteri

12 yazi1 boyutunda Times New Roman, 11 yaz1 boyutunda Arial yaz1 karakteri
kullanilir. Harf biiyilikliigii zorunlu hallerde 1 yazi boyutu azaltilabilir. Cizelge ve
sekillerde istenirse 8 yazi boyutuna kadar kiiciiltiilebilir. Sol kenardan cekilerek

yazilan uzun alintilarda, 2 yazi1 karakteri daha kiiciik karakter kullanilir.

Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler basliklarda kullanilir. ftalik
yaz1 karakteri, sadece gerekli hallerde (latince isim, kisaltmalar, teori/tanim vb.)

kullanilabilir Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilr.



2.2.2 Sayfa diizeni

Tezde, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm bosluk
birakilmahdir. Dipnotlar var ise, bu sinirlar i¢inde kalmalidir. Tiim ilk sayfalarda
(icindekiler, kisaltmalar, ¢izelge, sekil ve sembol listeleri, 6nsdz, dzetler, bolimler,
kaynaklar, ekler v.b gibi) baslik icin birakilan 72 punto boslukla birlikte baglik satir1
sayfa iist kenarindan 5 cm asagida yer alir. Tez metninde, kelimelerde tire ile hece

ayrimi yapilmaz, metin sol ve sag sinirlara gore hizalanir.

A4 KAGIT - KENAR BOSLUKLARI
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Bolimler, Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Sembol listeler,
Onsaz, Ozetler, Kaynaklar, Ekler ve Ozgecmis ilk sayfalarinda uygulanir,
Cilt paylarimn 4 em ve yukaridan payin 5 em oldujuna dikkat edilmelidir.
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Tezdeki ilk sayfalar disinda kalan Ig sayfalarda wygulamir.
Cilt paylar 4 em ve yukarndan birakilan pay 2.5 em dir.



2.2.3 Bashiklar, satir araliklar ve diizeni

Kilavuz i¢inde gegen ‘aralik’ terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarina
olan mesafedir. 1 aralik yaklasik olarak iki kii¢iik harf boyuna esdegerdir. Punto ise
yazi yiiksekligi birimi olup 1/72 ing (0.35 mm) olarak alinir.

e Tez metni 1.5 aralikla yazilir. Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto
bosluk birakilir. Paragraflar arasina bos satir konmaz.

e Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Sembol listeleri, Onsoz, Ozetler, Kaynaklar,
Ekler, Ozgecmis, metin icindeki Cizelge ve Sekillerin isim ve aciklamalar
ve dipnotlar 1 aralikla yazilir.

e Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Sembol listeleri hazirlanirken agiklamalar
normal metinde oldugu gibi 6ncesinde 6 punto, sonrasinda 6 punto bosluk

birakilarak yazilir.

Birinci derece bashklardan 6nce 72 punto, sonra 18 punto bosluk birakilir. Tkinci
derece bashklardan once 18 punto, sonra 12 punto, ii¢iincii ve dordiincii derece
bashklardan once ise 12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilir. Dordiincii dereceden
daha alt derecede bashk numaralandirilarak kullanilmaz, kullanilmasi gerektigi
hallerde numaralandirilmadan koyu (bold) yazi1 karakteri ile sadece ilk harfleri
biiyiik olacak sekilde bashk olusturulur.

Bashklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, bashk sonrasi 2 satir metin
yazilamiyorsa bashk da sonraki sayfada yer alir.

Tiim bashklar koyu (bold) yaz1 karakteri ile yazilir. Birinci dereceden bashklar
da tiim harfler biiyiik, ikinci dereceden bashklarda her kelimenin ilk harfi
biiyiik, iiciincii ve dordiincii dereceden bashklarda sadece bashgin ilk harfi

biiyiik yazilir.

Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satir1, paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir1

olarak (matbaacilikta dul ve yetim denilen sekilde) yazilamaz.



2.2.4 Sayfa numaralama

e Dis ve i¢ kapak disinda tezin tiim sayfalar1 numaralanir.

e Tezin baslangic boliimii, Onsdz, I¢indekiler, Kisaltmalar Listesi, Cizelge
Listesi, Sekil Listesi, Sembol Listesi, Tiirkce Ozet, Ingilizce Ozet
boliimlerinden olusur.

e Tezin metin boliimii ise Giris boliimii, diger boliimler, Sonuglar ve/veya
tartisma, Kaynaklar, Ekler ve Ozgegmis boliimlerinden olusur.

e Tezin baslangi¢ boliimii birden baglayarak kiiclik Romen rakamlan ile (i, ii,
...), metin boliimii ise Arap rakamlari ile (1, 2, ...) numaralandirilir. Sayfa
numaralart metnin okuma yoniinde sayfamin alt-ortasina gelecek ve 1.5 cm
yukarida olacak bigimde yerlestirilir. Sayfa numarasi, kagit dikey tutuldugunda
sayfanin kisa kenarinin alt-ortasina, yatay tutuldugunda uzun kenarininin alt-

ortasina yazilir.

e Sayfa numaralart metin i¢in kullanilan yazi karakteri ile yazilmali, yazi boyutu

Times New Roman icin 11 punto, Arial i¢in ise 10 punto olmahdar.

2.2.5 Cizelge ve sekiller

e (izelgeler ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sart1 ile metinde ilk s6z
edildikleri yerden hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin
yerlestirilmelidir.

e Birden fazla gizelge veya sekil aymi sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iki
sayfadan daha fazla siirekli cizelge veya sekil verilmez. Cok sayidaki ¢izelge
veya sekil, gerektiginde eklerde verilebilir.

e (Cizelge ve sekillere, ilk rakam boliim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam
cizelgenin (veya seklin) boliim icindeki sira numarasi olmak iizere, ana
boliimlerde “Cizelge 1.2 :”, “Sekil 1.1 :”, eklerde “Cizelge A.1 :”, “Sekil B.1
:”” bigiminde sira ile numara verilir.

e Her seklin numarasi ve agiklamasi seklin altina, her ¢izelgenin numarasi ve

aciklamasi ¢izelgenin iistiine yazilir.

e (izelge iist yazisi kelime islemcide bir satir aralig1 kullanilarak ve yazidan

once 12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilarak yazilmalidir.

e (izelge list yazisi ile ¢izelgenin tamami ayni sayfa i¢inde yer almalidir.



Bir sayfay1 asan biiylikliikteki ¢izelgelerde 2. sayfa basina ayni cizelge
numarasi ve lst yazisi yazilarak, ¢izelge numarasi ile iist yazisi arasina, Tiirk¢e
tezler icin parantez i¢inde (devam), Ingilizce tezler igin ise parantez icinde

(continued) ya da (contd.) yazilmalidir.

Cizelgeden sonra gelen metin bolimiindeki ilk paragraf iistten 12 alttan 6
punto bosluk birakilarak yazilmahdir. Cizelgelerden hemen sonra gelecek
basliklar, yukarida 2.2.3’te belirtilen bashik formatlarinda degisiklik

yapilmadan aynen kullanilmalidir.

Sekil ile sekil alt yazisi arast bosluk, kelime islemcinizde sekil alti yazi
biciminde, yazidan dnce 6 punto, sonra 12 puntoyla ayarlanir. Sekil ismi bir
aralik boslukla yazilir. Sekil alt yazis1 ve seklin tamami aym sayfa icinde yer

almahdir.

Bir sayfay1 asan biiyiikliikteki sekillerde 2. sayfadaki seklin sonuna ayni sekil
numarasi ve alt yazisi yazilarak, sekil numarasi ile alt yazist arasina, Tiirkge
tezler i¢in parantez i¢inde (devam), ingilizce tezler igin ise parantez iginde

(continued) ya da (contd.) yazilmalidir.

Sekiller “metin ile hizal1” (in line with text)” olacak sekilde formatlanmalidir.
Sekilden once gelen metin boliimiindeki son paragraf {istten 6 alttan 12 punto

bosluk birakilarak yazilmalidir.

Gerekli hallerde cizelgeler i¢in kullanilan dipnotlar 1 satir aralikli ve
metinden 2 yazi boyutu kiigiik yazilmalidir.

Sekil ile sekil alti yazis1 arast bosluk, kelime islemcinizde sekil alti yazi
bi¢ciminde, yazidan Once 6 punto, sonra 12 puntoyla ayarlanir. Sekil
aciklamalari ve sekil hi¢ bir sekilde birbirinden ayrilmaz.

Tezde verilen grafik, resim ve notalar sekil kabul edilerek numaralandirilmal

ve aciklamalar1 yapilmalidir.

Metin i¢indeki bir diisiinceyi agiklayan kisa notlar metin boliimlerinde sayfa

altinda yer alabilir. Uzun notlar ek olarak verilir.

2.2.6 Denklemler

Denklemler 1.5 satir arahgi ile yazilir.

Denklemlerden dnce ve sonra 6 punto bosluk birakilir.



Denklemlerden 6nce ve sonra bos satir konmaz. Bu durumda denklemler ile
metin arasinda {istte 12 punto, altta 12 punto bosluk birakilmis olur.
Denklemlere, ilgili boliim i¢inde boliim numarasi ilk numara olmak kosuluyla
bir den baslayarak sira ile numara verilir. Bu numaralar koyu (bold) olarak ve
[Birinci béliimde (1.1), (1.2), .... , Ikinci Boliimde (2.1), (2.2), ...] seklinde,
gerekiyorsa ayn1 denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin

bulundugu satirin en sagina yazilir.



3. TEZIN YAZIMI VE BOLUM iCERIKLERI iLE ILGILi KURALLAR

3.1 Genel Yazim Kurallari

Tezlerde yazim (imld) ve noktalama bakimlarindan Tiirk Dil Kurumu’nun imla
Kilavuzu’na ve Tiirk¢e Sozliik’iine uyulacaktir. S6z konusu sozliikkte bulunmayan
kelime ve deyimlerin kullanilmasi gerekirse, anlami ve kullanilma gerekcesi bir

dipnotla agiklanacaktir.

Tezlerde SI birimleri kullanilacaktir, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri de
parantez i¢inde verilecektir. Her sembol, metinde ilk gectigi yerde tanimlanacaktir.

Tezlerde, 6nsoz ve dipnotlar disinda birinci sahis anlatim kullanilmayacaktir.

3.2 Baslangi¢ Boliimii
3.2.1 Onséz

e Boliimlerin ilk sayfasi niteliginde yazilir ve bir sayfay1 gecmez.

e Tezi destekleyen kurumlara ve yardimci olan kisilere tesekkiir edilebilir.

e Onsdz metninin altinda saga dayah olarak ad-soyad, sola dayah olarak ay, yil

biciminde tarih yazilir. Bu iki unsur aym hizada olur.

3.2.2 i¢indekiler

e Icindekiler listesi 1 satir aralikli yazilir.

e Birinci dereceden basliklar biiyiik harf koyu ve ikinci dereceden basliklarda her bir
kelimenin ilk harfi biiyiik harf koyu, 6nce 0, sonra 0 punto aralikli olarak, tiglincii
dereceden basliklar ve dordiincii dereceden basliklar kiigiik harf, énce 0, sonra 0

punto aralikl olarak yazilir.

3.2.3 Kisaltmalar, cizelge, sekil ve sembol listeleri

e Metin i¢inde Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Semboller var ise, ilgili listeler
olusturulmalidir. Bu listeler 6nce 6, sonra 6 punto bosluk birakilarak 1 satir aralikli

olarak hazirlanmalidir.
3.2.4 Tiirkce ve Ingilizce 6zetler

e Ogzetler, ilk sayfa niteliginde ve 200 kelimeden az olmamak kosuluyla, 1-5 sayfa

arasinda olmalidir.



e Ozetlerde tezde ele alinan problem kisaca tanitilarak, kullanilan yontemler ve

ulagilan sonuglar belirtilir.

o Ozetlerde kaynak verilmez.

e Denklem, Sekil, Cizelge v.b. kullanildig: takdirde, bunlar boliimlerdekilere bagl
olmadan 6zet iginde numaralanir.

e Ingilizce Ozet Tiirkce Ozetin karsiligidir.

e Ozetlerin basinda, biiyiik harflerle sayfa ortalanarak (Tiirkge dzet icin) OZET ve
(Ingilizce 6zet i¢in) ABSTRACT olarak ve birinci dereceden baslik formatinda

(6nce 72, sonra 18 punto bosluk birakilarak) yazilacaktir.

e Ozet baghginin altina, tezin Tiirkge adi, Abstract bashgmin altina tezin Ingilizce
adi, tamamu biiyiik ve koyu harfler ile 1 satir aralikli olarak, 6ncesinde 12, sonra
12 punto bosluk birakilarak yazilmalidir.

3.3 Metin Boliimii

e Metin boliimii Giris, ana ve alt boliimler, Sonuglar ve/veya tartigma boliimlerini

igerir ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir.

e Dipnot verilmesi gerekli ise, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiiciik yazi

ile yazilmalidir. Dipnotlar metinden ince yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir.

3.4 Kaynaklar

e Metin i¢inde verilen tiim kaynaklar, kaynaklar sayfasinda yazilir.
e Kaynaklara metin ig¢inde, agagida anlatildig: gibi atif yapilabilir.
e Metin ile Kaynaklar’daki gosterim ayn1 olmalidir.

e Kaynaklar 1 satir aralig1 kullanilarak diger birinci bagliklardaki gibi (6nce 71,
sonra 18 punto) bosluk birakilarak yazilmalidir.

e Makale ise derginin adi, kitap ise kitabin baslig1 veya bir toplantida (kongre,

konferans, ¢alistay vs.) sunulmus ise toplantinin ad italik olarak yazilir.
3.4.1 Numara ile kaynak gosterimi

Kaynaklar metin i¢inde gectikleri siraya gore [ | parantez icinde numaralandirilir.
Daha 6nce numara verilen kaynaga tekrar atifta bulunmak istenirse dnceki numarasi

kullanilir.



Kaynaklara metin icerisinde asagidaki bicimlerde atif yapilir.

[1] Aciklama: 1 nolu kaynak,

[1-3] Agiklama: 1 ve 3 arasi (1, 2 ve 3 nolu ) kaynaklar,
[1,3] Agiklama: 1 ve 3 nolu kaynaklar,

[1,3,8] Ac¢iklama: 1, 3 ve 8 nolu kaynaklar,

[1,3-8] Agiklama: 1 ve 3 ile 8 nolu kaynaklar arasindaki kaynaklar,

Ayni isimli birden fazla cildi olan kaynaklarin, kullanilan her bir cildine ayr1 kaynak
numarasi verilmelidir. Kitaplardan alint1 yapildiginda kaynak numarasi yaninda sayfa

numarasi da belirtilmelidir.



