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1. Ogrenciye tez savunma sinavindan sonra iki adet tez onay belgesi verilir.

2. Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanh@ Ulusal Tez Merkezi web sayfasindan “Tez Veri
Giris Formu” doldurularak iki adet imzah niishas1 tezlerle birlikte Enstitiiye teslim
edilir. Tez Veri Giris formunun asagida yer alan madde 2.1 ile ifade edilen bilgilere gore
doldurulmasi gerekir. Tez veri giris formunu tezini tamamlamadan dolduran
ogrencilerin formu giincelleyerek yeniden ¢ikt: almasi gerekir.

2.1 Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formunun Doldurulmas::

2.1.1. Tez Veri Girisi ve Yayimlama Izin Formu: Tezin, eser adi, yazar adi, referans
numarasi ve diger bibliyografik bilgilerin bulundugu ve YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan
dijital iletim de dahil olmak iizere her tiirlii ortamda tam metin (PDF) olarak arastirma
hizmetine sunulmasi konusunda yazarin izninin alindig1 belgedir.

Tez Veri Girisi ve Yaymmlama izin Formu (https://tez.yok.gov.tr/UlusalTezMerkezi/)
adresinde bulunmaktadir. Formu doldurmak i¢in sisteme iiye olmak gerekir.

2.1.2. Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Ulusal Tez Merkezi Veri Tabani ile
baglantili ge¢ici bir tabloya aktarilmasini saglamak iizere tasarlanmistir. Formun doldurulmasi
bitirilip “Kaydet” kutucugu tiklandiginda, {lizerinde sistem tarafindan iiretilen “Referans
Numaras1” bulunan, basima uygun form diizenlenmektedir. Herhangi bir nedenle hatal1 veri
girisi yapilmis ise form basilmadan once geri doniilerek diizeltme yapilabilir. Ulusal Tez
Merkezinde yapilacak kontrollerde, Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu iizerinde
bulunan Referans Numarasi dikkate alinacaktir.

2.1.3. Tezlerin basliklar1 ve Ozet (abstract) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir
alanlarina yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi, tablo, sekil,
grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya ilist simge (subscript,
superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler
kullanilmamalidir.

2.1.4. Bolim, Ana Bilim Dali ve Bilim Dali satirlarinda duruma uygun secenek
bulunamazsa bu satirlar bos gecilebilir. Aksi durumda Enstitii tarafindan kabul

edilmeyecektir.

2.1.5. Dizin Terimleri: Ulusal Tez Merkezi Veri Tabaninda aranan tezlere, dogrudan
erisimi saglayan anahtar kelimelerin alfabetik listesidir.
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2.1.6. Onerilen Dizin Terimleri: ilgili anahtar kelimelerin, sistemde var olan Dizin
Terimleri Listesinde bulunmamas1 durumunda; yazar tarafindan Onerilen anahtar kelimenin
Tiirkgesi=Ingilizcesi seklinde bu alana yazilmalidir.

2.1.7. Yayimlama izni ve Erteleme: Tez Veri Girisi ve Yayimlama izin Formu, tezlerin
internet iizerinden yayinlanmasini saglayacak izin metnini de icerdiginden, ayrica bir izin
formu doldurulmayacaktir.

Yiiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi Veri Tabami iizerinden tezinin tam metin
arastirma hizmetine sunulmasimi kabul eden tez yazarlari, “yayimlanmasina izin
veriyorum” segenegini isaretleyerek formu diizenler. Lisansiistii tezle ilgili patent bagvurusu
yapilmast veya patent alma siirecinin devam etmesi durumunda, tez danigsmaninin dnerisi ve
enstitli anabilim dalinin uygun goriisii lizerine enstitii yonetim kurulu iki yil siire ile tezin
erisime acilmasimin ertelenmesine karar verebilir. Bu durumda tez yazari erteleme
secenegini igaretleyerek erteleme siiresini belirtir.

3.Enstitii tez yazim yonergesine gore hazirlams oldugu tezini magenta/siyah bez ciltli
olarak icerisine Enstitiiden aldig1 tez onay belgesini tez yazim yonergesindeki siraya
gore yerlestirerek iki adet olarak bastirir.

4. “Word” formatindaki tez metnine tez yazim yonergesindeki siraya uygun olarak tez
onay belgesi eklenip, “pdf” formatina doniistiiriilecektir. Madde 4.1°e uygun olarak
hazirlanan CD iki kopya olarak enstitiiye teslim edilecektir.

4.1.CD’lerin Hazirlamasi:

4.1.1. Tezin tam metni tek bir “pdf” dosyasi olarak hazirlanacaktir. Metin formati diginda
ek igeren karma tezler igin agiklamalar madde 4.1.6’da yer almaktadir.

4.1.2. Hazirlanan “pdf” dosyalari tezin enstitii tarafindan onaylanan kopyasi ile ayn
olmalidir. (Tezin igerisine konulan Tez Onay Belgesi tez yazim yonergesindeki siraya gore
CD igerisine konacak ve pdf’in i¢inde de olacaktir.)

***Tez c¢alismasinin iizerinde Yiksekogretim Kurulu tarafindan hicbir degisiklik
yapilmayacag i¢in, tezin bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil niishasi ile ayn1 olmasi
ile 1ilgili her tiirlii sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni
icinde yer alan resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi
yazar tarafindan saglanmalidir.

4.1.3. Tezin tam metinini i¢ceren dosya sikistirllmamis ve sifresiz olacaktir. Ekler ise
sadece WinRAR programu ile sikistirilacaktir.

4.1.4. Dosyalar isimlendirilirken Tez Veri Giris Formundaki referans numarasi
kullanilacaktir.
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Ornek:
Tam metin i¢in referansno.pdf
Ekler igin referansno.rar

**% CD ismi olarak referans numarasi disinda verilen isim oldugu takdirde Enstitii tarafindan
CD kabul edilmeyecektir.

4.1.5. Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin
tam metninin bulundugu “pdf” dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun i¢in arayici veya dijital
fotokopi makineleri kullanilarak belgeler “pdf” formatina doniistiiriilecektir.

4.1.6. Karma Tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita,
bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu dosyalar WinRAR
programi kullanilarak referans numarasini da igeren referansno.rar bigiminde tek bir dosya
haline getirilerek Cd’ ye kaydedilmelidir.

4.1.7. Enstitiiye teslim edilecek CD’lerin lizerine, asagidaki bilgilerin (tezin kapagindaki
tiim bilgiler) miirekkebi silinmeyen kalemle (CD kalemi / Asetat kalemi) veya dijital olarak
yazilmasi gerekmektedir. Aksi durumda Enstitii tarafindan kabul edilemeyecektir.

Universite
Enstitii
Bétim / ABD Dal / Bilire Dal
Tezin Ad

Odrencinin Adi Soyad

Tez Damsmammin Unvani Adi ve Soyad

Tez Savunma Tarhi

Referans Numaras!

5. Enstitiiye Tez Tesliminden Once Kontrol Listesi
5.1 Teslim Edilmesi Gereken Evraklar

e Ogrenci Kimligi

o 2 adet Bez Ciltli Tez

e 2adetCD

e 2 Adet Tez Veri Giris Formu

e 1 Adet Istanbul Gedik Universitesi Kiitiiphane Tez Teslim Formu
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5.2 Tez ve Icerigi Ile Tlgili Bicimsel Hususlar

Istanbul Geidk Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Tez Yazim Yd&nergesine uygun
hazirlanmasi gerekir.

Istanbul Gedik Universitesi Lisansiistii Tez | Tez Teslim Kilavuzunu Teblig Eden
Teslim Kilavuzunu okudum, anladim. Enstitii Yetkilisinin,

Ogrencinin,

Adi Soyadn Adi Soyadi

Imza . imza

Tarih
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