[image: ]T.C.
İSTANBUL GEDİK ÜNİVERSİTESİ

                            İKTİSADİ, İDARİ VE SOSYAL BİLİMLER FAKÜLTESİ


20….- 20….. EĞİTİM ÖĞRETİM YILI
“İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM” İŞLEMLERİ VE AŞAMALARI
‘İşletmede Mesleki Eğitim’ işlemleri; 3 aşamadan oluşmaktadır.
· İşletmede Mesleki Eğitim Başvuru ve Onay İşlemleri
· İşletmede Mesleki Eğitime Başlama İşlemleri
· İşletmede Mesleki Eğitim Süresi Sonunda İşyeri Değerlendirme Sicil Formu Teslim Süreci

“İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM” BAŞVURU VE ONAY İŞLEMLERİ
1. Öğrenci, İşletmede Mesleki Eğitimle ilgili formları, http://www.gedik.edu.tr adresinden alabilecektir.
2. Formların, öğrenci bilgileri ile ilgili kısımları, eksiksiz olarak doldurulması gerekmektedir.
3. 28 Ocak 2022 Cuma mesai bitimine kadar nerede eğitim görmek istediğine dair dilekçe ile bölümüne başvurmalıdır. (Form 1)
4. Bölüm onayı (Form 2) ile birlikte İşletmeye başvuru yapıp, İşletme Onay Formunu (Form 3) ve Ücret bilgisini (Form 4) bölüm başkanlığına ulaştırmalıdır. 
5. İşlemlerin 11 Şubat 2022 Cuma günü mesai bitimine kadar tamamlanması gerekmektedir.
6. İşletmede Mesleki Eğitim Komisyonu, işyerini değerlendirerek staj için uygun olup, olmadığına karar verecektir.
7. Bölüm Başkanlığı, iş yerinin uygun olup olmadığını, 18 Şubat 2022 günü ilan etmiş olacaktır.
8. İşyeri uygun bulunmayan öğrenci, uygun olabilecek yeni bir işyeri bularak, İşletmede Mesleki Eğitim İşyeri Onay Formunu doldurup, 28 Şubat 2022 Pazartesi günü mesai bitimine kadar tekrar müracaat edecektir.
Bu öğrencilerin yeni İşletmede Mesleki Eğitim yerlerinin uygun olup olmadığı ilgili Bölüm Başkanlığı tarafından 2 Mart 2022 Salı günü ilan edilecektir.

“İŞLETMEDE MESLEKİ EĞİTİM” BAŞLAMA İŞLEMLERİ
9. Formları, http://www.gedik.edu.tr adresinden alabileceklerdir.
10. Başvuru için gerekli belgeler: Nüfus Cüzdanı Fotokopisi, başvuru formu, işyeri onay formu ve iş yeri ücret belgesidir. 
11. İşletmede Mesleki Eğitimle İlgili İşlemler 1 Temmuz 2022 Cuma günü Final sınavları sonunda bitmiş olacaktır. 

12. İşletmede Mesleki Eğitim, 70 iş günüdür.
13. İşletmede Mesleki Eğitim, 07 Mart 2022 ile 16 Haziran 2022 tarihleri arasında yapılabilir. 
14. Öğrenci, İşletmede Mesleki Eğitim başvuru formunda belirtilen tarihte eğitime başlamak zorundadır. Sigorta başlangıcı bu tarihe göre yapılacak, 70 iş günü sonunda sigortası bitirilecektir.
15. Öğrenci İşletmede Mesleki Eğitim süreci sonunda, bildirilen kurallara uygun olarak hazırlanan, işyeri tarafından onaylı iş yeri değerlendirme sicil formunu Fakültemiz Dekanlığına, teslim edecektir. Değerlendirme formunun(Form 5) son teslim tarihi 01 Temmuz 2022 Perşembe günüdür. 
16. İşletmede Mesleki Eğitim İşyeri Değerlendirme Sicil Formu, işyeri tarafından (silinti-kazıntı olmadan) düzenlenmiş, kaşeli ve imzalı olarak, kapalı-mühürlü zarf içinde, öğrenci ile elden veya taahhütlü posta-kurye-APS gibi güvenli bir yöntemle gönderebilir. İşletmede Mesleki Eğitim İşyeri Değerlendirme Sicil Formları 01 Temmuz 2022 Perşembe gününe kadar Fakültemiz Dekanlığına, “kayıtlı olarak” teslim edilmelidir.
17. Öğrencilerimizin İşletmede Mesleki Eğitim süresince (başlangıç ve bitiş tarihleri arasında), sigorta işlemleri Üniversitemiz tarafından yapılacaktır.
18. Diğer detaylar ayrıca ilan edilecektir.
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