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2019-2020 EGITIM OGRETIM YILI
STAJ ISLEMLERI VE ASAMALARI

Staj islemleri; 2 asamadan olugsmaktadir.

e  Staj Basvuru ve Onay Islemleri

e Staja Baslama Islemleri

STAJBASVURU VE ONAY iSLEMLERI

1. Ogrenci, stajla ilgili formlar1, http://www.gedik.edu.tr_adresinden alabilecektir.

2. Formlarm, 6grenci bilgileri ile ilgili kisimlari, eksiksiz olarak doldurulmasi gerekmektedir.

3. Biiro (Ofis) Staj1 i¢in;

e Isyerine onaylatilan Staj isyeri Onay Formu,

e En az 5 yillik mesleki tecriibeye sahip Mimarin Diploma fotokopisi veya oda sicil numarasini gosteren
belge,

e Staj yapilacak kurumun Biiro Tescil Belgesi (yeni tarihli), (Biiro Tescil Belgesi yok ise Ticari Sicil
Belgesi getirilebilir)

e Biiro (Ofis) Staj1; tiniversite doner sermayelerinin plan {ireten birimlerinde, Mimarlar Odas1 ¢aligma
gruplari ve kamu-6zel kuruluglarin aragtirma gelistirme birimlerinde, Giniversite bilim dallarinda, Giniversitelerin
uygulama merkezlerinde, arkeolojik kazi alanlarinda yapilabilir. Arastirma ¢alismalarini en az bes yillik mesleki
deneyime sahip mimar veya 6zel uzmanliklari olan (arkeolog, sosyolog vb.) kisiler yonetebilir. Santiye Staj1 igin;

e Isyerine onaylatilan Staj Isyeri Onay Formu,

e En az 5 yillik mesleki tecriibeye sahip Mimar/Iinsaat Miihendisi Diploma fotokopisi veya oda sicil
numarasini gdsteren belge,

¢ Yapi ruhsati veya oniinde ¢gekilmis fotograf,

¢ Santiye Staji; staj komisyonlarinca uygun goriilen 6zel biiro, kurum, kurulus ve insaat sirketlerinin
santiyelerinde (6zel ¢alisan biirolarin ilgili meslek odasi tarafindan onayli biiro tescil belgesine sahip olmasi gerekir)
yapilabilir.

e Santiyelerde; kaba ve ince yapim ile i¢ mekan diizenlemeye yonelik uygulama ¢alismalarini,
uygulamanin yiiriitiilmesi, hakedis ve metraj hazirlama, siire planlamasi, malzeme, ekipman, isgiicti yonetimi,
satinalma, idari isler, maliyet kontrolii, muhasebe, finansman, tageron yonetimi vb. gibi islerin yani sira, kazi, temel
yapimy, alt yap1 sistemleri, kolon, kirig, doseme, duvar, merdiven, ¢at1 vb. kaba yap1 igleri ile kap1, pencere, doseme-
duvar-tavan kaplamalari, sabit dolap ve esyalar, sihhi tesisat armatiirleri vb. ince yapi islerini; santiye biirolarinda ise;
yeni yap1 liretimine yonelik santiye ile ilgili tiretim, yapim ve montaj i¢in gerekli ¢izimleri, rolove ve ayrinti
¢izimlerini, maliyet analizleri ve kesiflerini, restorasyon gibi ¢aligmalar1 kapsar.

e Belirtilen belgeler Boliim Bagkanligina Teslim edilecektir.
4. Her bir staj, dgrencinin talep etmesi durumunda ikiye boliinebilir.

5. Stajyer 6grenci sayisi, 6grencinin 6nerdigi ve kabul edilen isletmenin/ingaat firmasinin kontenjanina ve ofisin is
kapasitesine/santiyenin biiyiikliigline bagl olarak staj komisyonu tarafindan belirlenir.
Bu iglemler giiniine kadar tamamlanmig olacaktir.
Staj Komisyonu, isyerini degerlendirerek staj i¢in uygun olup olmadigina karar verecektir (Ayni igyerini en fazla 3
ogrenci segebilecektir).

8. Bolim Bagkanligy, is yerinin uygun olup olmadigni, giinii ilan etmis olacaktir.
Isyeri uygun bulunmayan égrenci, uygun olabilecek yeni bir isyeri bularak, Staj Isyeri Onay formunu doldurup, _
tarihine kadar tekrar miiracaat edecektir.
Bu &grencilerin yeni staj yerlerinin uygun olup olmadig: ilgili Boliim Bagkanlig: tarafindan tarihinde
ilan edilecektir.

10. Yaz okulu ders giinleri, staj giinlerinden sayilmaz. Ogrenci, yaz okulunda dersi olmadig: giinler staja devam edebilir.


http://www.gedik.edu.tr/

11.

12.
13.

14,

15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

STAJA BASLAMA ISLEMLERI

Isyeri uygun bulunan 6grenci, STAJA BASLAMA BELGELERI’ni (Staja baslama yazisi, staj sicil fisi, staj
defteri, sigorta formu) diizenleyecek, Giizel Sanatlar ve Mimarlik Fakiiltesi’nden imzali olarak teslim alacaktir.
Formlar www.gedik.edu.tr adresinden veya kiitiiphanedeki bilgisayarlardan temin edilecektir.

Staj defter iicreti ilan edilecek banka hesabina yatirilacak, dekont karsiliginda staj defteri

tarihine kadar Dekanlik Sekreterliginden teslim aliacaktir.

Gerekli belgeler: 2 adet yeni (son 1 yil i¢inde ¢ekilmis) vesikalik fotograf, Niifus Ciizdani Fotokopisi,
Banka dekontu.

STAJLA ILGILI iISLEMLER GUNU BITMIS OLACAKTIR.

Final smavlar1 sonunda, tarihinden itibaren staja baslayabilecektir.
Zorunlu staj uygulamasi 30 is giiniidiir.
Zorunlu yaz staji, tarihleri arasinda yapilabilir.

Qg‘rgngi, staj formunda belirtilen tarihte staja baslamak zorundadir. Sigorta baslangici bu

tarihe gore vapilacak. i nii sonun igortasi bitirilecektir.

Ogrenci staj sonunda, bildirilen kurallara uygun olarak hazirlanan (daha 6nce belirttigi staj tarihleri icerisinde, giin
giin yaptig1 ¢aligmalari yazili ve gorsel olarak islemelidir), igyeri tarafindan onayli staj defterini vesikalik fotografi
yapistirilmig sekilde Fakiiltemiz Dekanligina, “kayith olarak” teslim edecektir. Staj defterlerinin son teslim tarihi
giiniidiir.

Staj Sicil Formu, igyeri tarafindan (silinti-kazint1 olmadan) diizenlenmis, kaseli ve imzali olarak, kapali-miihiirlii
zarf i¢inde, 6grenci ile elden veya taahhiitlii posta-kurye-APS gibi giivenli bir yontemle gonderebilir. Staj Sicil
Fomlari giiniine kadar Fakiiltemiz Dekanligina, ‘kayitli olarak” teslim edilmelidir.

Ogrencilerimizin yaz staji siiresince (staj baslangic ve bitis tarihleri arasinda), sigorta islemleri Universitemiz
tarafindan yapilacaktir.

Diger detaylar ayrica ilan edilecektir.

Mimarlik Boliim Bagkanligi
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ILGILI MAKAMA

Asagida adi, soyadi ve boliimii belirtilen Fakiiltemiz 6grencisi, 2019-2020 egitim
ogretim yili igindeki, zorunlu yaz stajini (30 is giinii), kurumunuzda yapmak istemektedir.

Ogrencilerimizin yaz staji siiresince (staj baslangi¢ ve bitis tarihleri arasinda),
sigorta islemleri Universitemiz tarafindan yapilacaktir.

Ogrencimizin yaz stajini, tarihinden itibaren asagida belirteceginiz
tarihte baslamak tizere, kurumumuzda yapmasini uygun goériiyorsaniz, ekteki formu
doldurarak Gedik Universitesi Giizel Sanatlar ve Mimarlik Fakiiltesi Mimarlik Boliim
Baskanligi’na gondermenizi saygi ile arz ve rica ederim.

Mimarlik Boliim Baskani

OGRENCI BILGILERI:
Adi-Soyadi

Bolimii

Numarasi

E-Mail

Cep Tel

Staj Turu (Buro/Santiye)

Staj Baslangig Tarihi

Ek: Staj Isyeri Onay Formu

T.C. Gedik Universitesi

Cumhuriyet Mahallesi Ilkbahar Sok.No:3

Yakacik Kartal 34876 iISTANBUL

T +90 216 452 45 85 GEV

F +90 216 452 87 17 444 5 438
info@gedik.edu.tr gedik.edu.tr
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ISTANBUL GEDIiK UNiVERSITESI
GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI

MIMARLIK BOLUMU
OGRENCI STAJ SiCiL FORMU (2019-2020 EGIiTiM OGRETIM YILI)
Evrak Kayit Tarih\ No:
1. Ogrenci Tarafindan Doldurulacak
Adi - Soyad Fakilte No
Bolimil Eg%‘;m er .
:E FOTOGRAF
S |StajSiresi 30 Is giinii
S T.C. Kimlik No
Staj Tard (7 Biiro (Ofis) (O Santiye
2.Staj Yapilan Kurum /isyeri Tarafindan Doldurulacak (*)
Staja Bagladigi Tarih DEGERLENDIRME A B C D [k
Stajin Bittigi Tarih ise Devam
Calistigi GUn Sayis! Caliskanhg

Amirlerine ve Calisanlara Karsl

Galismadigi Giin Sayisi Davranisi

Mesleki Yetenegi

Galistigi Boltimler
isyeri Kurallarina Uyumu

: N
= Is Glivenligi Kurallarina Uyumu
(%] -
S Giin Sayisi
S Genel Bagan Durumu
0
Sorumluluk Aima Becerisi
isyerinin Unvani ve APekiyi D Geger
Adresi (B: glrta E Gegmez
g [MSord ISYERI ONAY! / KASE
3
é Gérevi [Unvani
[
S
2. |Tarh
5
@ | . .
Imza isyeri Yetkilisi - IMZA

3. Staj Komisyonunca Doldurulacak Kisim.

g _ |Defterin Dizenlenmesi STAJ KOMISYONU KARAR
=5
E'«‘u Konularin incelenmesi
& & |Kabul Edilen Gin Sayisi
= [Tarih .20 .. iMZA BOLUM BASKANI ONAYI
o
2 |Adi Soyadi (Kom. Bsk.)
=
:>,- Adi Soyadi (Uye)
£
2 |Adi Soyadi (Uye)

(*) Kurum /Isyeri Yetkililerinin, degerlendirme ile ilgili daha 6zel agiklamalari icin, arka sayfa kullanilabilir.

Bu formun; staj sonunda, isyeri tarafindan diizenlenerek, kapal zarf igerisinde Fakiilte Dekanligina
gonderilmesi gerekmektedir.



ISTANBUL GEDIiK UNiVERSITESI
GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI
STAJISYERI ONAY FORMU

ISTANBUL GEDIiK UNIiVERSITESi GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI
MIiMARLIK BOLUM BASKANLIGINA

Mimarlik Boliimii 6grencilerinden .......................... NO’IU ..o

isyerimizde (30 isgiinii/6 hafta) zorunlu staj uygulamasmi yapabilir. Isyerimizin &zellikleri
asagida belirtilmistir. Geregini saygilarimla arz ve rica ederim.

~..1...12020

s Yeri Yetkilisi
Isim, Imza, Kase

IS YERININ OZELLIKLERI:

Isyerinin Unvani :

Adresi:

i1/ ige : Ticari Sicil No:
Vergi No:

Telefon: Faks:

Web: E-Posta:

(*) Ogrencinin Staja Baslayabilecegi Tarih: ... /... /2020

Staj Turti: (J Biiro (Ofis) (J Santiye

Personel Sayisi:

Isci Sayist: Tekniker Sayist:
Mimar Sayist: Uzman Sayzsi:
Uretim/Faaliyet Alan:

Is Yeri Ozellikleri :

(*) Final sinavlart nedeniyle, 1 Eyliil 2020 tarihinden itibaren staja baslanabilir.
EKLER:(Ek olarak, isyerini tanitan brogtir-katalog vb. konulabilir)

Alt kisim, Giizel Sanatlar ve Mimarlik Fakiiltesi tarafindan doldurulacaktir.

Giizel Sanatlar ve Mimarlik Fakiiltesi tarafindan yukarida adi gegen 6grencinin bu isyerinde
staj yapmasi uygun goriilmustiir.

./ ... 12020
Mimarlik B6liim Bagkani
Imza




