Amacg

ISTANBUL GEDIiK UNIVERSITESI

MIMARLIK VE TASARIM FAKULTESI
GASTRONOMI VE MUTFAK SANATLARI BOLUMU
STAJ YONERGESI

BIiRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Istanbul Gedik Universitesi Mimarlik ve
Tasarim Fakiiltesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii 6grencilerinin egitimlerinin bir
parcasi (tamamlayicist) olarak igyeri egitiminin (staj) esaslarini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Yénerge, istanbul Gedik Universitesi Mimarlik ve Tasarim
Fakiiltesi Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Béliimiinde egitim 6gretim goren biitiin 6grencilere

uygulanir.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, 25.08.2015 tarih ve 29456 Sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan Istanbul Gedik Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’nin 25. Maddesi geregince hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu Yo6nergede gegen;

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

)

Universite: Istanbul Gedik Universitesi,

Fakiilte: Mimarlik ve Tasarim Fakdiltesini,

Dekan: Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi Dekanini,
Boliim: Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimiinii,

Boliim Baskam: Istanbul Gedik Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliim Baskanini,

Yonerge: Istanbul Gedik Universitesi Mimarlik ve Tasarim Fakiiltesi
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii Staj Yo6nergesini,

Boliim Staj Komisyonu: Istanbul Gedik Universitesi Mimarlik ve Tasarim
Fakiiltesinde boliim igin olusturulan staj komisyonunu,

Rapor Dosyasi: Staj rapor dosyasini ve tiim belgelerini,
Takvim: Staj siirelerini kapsayan staj takvimini,

Staj Amiri: Istanbul Gedik Universitesi’nin her bir stajyer égrenciye tayin
ettigi staj amirini, ifade etmektedir.



IKINCI BOLUM
Staj Zorunlulugu, Siiresi ve Yerleri ile Staj komisyonu ve Degerlendirme

Staj Zorunlulugu

MADDE 5 - (1) Boliimde egitim &gretim goren biitlin dgrencilerin staj yapmalari
zorunludur. Her 6grenci, mezun olabilmek i¢in bu Yonerge hiikiimleri uyarinca yapmasi
gereken igyeri egitimlerini basari ile tamamlamak zorundadir.

MADDE 6 — (1) Boliimiin sekiz yariyila ait ders planinda belirtilen, Staj I ile Staj II
adli dersten basarili olabilmeleri i¢in, 6grencilerin isyeri egitimlerini tamamlamis olmalari
gerekmektedir. Fakiilte ders planindaki herhangi bir derse iliskin uygulamalar ve yapilan
seminer c¢alismalar1 staj olarak kabul edilmez. Isyeri egitimi, ikinci ve iiglincii smnifin
sonundan itibaren egitim-6gretim donemi disinda ve yaz tatillerinde yapilir. Ancak derslere
devam zorunlulugu olmayan ve dort yilin1 tamamlamis 68renciler, staj komisyonunun onay1
ile egitim dgretim donemlerinde de igyeri egitimlerini yapabilirler.

Staj Siiresi ve Yerleri
MADDE 7 — (1) Staj siiresi ve yerleri, Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Béliimii’nde
ogrenim goren 6grenciler igin asagida belirtildigi gibidir:

Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Bolimii igin staj dordiinci yariyilda Staj | dersi
kapsaminda 30 is giinii ve altinc1 yariyilda Staj II adli ders kapsaminda ise 30 is giinii olmak
lizere stajin toplam siiresi 60 is giiniidiir. Ogrenciler, staj komisyonu tarafindan uygun goriilen
yurt i¢inde veya yurtdisinda, kamu veya 6zel sektére ait isletmelerde staj yapabilirler. Ogrenci
kendi buldugu isletmelerde staja baslamadan ©nce staj komisyonundan onayi almak
zorundadir. Asagida belirtilen  kuruluslarin  herhangi  birinde isyeri egitimlerini
tamamlayabilirler:

a) Turizm Isletmesi belgeli 3, 4 ve 5 yildizli otellerin, butik otellerin, tatil kdylerinin
ve motellerin mutfak boliimleri,

b) Ulusal ve uluslararast yolcu gemilerinin mutfak boliimleri,
¢) Turizm Isletmesi belgeli yiyecek- icecek isletmelerinin mutfak bdliimleri,
d) Fakiilte Yonetim Kurulu onayi ile kabul edilen diger endiistriyel mutfaklar,

e) TURES (Tiim Restoranlar Lokantalar ve Tedarikciler Dernegi) ile imzalanan
protokol siiresi boyunca TURES’e iiye yiyecek-igecek isletmelerinin mutfak
boliimleri.

(2) Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonunun bilgisi olmaksizin staj yeri
degisikligi yapamazlar. Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangm ve sel gibi
dogal afet ve salginlar olmast durumunda 6grenciler stajlarini staj komisyonunun bilgisi ve
onay1 dahilinde baska isletmelerde siirdiirebilir.

MADDE 8 — (1) Ogrenciler, staj yapacaklar1 yerleri kendileri bulmak zorundadirlar.
Staj yeri bulan 6grenci, staj yapmak istedigi yerdeki yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak kabul
ettigini belirten imzali yazisi ile staj danismanina basvurmasi gerekmektedir. Ogrencinin
basvurusu, staj danigmani araciligi ile staj komisyonu tarafindan incelenerek degerlendirilir.
Onaylanan bagvurular i¢in 68renci staj dosyasi/defterini Fakiilte Dekanligi’ndan temin eder ve
staj yapacag isletmeyi Staj danismanima bildirir. Ogrenci, staj dosyasini staj danismani



nezaretinde doldurur, danismaninin yonlendirmesine gore staj dosyasindaki evraklar ilgili
yerlere iletir. S6z konusu islemler staja baglamadan en ge¢ 15 gilin 6nce tamamlanmali ve
Fakiilteye teslim edilmelidir.

(2) Staj bitiminde isletme sorumlusu gizli staj belgesini doldurur, onaylar ve Fakiilte
Dekanligi’na gonderir. Ogrencinin hazirlayip danismanina teslim ettigi staj raporu, danisman
tarafindan staj komisyonu onayina sunulur. Staj baslangi¢ tarihi olarak sigorta baslangi¢ tarihi
esas almacaktir. Ogrenciler Fakiilte Dekanligi’nin bilgisi ve onay1 olmadan staj baslama ve
bitig tarihlerini belirleyemezler ve degistiremezler. Staj baslama ve bitis tarihlerinde bir
degisiklik s6z konusu ise bu durum en az 7 giin 6nceden mazeretini belirten dilekce ile
danigsmanin onayina ve sigorta igslemleri i¢in 6grenci isleri birimine sunulmalidir. Bu esaslari
yerine getirmeyen Ogrencilerin staj dosyalar1 isleme alinmaz.

(3) Ogrenci staj boyunca kendisine verilen programa gore yiiriittiigii calismalar1 giinii
giinline not eder ve staj dosyasina gegirir. Staj defteri staji yapan 6grencinin giinliik yapilan
islerini kaydettigi belgedir. Bu kayitlarin igerisinde, her giin stajda yapilan genel faaliyetler,
Ogrenci tarafindan yapilan aragtirmalar ve uygulamalara iliskin gorseller ve belgeler yer alir.
Glinliik formlar staj amirince imzalanir. Staj bitiminde staj amiri, tiim ¢aligmalart kontrol eder
ve onaylar. Onaylanmamis staj dosyas1 kabul edilmez.

(4) Stajlarin en fazla 30 (otuz) is giinii olan kismi, bolim baskanliginca uygun
goriilmesi halinde, Istanbul Gedik Universitesi uygulama mutfagi, laboratuvar veya uygulama
merkezlerinde de yapilabilir.

MADDE 9 — (1) Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii 6grencileri, ilgili sektoriin
caligma Ozelliginden dolay1 belgelenmek kaydiyla Pazar giinlerinde de staj yapabilirler. Bu
durumda, Pazar giinii yapilan staj ¢alismasina karsilik hafta i¢inde 1 giin izin verilir.

MADDE 10 — (1) Ug giinden fazla rapor ve izinler staj siiresine dahil edilmez.

Staj Komisyonu ve Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 11 - (1) Staj Komisyonu Fakiilte Dekanligi’nin boliim i¢in gérevlendirecegi
en az li¢ 6gretim elemanindan olusur. Isyeri egitiminin degerlendirmesini bu komisyon yapar.
Isyeri egitimini tamamlayan ogrenciler Staj | ve Staj Il adli ders kapsaminda Igyeri
Egitiminden basarili sayilirlar.

(2) Staj komisyonu; staj yapan dgrencilerin staj dosyalarini inceler, degerlendirilir ve
sonucu hakkinda boliim baskanligina bilgi verir.

(3) Stajin degerlendirilmesinde, staj siiresince notlari tutulmus ve staj amiri tarafindan
onaylanmis dosya degerlendirilir. Staj, belirlenen tarihlerde ve siiresinde yapilmis olmalidir.
Staj degerlendirme formu, staj dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin komisyonca
ogrencinin durumu basarili/basarisiz olarak belirlenir. Ogrencinin stajda basarili sayilmasi
icin Oncelikle isletmelerce doldurulacak staj degerlendirme formuna goére basarili olmasi
zorunludur. Komisyon, degerlendirme asamasinda Ogrenciden Staj calismalariin sozli
sunumunu isteyebilir. Degerlendirmede yeterli goriilmeyen 6grencilerin stajlarini yenilemesi
zorunludur. Bazi durumlarda staj komisyonunca 6grencinin stajinin sadece bir boliimii de
kabul edilebilir.

(4) Staj defterinde diizeltme istenen 6grenci 1 (bir) ay iginde istenen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi taktirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda
ogrencinin durumu, boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir ve degerlendirme sonucu
yazili olarak boliim baskanligina bildirilir. Diizeltme sonucu staji reddedilen 6grencinin ret
gerekgesi yazili olarak boliim bagkanlig araciligi ile 6grenciye bildirilir.

(5) Stajla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra bolim
arsivinde saklanmak iizere boliim sekreterligine teslim edilir.



(6) Stajim  yapmayan veya basar1 ile tamamlamayan Ggrencilere lisans
mezuniyetleriyle ilgili belge verilmez.

(7) Birbirine benzeyen ayni konular1 i¢eren ve kopya izlenimi veren staj defterleri
kabul edilemez ve yapilan staj gegersiz sayilir.

MADDE 12 — (1) 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1t Kanunun 5.
Maddesinin (b) fikrasinda yapilan degisiklik (Degisik: 13/2/2011-6111/24 md.) ve 3308
Sayili Mesleki Egitim Kanunu‘nda yapilan degisiklik (2/12/2016-6764/45 md.) geregince,
yiiksekogrenimleri sirasinda yurt iginde zorunlu isyeri egitimine tabi tutulan dgrencilerin, “Is
Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortasi” primlerinin staj siiresince dgrenim gordiikleri yiiksek
ogretim kurumu tarafindan ddenmesi zorunlu hale getirilmistir. Isyeri egitimine baslayacak
ogrencilerin, kendisi ve staj yapacagi kurulus ile ilgili bilgileri iceren bir dilekgeyi isyeri
egitimine baslamadan bir hafta once Fakiilte Dekanligi’na vermesi gerekmektedir. Sigorta
yaptirilan ogrencilerle ilgili sigorta primleri itiniversitemizce ddeneceginden, uygulamanin
ogrencilere veya isyeri egitiminin yapildigi kurulusa getirecegi maddi bir yiik
bulunmamaktadir. Yasanin emredici hilkmiine ragmen Fakiilte Dekanligi’na bilgi vermeden
“sigortasiz” olarak isyeri egitimine baslayanlarin sorumlulugu, oOncelikle staj yaptiklari
kurulus ile dgrencilere aittir. Ogrenciler staj bitis tarihini bir dilekge ile isyeri egitiminin bitis
tarihinden bir hafta once Fakiilte Dekanligi’na bildirmek zorundadirlar. Staj egitimini yurt
disinda yapan Ogrenciler, is kazasi ve meslek hastaligi sigortasindan yararlanamaz; ancak
gerekli kosullari sagladig: takdirde yurtdisindaki isyeri egitimleri gegerli sayilabilir.

UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yabanai iilkelerde staj

MADDE 13 — (1) Ogrenciler stajlarmi yabanci iilkelerde Gastronomi ve Mutfak
Sanatlari ile ilgili kurum ve kuruluslarda veya Erasmus + kapsaminda yapabilirler. Yabanci
tilkelerde yapilan stajlarda da bu yonergede gecen staj dosyasi hazirlama esaslar1 gegerlidir.

(2) Universitemizde 6grenim gdren yabanci uyruklu dgrenciler kendi iilkelerinde, bu
yonerge usul ve hiikiimlerine uygun olmak sartiyla staj yapabilirler.

(3) Staj dosyasmin Ingilizce olmas1 halinde stajin genelini anlatan Tiirkge bir 6zetin
staj dosyasinda bulunmasi zorunludur.

Staj Yerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

MADDE 14 — (1) Staj siiresince 6grenci ile isletme arasinda ytiriirliikteki mevzuata
uygun olarak staj kosullari, izin, taraflarin gérev ve sorumluluklari, 6denecek ticret ve gerekli
goriilen diger hususlar1 da iceren sozlesme imzalanabilir. Isletme ile &grenci arasinda
dogabilecek ihtilaflarda, Gedik Universitesi taraf gosterilemez.

(2) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(3) Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma bilgi
veremezler, sendikal etkinliklere katilamazlar.

Devam Zorunlulugu
MADDE 15 - (1) Stajda devam zorunludur. Staj komisyonu tarafindan onaylanmis
staj kesintisizdir ve boliinemez.



Stajin Denetlenmesi
MADDE 16 — (1) Fakiilte Dekanligi ya da Bolim Baskaninin gorevlendirecegi
ogretim elemanlari, isyeri egitiminde bulunan 6grencileri denetleyebilirler.

Stajdan Muafiyet

MADDE 17 — (1) Dikey gecis yoluyla veya 6grenimine ara verip, fakiilteye kayit
yaptiran Ogrencilerin, daha once yapmis olduklari stajlariin degerlendirilmesi ve gerekli
hallerde staj siirecinin yeniden baslatilmasi/tamamlatilmasi karar1 Boliim Staj Komisyonu’nun
yetkisi dahilindedir. Yatay gegcisle gelen 6grencilerin geldikleri yliksekdgretim kurumunda
kayith olduklari stirede yaptiklari stajin bir kismi1 ya da tamamu staj komisyonu onayi ile kabul
edilebilir.

(2) Cift anadal yapan 6grencilerin ikinci anadal programindaki stajlart ilgili boliimiin
staj komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacag stajin her iki dalda da sayilmasi talebinde
bulunacak cift anadal 6grencilerinin staja baslamadan 6nce staj yerinin uygunlugu konusunda
her iki bolimin staj komisyonlarinin uygunlugunu almalari gerekmektedir. Kendi
anadalindaki stajin bir kismi1 veya tamaminin ikinci anadalda kabul edilme kosullari her iki
boliimiin staj komisyonlarinin ortak degerlendirilmesi sonucunda karar baglanir ve fakiilte
dekanligina bilgi verilir.

(3) Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlart boliim staj komisyonunca
goriigiilerek karar baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak iizere fakiilte
dekanligina teslim edilir.

(4) Gastronomi ve Mutfak Sanatlart Bolimiiniin 8. yariyilda alternatif yariyil
kapsaminda ‘GST430 Isletmede Mesleki Egitim’i basarili bicimde tamamlayan ya da bu
donemde dort adet Boliim miifredatindaki segmeli ders ile 'GST408 Bitirme Projesi' dersini
basarili bi¢imde tamamlayan O6grenciler 2018-2019 miifredatinin 4. Yariyilinda yer alan
‘GST216 Staj I’ ve 6. Yariyilinda yer alan ‘GST314 Staj II’ derslerinden basarili sayilir ve
ilgili derslerin basar1 notu transkriptine GECTI (G) olarak islenir.

Staj ve Mezuniyet
MADDE 18 - (1) Yatay ve dikey gecis yoluyla Fakiilte’ye gecis yapan dgrenciler, bu
yonergeye uygun bi¢imde isyeri egitimini tamamladiklarini belgelemek zorundadirlar.

MADDE 19 — (1) Staj I ile Staj Il adli dersler kapsaminda isyeri egitimini basariyla
tamamlamamig 6grenciye ¢ikis belgesi veya diploma verilmez.

MADDE 20 - (1) Staj | ile Staj Il adli dersler kapsaminda isyeri egitimini
tamamlamayan dgrenciler kayit yenilemek zorundadir.

Cesitli ve Son Hiikiimler

MADDE 21 — (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hususlarda; 25.08.2015 tarih ve
29456 Sayili Resmi Gazete'de yayimlanan istanbul Gedik Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim ve Smav Yo6netmeligi ile hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 22 — (1) Bu yénerge Istanbul Gedik Universitesi Senatosu tarafindan
onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23 — (1) Bu Yénergeyi Istanbul Gedik Universitesi Rektorii yiiriitiir.



