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STAJ ISLEMLERi VE ASAMALARI

Staj islemleri; 2 asamadan olugmaktadir.

. Staj Basvuru ve Onay islemleri

o Staj Siireci ve Degerlendirme islemleri

STAJ BASVURU VE ONAY iSLEMLERI
1. Ogrenci, stajla ilgili  formlan ve  Staj Basvuru is  Akis  Semasini  (F.SM.10)
https://kalite.gedik.edu.tr/belgeler/is-akisi adresinden alabilecektir.

2. Formlarin, 6grenci bilgileri ile ilgili kisimlari, eksiksiz olarak doldurulmasi gerekmektedir.

3. lsyerine onaylatilan is akis semasindan belirtilen ve https://kalite.gedik.edu.tr/belgeler/formlar adresinde
paylasilan formlar (F.FR.33,F.FR.34,F.FR35,F.FR.36) ile birlikte,

Biiro (Ofis) Staji igin;

e [syerine onaylatilan is akis semasindan belirtilen ve https://kalite.gedik.edu.tr/belgeler/formlar adresinde

paylasilan formlar (F.FR.33,F.FR.34,F.FR35,F.FR.36) ile birlikte,

e En az 5 yillik mesleki tecriibeye sahip igmimar ya da Mimarin Diploma fotokopisi veya lisans mezuniyet
tarihini gosteren belge,

¢ Staj yapilacak kurumun Biiro Tescil Belgesi (yeni tarihli), (Bliro Tescil Belgesi yok ise Ticari Sicil Belgesi
getirilebilir),

o Ogrenciye ait 2(iki) adet yeni (son 1 yil icinde gekilmis) vesikalik fotograf
*(Ogrenciye ait kimlik fotokopisi teslim edilecektir.

Santiye Staji icin;
e isyerine onaylatilan is akis semasindan belirtilen ve https://kalite.gedik.edu.tr/belgeler/formlar adresinde
paylasilan formlar (F.FR.33,F.FR.34,F.FR35,F.FR.36) ile birlikte,

e En az 5 yillik mesleki tecriibeye sahip igmimar ya da Mimarin Diploma fotokopisi veya lisans mezuniyet
tarihini gosteren belge,

e Staj yapilacak kurumun Biiro Tescil Belgesi (yeni tarihli), (Biro Tescil Belgesi yok ise Ticari Sicil Belgesi
getirilebilir),

 Ogrenciye ait 2(iki) adet yeni (son 1 yil igcinde gekilmis) vesikalik fotograf,
*Ogrenciye ait kimlik fotokopisi teslim edilecektir.

Belirtilen belgeler Boliim Baskanhgina teslim edilecektir.

Belgelerin eksiksiz doldurulmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

Bu islemler 27 MAYIS 2024 giiniine kadar tamamlanmis olacaktir.

5. Staj Komisyonu, isyerini degerlendirerek staj icin uygun olup olmadigina karar verecektir.

6. Bolim Baskanligl, is yerinin uygun olup olmadigini, 03 HAZIRAN 2024 giinii web sayfasinda ilan etmis
olacaktir.

7. Isyeri uygun bulunmayan &grenci, uygun olabilecek yeni bir isyeri bularak, staj akis semasinda belirtilen
formlari doldurup, 10 HAZIRAN 2024 tarihine kadar tekrar miiracaat edecektir.



8. Bu dgrencilerin yeni staj yerlerinin uygun olup olmadigi ilgili B6lim Baskanligi tarafindan 14 HAZIRAN 2024
tarihinde web sayfasinda ilan edilecektir.

9. Ogrenciler, 6gretim dénemlerinde staj calismasi yapamazlar. Yaz 6grenimi siiresinde staj yapilmasi ise ancak
staj ¢alisma is glininiin saglanabilmesi halinde yapilabilir. Ancak haftada (Cumartesi dahil) en az iki serbest tam
is glinU bulunan 6grenciler (altinci yari yil tamamlamis veya programdaki tim derslerini tamamlamis veya yaz
okulundaki ders ve sinav programi dikkate alinarak, dersinin/sinavinin olmadig gtinlerde) 6gretim ile birlikte
staj yapabilir.

10. Resmi tatiller staj glinlerinden sayilmayacaktir.
STAJ SURECi VE DEGERLENDIRME iSLEMLERi

1. Stajlan onaylanan ve web sitesinde duyurulan 6grenciler, staj defterlerine Ucretsiz olarak web sitesinden
erisebilecektir.

2. Zorunlu staj uygulamasi 30 is gliniidiir.

3. Zorunlu yaz staji 1 TEMMUZ 2024- 20 EYLUL 2024 tarihleri arasinda yapilabilir.
Ogrenci, staj formunda belirtilen tarih de staja baslamak zorundadir. Sigorta baslangici bu tarihe gére
yapilacak, 30 is giini sonunda sigortasi bitirilecektir.

5. Ogrenci staj sonunda, bildirilen kurallara uygun olarak hazirlanan (daha &nce belirttigi staj tarihleri
icerisinde, giin giin yaptigl calismalari yazil ve gorsel olarak islemelidir), isyeri tarafindan onayl staj
defterini vesikalik fotografi yapistiriimis sekilde Fakiltemiz Dekanhgina, “kayith olarak” teslim edecektir.
Staj defterlerinin son teslim tarihi 18 EKiM 2024 giinidiir.

7. Staj sonrasinda, staj defteri ile birlikte staj Bilgi Formu(F.FR37) isyeri tarafindan (silinti-kazinti olmadan)
diizenlenmis, kageli ve imzah olarak, kapali-miihiirli zarf icinde, 6grenci ile elden veya taahh(tli posta-

kurye-APS gibi giivenli bir ydntemle gdnderebilir. Staj Bilgi Formu(F.FR37), 18 EKiM 2024 giiniine kadar i¢
Mimarlik ve Cevre Tasarimi Bolimine, “kayith olarak” teslim edilmelidir.

8. Ogrencilerimizin yaz staji siiresince (staj baslangi¢ ve bitis tarihleri arasinda), sigorta islemleri Universitemiz
tarafindan yapilacaktir. Yaz okuluna devam eden 6grencilerin staj ve sigorta tarihlerinde ortaya c¢ikacak

degisiklikler nedeni ile staj sigorta sirelerinin uzatilmasi taleplerini dilekce ile fakulte dekanligina
bildirmelidir.

Gerekli diger detaylar ayrica ilan edilecektir.

Staj basvurusu onaylanmis 6grencinin staja baslamama veya staji yarim birakma halinde, durumu i¢ Mimarlik ve
Cevre Tasarimi Bolumiine yazili olarak bildirmesi gerekmektedir.

ic Mimarlik ve Cevre Tasarimi Béliim Baskanligi



