




STAJDA TAKİP EDİLECEK YÖNTEM
1- Öğrenciler, 22 / 05 / 2002 tarihli ve 24762 sayılı Resmi Gazete'de yayımlanan Mesleki ve Teknik 
Eğitim Bölgesi İçindeki Fakülte Yüksekokulu Öğrencilerinin işyerlerindeki Eğitim, Uygulama ve 
Stajlarına İlişkin Esas ve Usuller Hakkında Yönetmelik hükümlerine göre işletmelerde staj uygulaması 
yapar. Staj uygulamasının kredi değeri yoktur. Öğrencinin mezun olması için staj uygulamasını 
tamamlamasi ve yapılan staj çalışmasının, Fakülte Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu tarafından kabul 
edilmesi gerekir. 
2- Öğrenci staj evrakını almak için Bölüm / Program Sekreterliğine müracaat eder.
3- Staj İşyeri Onay Formunu, İşyerine/kuruma onaylatıp Bölüm Başkanına teslim eder. Bölüm 
Başkanlığınca İşyeri uygun görülen öğrencinin, staja başlama evrakları düzenlenir. Bölüm 
Sekreterliği/Yazı İşleri, evrak çıkış numarasını kaydettikten sonra Staja Başlama Evraklarını öğrenciye 
teslim eder. Böylece staja başlamaya hazır hale gelir.

Öğrenci Staja Başladığında;

4- Staj programi ve staj yönergesi doğrultusunda, Staj Defteri içerisinde bulunan; özgeçmiş formunu, 
staj raporunu, staj eğitim takvimini ve staj eğitim dosyasını (kontrol sonucunu bölüm yetkilisinin imza 
ve kaşesiyle birlikte) doldurur. Defter sayfa sayısı yetersiz kaldığında ek dosya düzenlenebilir. 
5- İşveren kurum, Öğrenci Staj Sicil Formunu düzenler ve kapalı zarf içinde öğrenciye teslim eder. 
6- Staj defteri ve Öğrenci Staj Sicil Formunu öğrenci, ilan edilen tarihte Bölüm Başkanına teslim eder. 
Staj komisyonu belirlenen günde öğrenciyi sınava tabi tutar. Öğrenci Staj Sicil Formunu ve Defterin 
ilgili bölümünün kabulünü onayladıktan sonra bölüm sekreterliğine zimmetle teslim eder. 
7. Bölüm sekreterliği, Öğrenci Staj Sicil Formunu, öğrencinin şahsi dosyasına koymak üzere öğrenci 
işlerine zimmetle teslim eder.

DİKKAT: Staj Sicil Formu ve Staj Defteri, staj yapılan işyeri tarafından; işyerinin kaşesi basılarak, 
yetkilinin ismi ve imzasıyla onaylanmış olacaktır.










