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T.C. 

İSTANBUL GEDİK ÜNİVERSİTESİ 

Ön lisans, Lisans ve Lisansüstü Sınav Uygulama Usul ve Esasları 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

 

Amaç 

Madde 1 – (1) Bu düzenlemenin amacı; İstanbul Gedik Üniversitesi ön lisans, lisans ve 

lisansüstü programlardaki derslerin, Ara Sınav, Final, Bütünleme ve diğer tüm sınavların 

uygulamasına ilişkin usul ve esasları belirlemektir. 

 

Kapsam 

Madde 2 – (1) Bu usul ve esasların kapsamı, İstanbul Gedik Üniversitesi Ön Lisans, Lisans 

ve Lisansüstü programlarındaki derslerin, Ara Sınav, Final, Bütünleme ve diğer tüm sınavların 

uygulamasına ilişkin usul ve esasları kapsamaktadır. 

 
Dayanak 

Madde 3 – (1) Bu düzenleme, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, İstanbul Gedik 

Üniversitesi Ön lisans/Lisans Eğitim- Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ile İstanbul Gedik 

Üniversitesi Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliğine dayanılarak hazırlanmıştır. 

 

Tanımlar 

Madde 4 – (1) Bu düzenlemede adı geçen; 

 

a) Çevrimiçi Dersler: Öğretim faaliyetlerinin bilgi ve iletişim teknolojilerine dayalı olarak 

planlanarak yürütüldüğü, aynı mekânda bulunma zorunluluğu olmaksızın öğretim elemanı 

ve öğrencilerin karşılıklı etkileşimine olanak sağlayarak, derslerin aynı mekânda bulunma 
zorunluluğu olmaksızın derslerin eşzamanlı ve farklı zamanlı, ders içi ve ders dışı 

etkinliklerle zenginleştirilmiş öğretim yöntemini, 

b) Çevrimiçi Sınav: Bilgi ve iletişim teknolojileri kullanılarak internet üzerinden 
gerçekleştirilen elektronik ortamda yapılan sınavı, 

c) Dekanlık: İstanbul Gedik Üniversitesinin Fakülte Dekanlıklarını, 

d) Dersin İçeriği: İlgili dersin, ders anlatım, ders kitabı, yardımcı kitap, kaynak dokümanlar, 

ses ve video kayıtları etkileşimli/etkileşimsiz alıştırmalar, ödevler, projeler, ders izlencesi 

ve benzeri öğretim materyallerinin kapsadığı içeriği, 

e) Dersin Sorumlusu: Dersi veren öğretim elemanını, 

f) Gözetmen: Sınavın kurallara uygun bir biçimde yapılmasını sağlayan öğretim elemanını, 

g) Gözetimli Sınav: Sınav esnasında bilgi ve iletişim teknolojilerinin kullanılarak, öğrenci 

kameralarının açık olduğu, web tarayıcılarının kilitlendiği vb. tedbirlerin alındığı sınavı, 

h) Merkez: İstanbul Gedik Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezini, 

i) Müdürlük: İstanbul Gedik Üniversitesi Adalet Meslek Yüksekokulu, Gedik Meslek 

Yüksekokulu, Yabancı Diller Yüksekokulu ve Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

Müdürlüklerini, 

j) Sınav Koordinatörü: Sınavların düzenli yapılmasını sağlayan öğretim elemanını, 

k) Uzaktan Eğitim Yönetim Sistemi: Üniversite tarafından uzaktan öğretim sürecinde 

kullanılan uzaktan eğitim yönetimi (LMS) ortamlarının bütününü, 

l) Üniversite: İstanbul Gedik Üniversitesini, 

m) Yüzyüze Sınavlar: Üniversite yerleşkelerinde gözetmen eşliğinde yapılan sınavı, 

 

ifade eder. 
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İKİNCİ BÖLÜM 

ÇEVRİMİÇİ SINAVLAR 

Sınavlardaki Program Koordinatörleri, Akademik Destek Görevlileri ve Teknik Destek 

Görevlileri 

Program koordinatörleri 

Madde 5 – (1) Sınavların koordinasyon içerisinde yürütülmesinden ve denetimlerinin 

yapılmasından ve sınavlara katılan öğrencilerin genel olarak yönlendirilmesinden sorumlu 

Dekan/Müdür ve Bölüm/Anabilim Dalı Başkanlarıdır.  

 

Akademik Destek Görevlileri 

Madde 6 – (1) Sınavların yapılacağı dersleri yürüten öğretim elemanlarının sınav 

sorularının sisteme yüklenmesi ile sınav öncesi son kontrollerin yapılması işlemlerinde ve sınavın 

uygulanması sırasında ihtiyaca göre destek veren birim, Merkez personelidir.  

 

Teknik Destek Görevlileri 

Madde 7 – (1) Çevrimiçi derslerin yürütülmesinde öğretim yönetim sistemini koordine 

görevi üstlenen, sınavların yapılacağı ortamların teknik olarak düzenlemesinden sınavların 

kesintisiz ve düzenli bir biçimde yürütülebilmesi için teknolojinin gerektirdiği her türlü destek 

hizmeti Sınav Koordinatörleri koordinasyonu ile yürüten Merkez personelidir. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

Çevrimiçi Sınavların Uygulanması, Proje/Araştırma Ödevi, Kopya/intihal, Başarı Notu, 

Sonuçlara İtiraz ve Yürütme 

 

Çevrimiçi Sınavların Uygulanması 

Madde 8 – (1) Öğrencilerin yarıyıl içinde dersin içeriğine göre edindiği bilgiyi ölçmek ve 

değerlendirmek üzere, akademik takvimde belirtilen tarihler arasında online olarak eğitim verilen 

derslerin yarıyıl içi, yarıyıl sonu ve diğer tüm sınavları istenildiği takdirde çevrimiçi ortamda 

Uzaktan Eğitim Yönetim Sistemi üzerinden yapılır. Bu maddenin 8. bendinde ve bu esasların 10. 

maddesinde belirtilen hususlarla ilgili değişikliğe, ilgili Enstitü/Fakülte/YDYO/MYO/ kurulları 

yetkilidir. 

(2) Uzaktan Eğitim Yönetim Sistemi dışında bir dijital ortamın kullanılmak istenmesi 

durumunda, ilgili dersin öğretim elemanı kayıt altına almak ve arşivlemek taahhüdüyle ilgili 

Dekanlığa/Müdürlüğe bu talebi yazılı olarak bildirmelidir. 

(3) Lisansüstü programlarındaki derslerde yarıyıl içi sınav ve değerlendirmeleri 

proje/araştırma ödevi üzerinden yapılabileceği gibi bu maddenin 8. bendinde belirtilen çevrimiçi 

sınav türlerinden biri tercih edilerek de gerçekleştirilebilir. Yarıyıl sonunda yapılan final sınavı ile 

diğer tüm sınavlarda ise gözetimli olarak çoktan seçmeli, klasik ve sözlü sınav ve/veya 

proje/araştırma ödevi sınav türlerinden biri tercih edilmelidir. 

(4) Sınav takvimi http://bilgi.gedik.edu.tr adresinden ilan edilir. Öğrenciler dersleri 

için ilan edilen sınav tarihi ve saatinde Üniversitenin Uzaktan Eğitim Yönetim Sistemi üzerinden 

kendilerine ait kullanıcı adı ve şifrelerini kullanarak çevrimiçi sınav ortamlarına gireceklerdir. 

(5) Öğrenciler; Uzaktan Eğitim Yönetim Sistemine sınav döneminde ilgili dersin 

sınavına giriş yaptıktan sonra Üniversitenin (EK 1) de yer alan çevrimiçi genel sınav kurallarına 

uymak zorundadırlar. Dersin öğretim elamanı, ilave sınav kuralları uygulamak istemesi 

durumunda, bu kuralları öğrencilere sınav öncesinde bizzat duyurmakla sorumludur. 

(6) Öğrenciler; derslerinin bulunduğu ekrandan, daha önce ilan edilen sınav takvimine 

bağlı olarak, kendilerine atanmış sınava girecekleri dersi seçerek o derse ait sınavlarını 

başlatabileceklerdir. 

(7) Bilgisayar ve/veya internet erişimi olmayan öğrenciler için sınav gününden en geç 

iki (2) hafta öncesine kadar, ilgili akademik birime yazılı olarak bildirmiş ve izin alınmış olmak 
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şartıyla, Üniversitenin altyapısından istifade ederek aynı gün ve saatte sınava girme olanağı 

sağlanabilir. 

(8) Yarıyıl içi sınavlarda öğrencilere, soruları dersin öğretim elemanı tarafından 

hazırlanmış; çoktan seçmeli, eşleştirme, açık uçlu, sözlü veya proje/araştırma ödevi sınav 

türlerinden biri tercih edilerek aşağıdaki genel kriterlere uygun oluşturulmuş sınav uygulanacaktır. 

Yarıyıl sonunda yapılan final sınavlarında ise gözetimli olarak çoktan seçmeli, klasik ve sözlü sınav 

ve/veya proje/araştırma ödevi sınav türlerinden biri tercih edilmelidir. 

 

A. Dersin öğretim elemanı tarafından çoktan seçmeli sınav türünde bir ölçme 

gerçekleştirilmesi tercih edildiğinde; 

i. Sınavda en az 20 en fazla 40 adet arası soru sorulacak ve en az 30 en fazla 

60 dakikalık sınav süresi verilecektir. 

ii. Sınavdaki soru sayısının en az beş (5) katı soru dersin öğretim elamanı 

tarafından sınav tarihinden önce “Soru Bankası” menüsünden sisteme 

yüklenmelidir. 

iii. Sınavda çoktan seçmeli soruların yanı sıra sınav toplam puanın yüzde 

25’ini geçmeyecek bir oranda puana sahip açık uçlu sorular sorulabilir. 

iv. Öğrenciler bir sınavda kolay, orta ve zor güçlükte sorularla karşılaşacaktır. 

v. Öğrenciler, sınavda her bir soruyu soru sırasına göre cevaplamak 

zorundadır. Her bir soru cevap alanları ile birlikte ayrı 

sayfalarda/ekranlarda görülebilecektir. 

vi. Her bir öğrencinin soru ekranına sınavdaki soruların sırası ve sorunun 

seçenekleri rastgele ve karışık biçimde gelecektir. 

vii. Bir soru görüldükten sonra cevabın işaretlenmesi ya da işaretlenmemesine 

bağlı kalmaksızın diğer soruya ileri tuşuyla geçilmesine izin verilecektir. 

Ancak geri tuşuyla tekrar bir önceki soruya geri dönülmesine sistem 

tarafından izin verilmeyecektir. Dersin öğretim elemanı tarafından gerekli 

görüldüğü takdirde geri tuşuyla tekrar bir önceki soruya dönülmesine 

sistem tarafından izin verilecektir.  

viii. Sınav esnasında sınavın bitimine kalan süre ekranda takip edilebilir şekilde 

görülebilecektir. 

ix. Öğrenciler herhangi bir sebepten dolayı sınavdan çıkmak zorunda kalması 

halinde ilan edilen sınav süresi içerisinde olmak kaydıyla ve dersin öğretim 

elemanı bu hakkı sistemde önceden tanımlamış olması şartıyla yalnızca 1 

(bir) defa tekrar giriş yapabilecek ve sınavın ilan edilen kalan süresi 

içerisinde sınavlarına devam edebilecekler. 

x. Öğrenciler; her bir dersin sınavında tanınan sürenin sonunda sınavını 

tamamlamış olacaktır. Verilen sınav süresinin dolmasından önce sınav 

cevaplamalarını tamamlamaları halinde; önce “Uygulamayı Bitir” tuşuna 

sonrasında da “Tümünü gönder ve bitir” tuşuna tıklamaları gerekmektedir. 

Karşılarına gelen “Bu uygulamayı gönderdikten sonra, cevaplarınız bir 

daha değiştiremezsiniz” sorusuna sınavı bitirmek için “Tümünü gönder ve 

bitir” butonuna, sayfada kalmak için ise “İptal” butonuna tıklayacaklardır.  

Söz konusu bu tuşa basılması nihai cevapların kayıt altına alınması ve 

sınav sorularının artık cevaplanamayacağı anlamına gelecektir. 

B. Dersin öğretim elemanı tarafından açık uçlu sınav türünde bir ölçme 

gerçekleştirilmesi tercih edildiğinde; 

i. Sınavda en az 3 en fazla 5 adet arası soru sorulacak ve en az 30 en fazla 60 

dakikalık sınav süresi verilecektir. 
ii. Öğrenciler bir sınavda kolay, orta ve zor güçlükte sorularla karşılaşacaktır. 

iii. Öğrenciler, sınavda her bir soruyu ve cevap alanlarını ayrı ayrı 
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sayfalarda/ekranlarda görebilecektir. 

iv. Bir soru görüldükten sonra cevabın işaretlenmesi ya da işaretlenmemesine 

bağlı kalmaksızın diğer soruya ileri tuşuyla geçilmesine izin verilecektir. 

Ancak geri tuşuyla tekrar bir önceki soruya geri dönülmesine sistem 

tarafından izin verilmeyecektir. Dersin öğretim elemanı tarafından gerekli 

görüldüğü takdirde geri tuşuyla tekrar bir önceki soruya dönülmesine 

sistem tarafından izin verilecektir.  

v. Sınav esnasında sınavın bitimine kalan süre ekranda takip edilebilir şekilde 

görülebilecektir. 

vi. Öğrenciler herhangi bir sebepten dolayı sınavdan çıkmak zorunda kalması 

halinde ilan edilen sınav süresi içerisinde olmak kaydıyla ve dersin öğretim 

elemanı bu hakkı sistemde önceden tanımlamış olması şartıyla yalnızca 1 

(bir) defa tekrar giriş yapabilecek ve sınavın ilan edilen kalan süresi 

içerisinde sınavlarına devam edebilecekler. 

vii. Öğrenciler her bir dersin sınavında tanınan sürenin sonunda sınavını 

tamamlamış olacaktır. Öğrenciler verilen sınav süresinin dolmasından 

önce cevaplamaları tamamlamaları halinde önce “Uygulamayı Bitir” 

tuşuna sonrasında da “Tümünü gönder ve bitir” tuşuna tıkladıktan sonra 

“Bu uygulamayı gönderdikten sonra, cevaplarınız bir daha 

değiştiremezsiniz” sorusuna sınavı bitirmek için “Tümünü gönder ve bitir” 

butonuna, sayfada kalmak için ise “İptal” butonuna basacaklardır.  Söz 

konusu bu tuşa basılması nihai cevapların kayıt altına alınması ve sınav 

sorularının artık cevaplanamayacağı anlamına gelecektir. 

C. Dersin öğretim elemanı tarafından sözlü sınav (sunum ve performans gerektiren 

sınavlar dahil) türünde bir ölçme gerçekleştirilmesi tercih edildiğinde; 
i. Sınavda her öğrenciye en fazla 15 dakikalık sınav süresi verilecektir. 

ii. Sınavlar öğrencilerin her biri için ayrı ayrı belirlenmiş sınav süresi içinde 

canlı/eş zamanlı ders aracı olan Online Konferans uygulaması (veya 

Dekanlık/Müdürlük bilgisi dahilinde diğer dijital ortam uygulamaları) 

kayıt altına alınarak yapılabilir. 

iii. Konferans linki öğrenciye sınav öncesi bildirilir. Bu linkin öğrenci 

tarafından sınav öncesinde test edilmesi öğrencinin sorumluluğunda olup, 

sınav tarih ve saatinde öğrenci ilgili uygulamaya bağlanarak sınava hazır 

beklemek zorundadır. 

D. Dersin öğretim elemanı tarafından proje/araştırma ödevi sınav türünde bir ölçme 

gerçekleştirilmesi tercih edildiğinde; 

i. Sınavda her bir öğrenciye araştırma konusu ve ödevde aranan kriterler açık 

biçimde bir ders planı oluşturularak verilecektir. 

ii. Araştırma konusu ve ödevde aranan kriterler akademik takvimde belirtilen 

sınav tarih aralığının başlangıcına kadar LMS üzerinden ilgili öğrencilere 

iletilecektir. 

iii. Ödev konusuna bağlı olarak; 

• LMS üzerinden teslim edilmesini sağlayan ve akademik takvimde 

belirtilen sınav takvimi içerisinde dersin sınav tarihi olarak belirlenen 

gün ve saate kadar ödev teslim süresi verilecektir 

• Teslim edilen ödevlerin her birinin değerlendirilmesinde Üniversitede 

kullanılmakta olan intihal programı raporunun durumu da dikkate 

alınacaktır. Ödevin içeriği intihal programına uygun değilse 

kullanılmasına gerek bulunmamaktadır. 

E. Lisansüstü yeterlik, öneri, izleme sınavları ile proje ve tez savunmaları: Lisansüstü 

düzeyde yeterlik, öneri, izleme sınavları ile proje ve tez savunmaları, ilgili Enstitü 
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Müdürlüğü tarafından belirlenmiş takvim ve koşullar doğrultusunda yapılacaktır. 

Sınavlar öğrencilerin her biri için ayrı ayrı belirlenmiş sınav süresi içinde başkaca bir 

dijital ortamın kullanılacağı ilgili Müdürlüğe bilgi verilmedikçe, canlı/eş zamanlı ders 

aracı olan Uzaktan Eğitim Yönetim Sistemi ortamında ve kayıt altına alınarak 

yapılacaktır. 

(9) Engelli öğrenciler ilgili sınav takviminden en az üç hafta önce bağlı oldukları 

Dekanlığa/Müdürlüğe başvurmaları halinde engel durumuna bağlı olarak kendilerine özel ölçme ve 

değerlendirme süreci yürütülebilecektir. 

 
Çevrimiçi Sınavlarda veya Proje/Araştırma Ödevinde iptal/ kopya/intihal 

Madde 9 – (1) Çevrimiçi sınavlarda kopya çektiği veya kopyaya teşebbüs ettiği belirlenen 

öğrencilerin sınavı iptal edilir ve bu öğrenciler hakkında “Yükseköğretim Kurumları Öğrenci 

Disiplin Yönetmeliği” uyarınca işlem yapılır. 

(2) Çevrimiçi sınav güvenliğinin sağlanması açısından sınav iptali/kopya işlemi 

kapsamında incelemeye tabi tutulabilecek ve kontrol edilecek eylemlerden bazıları şunlardır:  

i. Herhangi bir sebeple bağlantının kopması (elektrik/internet kesintisi vb.).  

ii. Öğrencinin kamera açısını terk etmesi veya görüşe engel olması (kamera 

açık sınavlarda). 

iii. Dış kaynaklardan (başka bir kişi, cep telefonu, elektronik cihaz, kitap, vb.) 

yardım alınması.  

iv. Soruların veya yanıtların paylaşılması.  

v. Soru veya yanıtların sesli okunması (mikrofon açık olan sınavlarda). 

vi. Bilgisayar ekranında sınav sayfasının dışında bir pencere açılması. 

vii. Mikrofon ve/veya kameranın bilerek kapatılması. 

viii. Mikrofon veya ekran paylaşımının bilerek sonlandırılması (mikrofon ve 

ekran paylaşımı açık sınavlarda). 

(3) Dersi veren öğretim elemanı tarafından gerekli görülmesi durumunda, sınav yerine 

geçecek proje/araştırma ödevi verilen derslerdeki raporlarda/dokümanlarda Üniversitede 

kullanılmakta olan intihal programı kullanılabilir. İntihal raporunda en fazla benzeme oranının 

tespiti ilgili kurullar tarafından karar altına alınır. Kararlaştırılan benzeme oranından fazla bir 

oranın tespit edilmesi halinde bu öğrenciler hakkında Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin 

Yönetmeliği uyarınca işlem yapılır. İntihal ile ilgili bilgilendirme Üniversite tarafından Uzaktan 

Öğretim Sistemleri’nde yapılır. 

 

Başarı notu 

Madde 10 – (1) Çevrimiçi Sınavların veya Proje/Araştırma Görevinin başarı notu 

üzerinden öğretim elemanının belirleyeceği ağırlıklandırma yapılarak 100 tam puan üzerinden 

hesaplanır. Dönem sonu not hesaplamasında Yarıyıl içi ve Yarıyıl sonu değerlendirmelerin 

ağırlıkları ilgili Enstitü/Fakülte/YDYO/MYO/ kurulları tarafından belirlenir. İstanbul Gedik 

Üniversitesi Ön lisans/Lisans Eğitim- Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ile İstanbul Gedik 

Üniversitesi Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği çerçevesinde yarı yılı içi sınavlar için 

performans, proje, ödev, tez ve portfolyo gibi sürece yayılmış değerlendirmeler ile gözetimsiz 

yapılan ölçme değerlendirme etkinliklerinin genel başarıya etkisi %40’tan fazla olamaz. Ancak 

Senato kararı ile bu oranda değişiklik yapılabilir. 

(2) Öğrencilerin sınav sonuçları LMS üzerinden ilan edilmeyecek ve dönem sonu başarı 

durumu sadece Öğrenci Bilgi Sistemi (OBS) üzerinden duyurulacaktır. 

 

Sonuçlara itiraz 

Madde 11 – (1) Öğrencilerin bir dersin notuna maddi hatadan kaynaklanan itirazları için 

Üniversitenin ilgili yönetmelikleri hükümleri geçerlidir. 

(2) Çevrimiçi sınav esnasında internet kesintisi, cihaz arızası veya elektrik kesintisi ve 
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benzeri teknik aksaklıklara bağlı olarak yapılan itirazlar sınav tarihinden en fazla üç (3) işgünü 

içerisinde Dekanlığına/Müdürlüğüne e-posta veya ıslak imzalı dilekçe yoluyla yapılır. İtirazlar, 

Sınav Koordinatörleri ve Merkez görevlilerinin tespit raporu ve dersin ilgili 

Dekanlığı/Müdürlüğünün yönetim kurulu kararıyla ilgili yönetmelik çerçevesinde değerlendirilir. 

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

YÜZYÜZE SINAVLAR 

 

Madde 12-(1) 

A- Sınav Öncesi Yapılacaklar 

1.  İstanbul Gedik Üniversitesi’nde sınavlar akademik takvimde belirtilen  tarihlerde, 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve akademik birim görevlileri ile koordine edilerek hazırlanır. 

2. Sınavların gün, saat ve yerlerini belirleyen sınav programı, sınavların başlamasından en 

az bir hafta önce bilgi.gedik.edu.tr adresinde ilan edilir. 

3. Sınavlarda dersin sorumlusu öğretim elemanının bulunması esastır. Geçerli 

mazeretinin bulunması durumunda sınav saatinden en az 24 saat önce ilgili dekanlığa/müdürlüğe 

yazılı olarak bildirimde bulunup, sınav evrakını kapalı zarf içerisinde bölüm/program başkanlığına 

teslim eder. Bölüm Başkanı gerekli tedbirleri alarak sınavların sağlıklı bir şekilde yürütülmesini 

sağlar. 

4. Sınavlarda düzeni sağlamak amacıyla her Dekanlık/Müdürlük her sınav günü için 

bir öğretim elemanını “sınav koordinatörü” olarak görevlendirir.  Sınav koordinatörü o günkü 

sınavlarda gözetmen olarak görevlendirilmez. Sınav koordinatörü sorumlu olduğu güne ilişkin 

sınavlarla ilgili olarak Dekanlığa/Müdürlüğe bilgi verir. 

5. Sınav soruları hazırlanırken, aynı dönemdeki Mazeret ve Bütünleme sınavlarında 

sorulan soruların birebir aynı olmamasına özen gösterilir. 

 

B- Sınav Esnasında Uyulması Gereken Kurallar 

1. Öğrenciler, sınavın yapılacağı salona sınav saatinden 10 dakika önce alınır. Gözetmenler 

sınav salonundaki sıraların altını ve üstünü kontrol eder. Ders notları, kitaplar ve diğer materyaller 

ders sorumlusu öğretim elemanı veya gözetmenin belirlediği yerde toplanır. Gözetmenler, 

öğrencilerin uygun şekilde oturmalarını düzenler ve öğrencilerin kimliklerini kontrol ederek 

yoklama listesini imzalamalarını sağlar. Sınav yoklama listesinde adının karşısında imzası 

olmayan ve sınav kağıdını verdiğine dair işaret bulunmayan öğrenci sınava girmemiş sayılır. 

2. Dersin sorumlusu ve/veya gözetmenler sınava giren öğrencilerin kimliklerinin sınav 

süresince sıranın üzerinde olması gerektiğini açıklar. Sınav yoklama listesinde ismi bulunmayan 

öğrenci, dersin sorumlusu tarafından sınava alınabilir. Ancak bu durumdaki öğrencinin sınava 

girme hakkı olduğunun belirlenmesiyle sınavı geçerli kabul edilir.   

3. Öğrencilere, dersin sorumlusu veya gözetmenin imzasının üzerinde bulunduğu ve 

İstanbul Gedik Üniversitesi logolu soru ve cevap kağıtları dağıtılarak öncelikle adı, soyadı ve 

öğrenci numarasının yazılması konusunda uyarıda bulunulur. Cevap kâğıdı ve soru kâğıdı ayrı 

ayrı ise her ikisine de adı ve soyadı ile öğrenci numarasının yazılması gerektiği belirtilir. Soru ve 

cevap kağıtları gözetmenler tarafından bizzat öğrencilere verilir, öğrencilerin birbirlerine elden 

ele soru ve cevap kağıtlarını geçirmesi şeklinde soru ve cevap kâğıdı dağıtımı kesinlikle yapılmaz.  

4. Dersin sorumlusu tarafından; soru kağıdında sorular, sınav süresi, soruların puan değeri 

ve o sınava ilişkin varsa diğer hususları belirtir ve öğrenciler (sınav süresi hariç tutularak) 

açıklamaları dikkatle okumaları konusunda uyarılır. 
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5. Sınavın başlayış ve bitiş saati, sınav gözetmeni tarafından öğrencilerin görebileceği 

şekilde tahtaya  yazılır. 

6. Dersin sorumlusu ve gözetmenler,  sınav süresince cep telefonunu sessiz konumunda 

tutar, cep telefonu, gazete, kitap, dergi vs. gibi materyallerle meşgul olmaz ve sınav salonunda 

sohbet edemezler. 

7. Dersin sorumlusu ve gözetmenler, sınav süresince görevli oldukları salondan 

ayrılamazlar. 

8. Öğrencilerin, sınavın başlamasından sonra, ilk 20 dakika içinde sınav salonundan 

çıkmasına izin verilmez, sınava geç gelen öğrenci henüz sınavdan öğrenci çıkmamışsa dersin 

sorumlu öğretim elemanı izin verdiği takdirde sınava girebilir. Ancak sınava geç giren öğrenciye 

ek sınav süresi verilmez. 

9. Sınav sırasında öğrenciler arasında kalem, silgi, hesap makinesi vb.verilip-alınmasına 

izin verilmez. 

10. Dersin sorumlusu ve gözetmenler sınav başlamadan ve sınav süresince öğrencilerin 

sınav kurallarına uymaları konusunda uyarılarda bulunabilir.Ancak bu tür uyarılar sessizce ve 

sadece o öğrenciye yapılır, diğer öğrencilerin dikkatinin dağıtılmamasına özen gösterilir. 

11. Öğrencilerin sınav sırasında yanlarında cep telefonu, kulaklık, cep bilgisayarı, 

bluetooth, ses kayıt cihazı, akıllı saat gibi cihazları bulundurmaları yasaktır. Bu tür cihazlar varsa 

sınav başlamadan önce öğrencinin sınav kuralları gereğince kendisinin erişemeyeceği bir yerde 

kapalı olarak tutulması sağlanır. 

 

C-  Sınav Bitiminde Yapılacaklar 

1. Sınav gözetmenleri, sınav bitiminde sınav evraklarını; 

a)  Sınava giren öğrenci sayısı,    

b)  Kullanılan kağıt sayısı,  

c)  Sınav tutanağındaki öğrenci imza sayısını eşleştirerek sınav tutanağını  imzalar. 

2. Sınav gözetmenleri imzaladıkları tutanakla birlikte dersin sorumlusu öğretim elemanına 

veya uzaktan eğitim sınav koordinatörüne bizzat teslim eder. Dersin sorumlusunun bulunmaması 

halinde sınav evrakı kapalı zarf içerisinde imza karşılığı Bölüm/Program başkanlığına teslim edilir. 

 

D-  Sınavlarla İlgili Diğer Kurallar 

1. Sınav yerlerinde görevli bulunan gözetmenler, sınav kurallarına aykırı davranan, kopya 

çeken, kopya çekmeye teşebbüs eden, sınav düzenini ve işleyişini bozan, sınavın yapılmasını 

engelleyen, öğretim elemanlarına hakaret eden, sınav salonunu kendilerine duyurulan süreden 

önce terk eden, sınavla ilgili düzenlemeleri reddeden öğrencilerle tartışmaya girmeden haklarında 

tutanak düzenleyerek, maddi delilleriyle birlikte Dekanlığa/Müdürlüğe bildirir. 

2.  Sınavı bitiren öğrencilerin koridorda beklemeleri, diğer sınav salonlarına girmeleri ve 

sınavı devam eden öğrenciler ile konuşma ve işaretleşmeleri yasaktır. 

3.  Protokol numarası ve başhekim onayı olmayan raporlar, geçerliliği olmayan ve 

belgelendirilmeyen mazeret başvuruları ilgili dekanlık/müdürlük tarafından işleme konulmaz. 

Mazeret sınav hakkı verilip verilmeyeceği ilgili akademik birimin yönetim  kurulunda karara 

bağlanır. 

4.  Öğrenciler, sağlık raporunda belirtilen tarihler arasında hiçbir sınava giremez. Girilen 

sınav varsa iptal edilir ve ilgili Dekanlık/Müdürlük öğrenci hakkında disiplin soruşturması açabilir. 

5. Sınava girme hakkı olmadığı halde sınava girmiş olan öğrencinin sınavı geçersiz sayılır 
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6. Yukarıda belirtilen sınav uygulama esaslarına (kendi sınav veya proje sınavı uygulama 

esasları olan akademik birimler hariç) tüm öğretim elemanları, diğer görevliler 

ve öğrenciler uymak zorunda olup aykırı hareket edenler hakkında ilgili Dekanlık/Müdürlük 

tarafından disiplin işlemi yürütülebilir. 

 

 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Çeşitli ve son Hükümler 

 

Yürürlük 

MADDE 13– (1) Bu Uygulama Usul ve Esasları, İstanbul Gedik Üniversitesi Senatosu 

tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 

 

Diğer hükümler 

Madde 14 - (1) Öğrencilerin ilgili sınav takviminden en az üç hafta önce bağlı oldukları 

Dekanlığına/Müdürlüğüne başvurmaları halinde Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (KVKK) ve 

mahremiyet gerekçeleri veya teknik ve diğer sebeplerle online (çevrimiçi) sınava katılmak 

istemeyen yada katılamayacak öğrencilere (gözetimli olarak yapılan sınavlar için bu durumu yazılı 

olarak en geç sınavlardan üç hafta önce ilgili Dekanlığı/Müdürlüğüne bildirmeleri halinde), 

Üniversitemiz yerleşkelerinde gözetimli elektronik ortamda online (çevrimiçi) sınavlara girilebilir. 

Başvuru yapan öğrencilerin Üniversitenin yerleşkelerinde sınav için özel olarak oluşturulan 

kısımlarda çevrimiçi sınava girebilmelerine yönelik tedbirler ilgili Dekanlık ve Müdürlükler 

tarafından yürütülür. 

(2) Yarıyıl içi ve yarıyıl sonu sınavları ilgili mevzuatta belirtilen süreler dikkat alınarak 

dijital ortamda kayıtlı tutulurlar. Tüm sınavlara ilişkin evrak, “Dijital Sınav Evrakı Hazırlama 

Kılavuzu” na uygun olarak ilgili Dekanlık/Müdürlüğe teslim edilir. 

(3) Sınav kurallarına aykırı hareket eden öğrencinin ilgili sınavı geçersiz kılınır ve sıfır 

(0) puan almış sayılır. 

 

Yürürlükten Kaldırılan Mevzuat  

MADDE 15- (1) 16.05.2019 tarihli ve 2019/10 sayılı senato kararıyla kabul edilmiş olan 

İstanbul Gedik Üniversitesi Sınav Uygulama Esasları yürürlükten kaldırılmıştır. 

(2) 30.11.2020 tarihli ve 2020/20 sayılı senato kararıyla kabul edilmiş olan İstanbul Gedik 

Üniversitesi 2020-2021 Eğitim Öğretim Yılı Güz-Bahar Yarıyılı, Yarıyıl İçi ve Yarıyıl Sonu 

Önlisans, Lisans ve Lisansüstü Sınavları Uygulama Usul ve Esasları yürürlükten kaldırılmıştır. 

 

Yürütme 

Madde 16 – (1) İstanbul Gedik Üniversitesi Ön lisans, Lisans ve Lisansüstü Sınav Uygulama 

Usul ve Esasları maddeleri Rektörlük tarafından yürütülür. 
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EK 1:  

Çevrimiçi Genel Sınav Kuralları 

 

a. Kullanıcı adı ve şifresi şahsınıza aittir. Sınav esnasında öğrenci şifresi ile yapılan 

tüm işlemler öğrencinin kendisi tarafından yapıldığı kabul edilecektir.  

b. Sınav sistemine erişen kullanıcıların tüm hareketleri (log) kayıt altına alınmaktadır 

(Sisteme başarılı ya da başarısız giriş denemeleri ve nedenleri, cihaz bilgisi, IP bilgisi, sayfalar/ 

sorular arasında geçişler, işaretlenen cevaplar vb.). 

c. Sınava başlamadan önce Google Chrome tarayıcınızın bilgisayarınızda yüklü 

olduğundan emin olunuz. 

d. Sınava başlamadan önce ses ve gürültü yaratacak her şeyden izole edilmiş bir 

ortamda bulunduğunuzdan emin olunuz.  

e. Sınav esnasında bireysel olarak internet/elektrik kesintisi ya da cihaz arızası 

yaşanması durumunda sınav süresinin sonuna kadar sisteme yeniden giriş yaparak kaldığınız yerden 

devam edebilirsiniz. Tekrar giriş yapana kadar geçen süre, sınav süresi içerisinden düşecektir. 

Gerekli tedbirleri almak öğrencinin sorumluluğundadır. 

f. Sınava erişim işlemi, dersin öğretim elemanı tarafından sadece belirlenen sınav 

başlangıç ve sınav bitiş süreleri arasında gerçekleştirilir. Belirtilen sınav tarihi ve saatinde sınava 

girmeyenler, sınava girmemiş olarak kabul edilecektir. 

g. Sınav süresince, sınavın bitmesine kalan süre ekranda gösterilmektedir. Sınava 

başlamadan önce bilgisayarın bataryası, internet bağlantı problemleri gibi oluşabilecek problemler 

için önceden önlem alınız.  

h. Sınav süresince bilgisayar ekranınızda sadece sınav ekranı açık kalmalıdır. 

Kopya/intihal olarak nitelendirilmemesi için sınav ekranı hariç tüm uygulamaları kapatınız.  

i. Dersin öğretim elemanı istediği takdirde sınavlarda güvenli sınav tarayıcısı 

kullanmayı tercih edebilir. Bu durumda öğrenciler sınavdan önce Güvenli Sınav Tarayıcısı (Safe 

Exam Browser) uygulamasını indirip kurmaları gerekmektedir. Kurulumu gerçekleştirdikten sonra 

LMS’de yer alan “Öğrenci Duyuru Ekranı” alanında bulunan deneme sınavını çözmeleri 

gerekmektedir.  Bu süreç içerisinde bir sorun yaşanması halinde uzaktan eğitim uygulama ve 

araştırma merkezinden destek alınmalıdır.  

j. Yüklenecek sınav cevap kâğıdı tek bir dosya ya da pdf olarak kayıt edilmelidir. Eğer 

farklı formatta belgeleriniz bulunuyorsa ya da birden fazla dosyanız varsa, tüm dosya ve 

belgelerinizi bir arada zip dosyası haline getirerek sisteme yüklemelisiniz. 

k. Her bir dersin sınavında tanınan sürenin sonunda öğrenci sınavını tamamlamış 

olacaktır. Öğrenciler verilen sınav süresinin dolmasından önce cevaplamaları tamamlamaları 

halinde önce “Sınavı Bitir” tuşuna sonrasında da “Sınavı bitirmek istediğinize emin misiniz” 

sorusuna sınavı bitirmek için “Evet” butonuna, sayfada kalmak için ise “Hayır” butonuna 

basacaklardır.  Söz konusu bu tuşa basılması nihai cevapların kayıt altına alınması ve sınav 

sorularının artık cevaplanamayacağı anlamına gelecektir. 

l. Yapılan sınavın türüne göre cevap kağıdının sisteme yüklenmesi istenildiğinde 

yüklenecek sınav cevap kâğıdı tek bir dosya ya da pdf formatında kayıt edilmelidir. Eğer farklı 

formatta belgeniz bulunuyorsa ya da birden fazla dosyanız varsa, tüm dosya ve belgeler bir arada 

“zip” dosyası haline getirilerek sisteme yüklenmelidir. 

m. Başka birinin yerine sınava girmek, yerine başka birinin sınava girmesi ya da bunlara 

teşebbüs edilmesi kesinlikle yasaktır. Bu yasağa uymadığı belirlenen öğrencilerin sınavları geçersiz 

sayılıp, bu öğrencilere Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği kapsamında 

işlem başlatılır. 
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Çevrimiçi sınav süreçleri ile ilgili olarak aşağıdaki hususları peşinen kabul ederim: 

 

Derslerin tüm gerekliliklerini (sınav, derse katılım, ödev, proje,  vb.) doğruluk/ dürüstlük 

ilkelerine uygun (yararlanılan tüm kaynakların, ödev ve benzeri çalışmalarda belirtilmesi 

dâhil) ve etik kuralları çerçevesinde yerine getireceğimi,  

 

İlgili öğretim elemanı/gözetmen tarafından talep edilmesi durumunda sınav süresi boyunca 

mikrofon ve videomun açık olacağını (Kamera ve mikrofon gerektiren sınavlarda), 

 

Sınav süresi boyunca sınav gözetmeni tarafından çevrimiçi gözetleneceğimi, 

 

Sınav süresince güvenlik duvarı veya VPN kısıtlaması olmayan bir bilgisayar ile erişimi 

sağlayacağımı, sürekli ve hızlı bir internet bağlantısı kullanacağımı, 

 

Sınava girmeyi planladığım tüm ekipmanı kullanarak sistem testini gerçekleştireceğimi, 

 

Sınav süresince kullanıma izin verilen teknolojik ekipmanların dışında herhangi bir 

teknolojik ekipman kullanmayacağımı, 

 

Sınav süresince bulunduğum mekandan çıkmayacağımı ve bu mekanda yalnız olacağımı, 

 

beyan ve taahhüt ederim.  

 

GUZEM erişimi: ue.gedik.edu.tr 

Destek : guzem@gedik.edu.tr 

Destek : 444 5 438 – Dahili: 1197  

Destek GSM: 0534 893 89 72  

 

 

 


