T.C.
) ISTANBUL GEDIK UNiVERSITESI
On lisans, Lisans ve Lisansiistii Stnav Uygulama Usul ve Esaslari

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1 — (1) Bu diizenlemenin amaci; Istanbul Gedik Universitesi 6n lisans, lisans ve

lisansiistii programlardaki derslerin, Ara Sinav, Final, Biitinleme ve diger tim smavlarin
uygulamasina iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
Madde 2 — (1) Bu usul ve esaslarin kapsamu, Istanbul Gedik Universitesi On Lisans, Lisans

ve Lisanstistii programlarindaki derslerin, Ara Sinav, Final, Biitiinleme ve diger tiim smavlarin
uygulamasina iligkin usul ve esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak .
Madde 3 — (1) Bu diizenleme, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu, Istanbul Gedik

Universitesi On lisans/Lisans Egitim- Ogretim ve Smav Ydonetmeligi ile Istanbul Gedik
Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y dnetmeligine dayanilarak hazirlanmigtir.

b)
c)
d)
e)
s))
h)

)
k)

1)

Tanimlar
Madde 4 — (1) Bu diizenlemede ad1 gegen;

Cevrimigi Dersler: Ogretim faaliyetlerinin bilgi ve iletisim teknolojilerine dayali olarak
planlanarak yiiriitiildiigii, ayn1 mekanda bulunma zorunlulugu olmaksizin 6gretim elemani
ve dgrencilerin karsilikli etkilesimine olanak saglayarak, derslerin aynt mekanda bulunma
zorunlulugu olmaksizin derslerin eszamanli ve farkli zamanl, ders i¢i ve ders dist
etkinliklerle zenginlestirilmis 6gretim yontemini,

Cevrimici Smav: Bilgi ve iletisim teknolojileri kullanilarak internet {izerinden
gergeklestirilen elektronik ortamda yapilan sinavi,

Dekanlik: istanbul Gedik Universitesinin Fakiilte Dekanliklarini,

Dersin i(;erigi: Ilgili dersin, ders anlatim, ders kitab, yardimei kitap, kaynak dokiimanlar,
ses ve video kayitlar etkilesimli/etkilesimsiz alistirmalar, 6devler, projeler, ders izlencesi
ve benzeri 6gretim materyallerinin kapsadigi igerigi,

Dersin Sorumlusu: Dersi veren 6gretim elemanini,

Gozetmen: Sinavin kurallara uygun bir bigimde yapilmasini saglayan 6gretim elemanini,
Gozetimli Sinav: Sinav esnasinda bilgi ve iletisim teknolojilerinin kullanilarak, 6grenci
kameralarinin agik oldugu, web tarayicilarinin kilitlendigi vb. tedbirlerin alindig1 sinavi,
Merkez: Istanbul Gedik Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini,
Miidiirliik: Istanbul Gedik Universitesi Adalet Meslek Yiiksekokulu, Gedik Meslek
Yiiksekokulu, Yabanci Diller Yiiksekokulu ve Lisansiisti Egitim Enstitiisii
Miidiirliiklerini,

Smav Koordinatorii: Sinavlarin diizenli yapilmasini saglayan 6gretim elemanini,
Uzaktan Egitim Yonetim Sistemi: Universite tarafindan uzaktan 6gretim siirecinde
kullanilan uzaktan egitim yonetimi (LMS) ortamlarinin biitiiniinii,

Universite: Istanbul Gedik Universitesini,

m) Yiizyiize Sinavlar: Universite yerleskelerinde gdzetmen esliginde yapilan smavi,

ifade eder.
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IKINCI BOLUM
CEVRIMICI SINAVLAR
Siavlardaki Program Koordinatorleri, Akademik Destek Gorevlileri ve Teknik Destek
Gorevlileri
Program koordinatorleri
Madde 5 — (1) Smavlarin koordinasyon igerisinde yiiriitiilmesinden ve denetimlerinin
yapilmasindan ve simavlara katilan Ogrencilerin genel olarak yonlendirilmesinden sorumlu
Dekan/Miidiir ve Boliim/Anabilim Dali Bagkanlaridir.

Akademik Destek Goérevlileri

Madde 6 — (1) Smavlarin yapilacagi dersleri yiiriiten Ogretim elemanlarinin siav
sorularmin sisteme yiiklenmesi ile sinav 6ncesi son kontrollerin yapilmasi islemlerinde ve sinavin
uygulanmasi sirasinda ihtiyaca gore destek veren birim, Merkez personelidir.

Teknik Destek Gorevlileri

Madde 7 — (1) Cevrimigi derslerin yiiriitiilmesinde 6gretim yonetim sistemini koordine
gorevi listlenen, sinavlarin yapilacagi ortamlarin teknik olarak diizenlemesinden simavlarin
kesintisiz ve diizenli bir bi¢cimde yiiriitiilebilmesi i¢in teknolojinin gerektirdigi her tiirlii destek
hizmeti Sinav Koordinatorleri koordinasyonu ile yiiriiten Merkez personelidir.

UCUNCU BOLUM
Cevrimigi Sinavlarin Uygulanmasi, Proje/Arastirma Odevi, Kopya/intihal, Basar1 Notu,
Sonugclara Itiraz ve Yiiriitme

Cevrimici Sinavlarin Uygulanmasi

Madde 8 — (1) Ogrencilerin yar1y1l iginde dersin icerigine gore edindigi bilgiyi 6lgmek ve
degerlendirmek iizere, akademik takvimde belirtilen tarihler arasinda online olarak egitim verilen
derslerin yariyil i¢i, yariyil sonu ve diger tiim sinavlari istenildigi takdirde gevrimici ortamda
Uzaktan Egitim Yo6netim Sistemi {izerinden yapilir. Bu maddenin 8. bendinde ve bu esaslarin 10.
maddesinde belirtilen hususlarla ilgili degisiklige, ilgili Enstitii/Fakiilte/YDYO/MYO/ kurullart
yetkilidir.

(2) Uzaktan Egitim Yonetim Sistemi diginda bir dijital ortamin kullanilmak istenmesi
durumunda, ilgili dersin 6gretim elemani kayit altina almak ve arsivlemek taahhiidiiyle ilgili
Dekanliga/Miidiirliige bu talebi yazili olarak bildirmelidir.

(3) Lisansiistii programlarindaki derslerde yariyil i¢i sinav ve degerlendirmeleri
proje/arasgtirma 6devi lizerinden yapilabilecegi gibi bu maddenin 8. bendinde belirtilen ¢evrimigi
siav tiirlerinden biri tercih edilerek de gerceklestirilebilir. Yartyil sonunda yapilan final smavi ile
diger tim sinavlarda ise gozetimli olarak c¢oktan se¢meli, klasik ve sozlii sinav velveya
proje/arastirma édevi siav tiirlerinden biri tercih edilmelidir.

4) Smav takvimi http:/bilgi.gedik.edu.tr adresinden ilan edilir. Ogrenciler dersleri
i¢in ilan edilen siav tarihi ve saatinde Universitenin Uzaktan Egitim Ydnetim Sistemi iizerinden
kendilerine ait kullanici ad1 ve sifrelerini kullanarak ¢evrimigi sinav ortamlarina gireceklerdir.

(5) Ogrenciler; Uzaktan Egitim Yonetim Sistemine sinav déneminde ilgili dersin
sinavina giris yaptiktan sonra Universitenin (EK 1) de yer alan cevrimici genel sinav kurallarina
uymak zorundadirlar. Dersin 6gretim elamani, ilave smav kurallar1 uygulamak istemesi
durumunda, bu kurallar1 6grencilere sinav 6ncesinde bizzat duyurmakla sorumludur.

(6) Ogrenciler; derslerinin bulundugu ekrandan, daha énce ilan edilen sinav takvimine
bagli olarak, kendilerine atanmis smava girecekleri dersi secerek o derse ait smavlarini
baglatabileceklerdir.

(7) Bilgisayar ve/veya internet erisimi olmayan grenciler i¢in sinav giiniinden en geg
iki (2) hafta 6ncesine kadar, ilgili akademik birime yazili olarak bildirmis ve izin alinmis olmak
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sartiyla, Universitenin altyapisindan istifade ederek aymi giin ve saatte sinava girme olanagi

saglanabilir.
(8) Yariyil

ici sinavlarda ogrencilere, sorulart dersin 6gretim elemani tarafindan

hazirlanmis; ¢oktan se¢meli, eslestirme, acgik uc¢lu, sozlii veya proje/arastirma odevi smav
tiirlerinden biri tercih edilerek asagidaki genel kriterlere uygun olusturulmus sinav uygulanacaktir.
Yariyil sonunda yapilan final sinavlarinda ise gézetimli olarak coktan se¢meli, klasik ve sozlii Sinav
velveya proje/arastirma ddevi sinav tiirlerinden biri tercih edilmelidir.

A. Dersin ogretim elemani tarafindan ¢oktan se¢meli sinav tiriinde bir Olgme
gergeklestirilmesi tercih edildiginde;

Vi.

Vii.

viii.

B. Dersin

Smavda en az 20 en fazla 40 adet aras1 soru sorulacak ve en az 30 en fazla
60 dakikalik sinav siiresi verilecektir.

Sinavdaki soru sayisinin en az bes (5) kat1 soru dersin 6gretim elamani
tarafindan smav tarihinden 6nce “Soru Bankasi” meniisiinden sisteme
yiiklenmelidir.

Sinavda ¢oktan segmeli sorularin yani sira sinav toplam puanin ylizde
25’ini gegmeyecek bir oranda puana sahip agik uglu sorular sorulabilir.
Ogrenciler bir sinavda kolay, orta ve zor giicliikte sorularla karsilasacaktir.
Ogrenciler, smavda her bir soruyu soru sirasma gore cevaplamak
zorundadir. Her bir soru cevap alanlart ile birlikte ayr
sayfalarda/ekranlarda goriilebilecektir.

Her bir 6grencinin soru ekranina sinavdaki sorularin sirasit ve sorunun
secenekleri rastgele ve karisik bigimde gelecektir.

Bir soru goriildiikten sonra cevabin isaretlenmesi ya da isaretlenmemesine
bagli kalmaksizin diger soruya ileri tusuyla gecilmesine izin verilecektir.
Ancak geri tusuyla tekrar bir 6nceki soruya geri doniilmesine sistem
tarafindan izin verilmeyecektir. Dersin 6gretim elemani tarafindan gerekli
goriildiigli takdirde geri tusuyla tekrar bir Onceki soruya doniilmesine
sistem tarafindan izin verilecektir.

Sinav esnasinda sinavin bitimine kalan siire ekranda takip edilebilir sekilde
goriilebilecektir.

Ogrenciler herhangi bir sebepten dolay1 snavdan ¢ikmak zorunda kalmast
halinde ilan edilen sinav siiresi i¢erisinde olmak kaydiyla ve dersin 6gretim
eleman1 bu hakki sistemde d6nceden tanimlamis olmasi sartiyla yalnizca 1
(bir) defa tekrar giris yapabilecek ve sinavin ilan edilen kalan siiresi
igerisinde sinavlarina devam edebilecekler.

Ogrenciler; her bir dersin smavinda taninan sirenin sonunda sinavini
tamamlamis olacaktir. Verilen sinav siiresinin dolmasindan 6nce sinav
cevaplamalarin1 tamamlamalar1 halinde; 6nce “Uygulamay1 Bitir” tusuna
sonrasinda da “Tiimiini gonder ve bitir” tusuna tiklamalar1 gerekmektedir.
Karsilarima gelen “Bu uygulamay1 gonderdikten sonra, cevaplariniz bir
daha degistiremezsiniz” sorusuna sinavi bitirmek i¢in “Tiimiinii génder ve
bitir” butonuna, sayfada kalmak igin ise “Iptal” butonuna tiklayacaklardir.
S6z konusu bu tusa basilmasi nihai cevaplarin kayit altina alinmasi ve
smav sorularinin artik cevaplanamayacagi anlamina gelecektir.

ogretim eleman1 tarafindan a¢ik wuglu smnav tiriinde bir Olgme

gerceklestirilmesi tercih edildiginde;

Sinavda en az 3 en fazla 5 adet aras1 soru sorulacak ve en az 30 en fazla 60
dakikalik sinav siiresi verilecektir.

Ogrenciler bir sinavda kolay, orta ve zor giigliikte sorularla karsilasacaktir.
Ogrenciler, sinavda her bir soruyu ve cevap alanlarmi ayr1 ayr
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Vi,

Vil.

sayfalarda/ekranlarda gorebilecektir.

Bir soru goriildiikten sonra cevabin isaretlenmesi ya da isaretlenmemesine
bagli kalmaksizin diger soruya ileri tusuyla gecilmesine izin verilecektir.
Ancak geri tusuyla tekrar bir onceki soruya geri doniilmesine sistem
tarafindan izin verilmeyecektir. Dersin 6gretim elemani tarafindan gerekli
goriildiigli takdirde geri tusuyla tekrar bir onceki soruya doniilmesine
sistem tarafindan izin verilecektir.

Sinav esnasinda sinavin bitimine kalan siire ekranda takip edilebilir sekilde
goriilebilecektir.

Ogrenciler herhangi bir sebepten dolay1 sinavdan ¢ikmak zorunda kalmasi
halinde ilan edilen sinav siiresi i¢erisinde olmak kaydiyla ve dersin §gretim
elemani bu hakki sistemde 6nceden tanimlamis olmasi sartiyla yalnizca 1
(bir) defa tekrar giris yapabilecek ve sinavin ilan edilen kalan siiresi
i¢erisinde sinavlarina devam edebilecekler.

Ogrenciler her bir dersin smavinda tanman siirenin sonunda smnavini
tamamlamis olacaktir. Ogrenciler verilen smav siiresinin dolmasindan
once cevaplamalart tamamlamalar1 halinde 6nce “Uygulamayi Bitir”
tusuna sonrasinda da “Tiimiinii gdnder ve bitir” tusuna tikladiktan sonra
“Bu  uygulamayr gonderdikten sonra, cevaplarimiz bir daha
degistiremezsiniz” sorusuna sinavi bitirmek i¢in “Tiimiinii gonder ve bitir”
butonuna, sayfada kalmak icin ise “Iptal” butonuna basacaklardir. S6z
konusu bu tusa basilmasi nihai cevaplarin kayit altina alinmasi ve sinav
sorularmin artik cevaplanamayacagi anlamina gelecektir.

C. Dersin 6gretim elemani tarafindan soz/ii sinav (sunum ve performans gerektiren
s1naV1ar dahil) tiirtinde bir olgme gergeklestirilmesi tercih ed11d1g1nde

Sinavda her 6grenciye en fazla 15 dakikalik sinav siiresi verilecektir.
Sinavlar 6grencilerin her biri i¢in ayr1 ayri1 belirlenmis sinav siiresi i¢inde
canli/es zamanli ders aract olan Online Konferans uygulamasi (veya
Dekanlik/Miidiirlik bilgisi dahilinde diger dijital ortam uygulamalar1)
kayit altina alinarak yapilabilir.

Konferans linki 6grenciye sinav Oncesi bildirilir. Bu linkin 6grenci
tarafindan sinav oncesinde test edilmesi 6grencinin sorumlulugunda olup,
smav tarih ve saatinde 6grenci ilgili uygulamaya baglanarak sinava hazir
beklemek zorundadir.

D. Dersin dgretim elemani tarafindan proje/arastirma édevi siav tiiriinde bir 6lgme
gergeklestlrllmem tercih edildiginde;

Sinavda her bir 6grenciye arastirma konusu ve 6devde aranan Kriterler agik

bigimde bir ders plani olusturularak verilecektir.

Aragtirma konusu ve 6devde aranan kriterler akademik takvimde belirtilen

smav tarih araliginin baslangicina kadar LMS {izerinden ilgili 6grencilere

iletilecektir.

Odev konusuna bagli olarak;

e LMS iizerinden teslim edilmesini saglayan ve akademik takvimde
belirtilen sinav takvimi igerisinde dersin sinav tarihi olarak belirlenen
giin ve saate kadar 6dev teslim siiresi verilecektir

e Teslim edilen ddevlerin her birinin degerlendirilmesinde Universitede
kullanilmakta olan intihal programi raporunun durumu da dikkate
almacaktir. Odevin igerigi intihal programina uygun degilse
kullanilmasina gerek bulunmamaktadir.

E. Lisansiistii yeterlik, oneri, izleme sinavlart ile proje ve tez savunmalart: Lisansiistii
diizeyde yeterlik, Oneri, izleme sinavlari ile proje ve tez savunmalari, ilgili Enstitii
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Midiirligi tarafindan belirlenmis takvim ve kosullar dogrultusunda yapilacaktir.
Smavlar 6grencilerin her biri i¢in ayr1 ayr1 belirlenmis sinav siiresi iginde baskaca bir
dijital ortamin kullanilacag: ilgili Miidiirlige bilgi verilmedikge, canli/es zamanli ders
aract olan Uzaktan Egitim YoOnetim Sistemi ortaminda ve kayit altina alinarak
yapilacaktir.
9) Engelli 6grenciler ilgili sinav takviminden en az ii¢ hafta 6nce bagli olduklari
Dekanliga/Miidiirliige bagvurmalar1 halinde engel durumuna bagli olarak kendilerine 6zel 6lgme ve
degerlendirme siireci yiiriitiilebilecektir.

Cevrimici Sinavlarda veya Proje/Arastirma Odevinde iptal/ kopya/intihal
Madde 9 — (1) Cevrimigi sinavlarda kopya ¢ektigi veya kopyaya tesebbiis ettigi belirlenen
ogrencilerin smavi iptal edilir ve bu dgrenciler hakkinda “Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi” uyarinca islem yapilir.
(2) Cevrimigi sinav giivenliginin saglanmasi agisindan sinav iptali/kopya islemi
kapsaminda incelemeye tabi tutulabilecek ve kontrol edilecek eylemlerden bazilar1 sunlardir:
I. Herhangi bir sebeple baglantinin kopmasi (elektrik/internet kesintisi vb.).
ii. Ogrencinin kamera agisini terk etmesi veya goriise engel olmasi (kamera
acik smavlarda).
iii. Dis kaynaklardan (baska bir kisi, cep telefonu, elektronik cihaz, kitap, vb.)
yardim alinmasi.

iv. Sorularin veya yanitlarin paylagilmasi.
V. Soru veya yanitlarin sesli okunmasi (mikrofon agik olan sinavlarda).
Vi. Bilgisayar ekraninda sinav sayfasinin disinda bir pencere agilmasi.
vii. Mikrofon ve/veya kameranin bilerek kapatilmasi.
viii. Mikrofon veya ekran paylasiminin bilerek sonlandirilmasi (mikrofon ve

ekran paylasimi agik sinavlarda).

(3) Dersi veren dgretim elemani tarafindan gerekli goriilmesi durumunda, sinav yerine
gececek proje/arastirma odevi verilen derslerdeki raporlarda/dokiimanlarda  Universitede
kullanilmakta olan intihal programi kullanilabilir. Intihal raporunda en fazla benzeme oraninin
tespiti ilgili kurullar tarafindan karar altina alinir. Kararlagtirilan benzeme oranindan fazla bir
oranin tespit edilmesi halinde bu 6grenciler hakkinda Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi uyarinca islem yapilir. Intihal ile ilgili bilgilendirme Universite tarafindan Uzaktan
Ogretim Sistemleri’nde yapulir.

Basar1 notu

Madde 10 — (1) Cevrimigi Sinavlarin veya Proje/Arastirma Gorevinin basari notu
tizerinden 6gretim elemaninin belirleyecegi agirliklandirma yapilarak 100 tam puan iizerinden
hesaplanir. Dénem sonu not hesaplamasinda Yariyil i¢i ve Yartyil sonu degerlendirmelerin
agirhiklart ilgili Enstitii/Fakiilte/YDYO/MYO/ kurullar1 tarafindan belirlenir. Istanbul Gedik
Universitesi On lisans/Lisans Egitim- Ogretim ve Smav Ydonetmeligi ile Istanbul Gedik
Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ¢ercevesinde yar1 yili igi sinavlar igin
performans, proje, ddev, tez ve portfolyo gibi siirece yayilmis degerlendirmeler ile gézetimsiz
yapilan 6l¢gme degerlendirme etkinliklerinin genel basariya etkisi %40°’tan fazla olamaz. Ancak
Senato karari ile bu oranda degisiklik yapilabilir.

(2) Ogrencilerin sinav sonuglart LMS iizerinden ilan edilmeyecek ve donem sonu basari
durumu sadece Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) iizerinden duyurulacaktir.

Sonuglara itiraz

Madde 11 — (1) Ogrencilerin bir dersin notuna maddi hatadan kaynaklanan itirazlar1 i¢in
Universitenin ilgili yonetmelikleri hiikiimleri gecerlidir.

(2) Cevrimici sinav esnasinda internet kesintisi, cihaz arizasi veya elektrik kesintisi ve
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benzeri teknik aksakliklara bagli olarak yapilan itirazlar sinav tarihinden en fazla {i¢ (3) isgiinii
icerisinde Dekanligina/Miidiirliigiine e-posta veya 1slak imzali dilek¢e yoluyla yapilir. Itirazlar,
Smmav  Koordinatorleri ve Merkez gorevlilerinin  tespit raporu ve dersin ilgili
Dekanligi/Midiirliigiiniin yonetim kurulu karariyla ilgili yonetmelik ¢ercevesinde degerlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
YUZYUZE SINAVLAR

Madde 12-(1)
A-Smav Oncesi Yapilacaklar

1. Istanbul Gedik Universitesi’nde sinavlar akademik takvimde belirtilen tarihlerde,
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 ve akademik birim gorevlileri ile koordine edilerek hazirlanir.

2. Smavlarin giin, saat ve yerlerini belirleyen sinav programi, sinavlarin baglamasindan en

az bir hafta once bilgi.gedik.edu.tr adresinde ilan edilir.

3. Sinavlarda dersin sorumlusu Ogretim elemaninin bulunmasi esastir. Gegerli
mazeretinin bulunmas1 durumunda sinav saatinden en az 24 saat once ilgili dekanliga/miidiirliige
yazili olarak bildirimde bulunup, sinav evrakini kapali zarf igcerisinde boliim/program baskanligina
teslim eder. Bolim Bagkani gerekli tedbirleri alarak siavlarin saglikli bir sekilde yiirtitiilmesini
saglar.

4. Sinavlarda diizeni saglamak amaciyla her Dekanlik/Miidiirliik her sinav giinii i¢in
bir 6gretim elemanini “sinav koordinatori” olarak gorevlendirir. Sinav koordinatdrii o gilinkii
smavlarda gozetmen olarak gdrevlendirilmez. Sinav koordinatdrii sorumlu oldugu giine iliskin
sinavlarla ilgili olarak Dekanliga/Miidiirliige bilgi verir.

5. Smav sorular1 hazirlanirken, ayni déonemdeki Mazeret ve Biitiinleme sinavlarinda
sorulan sorularin birebir ayn1 olmamasina 6zen gosterilir.

B- Sinav Esnasinda Uyulmasi Gereken Kurallar

1. Ogrenciler, sinavin yapilacagi salona sinav saatinden 10 dakika 6nce alinir. Gézetmenler
sinav salonundaki siralarin altin1 ve iistiinii kontrol eder. Ders notlart, kitaplar ve diger materyaller
ders sorumlusu Ogretim elemani veya gozetmenin belirledigi yerde toplanir. Gozetmenler,
ogrencilerin uygun sekilde oturmalarini diizenler ve Ogrencilerin kimliklerini kontrol ederek
yoklama listesini imzalamalarimi saglar. Smav yoklama listesinde adinin karsisinda imzasi
olmayan ve sinav kagidini verdigine dair isaret bulunmayan 6grenci sinava girmemis sayilir.

2. Dersin sorumlusu ve/veya gozetmenler sinava giren 6grencilerin kimliklerinin siav
siiresince siranin iizerinde olmasi gerektigini agiklar. Sinav yoklama listesinde ismi bulunmayan
ogrenci, dersin sorumlusu tarafindan sinava alinabilir. Ancak bu durumdaki 6grencinin sinava
girme hakki oldugunun belirlenmesiyle sinavi gecerli kabul edilir.

3. Ogrencilere, dersin sorumlusu veya gozetmenin imzasinin iizerinde bulundugu ve
Istanbul Gedik Universitesi logolu soru ve cevap kagitlar1 dagitilarak éncelikle adi, soyadi ve
ogrenci numarasinin yazilmasi konusunda uyarida bulunulur. Cevap kagidi ve soru kagidi ayri
ayri ise her ikisine de ad1 ve soyadi ile 6grenci numarasinin yazilmasi gerektigi belirtilir. Soru ve
cevap kagitlar1 gozetmenler tarafindan bizzat 6grencilere verilir, 6grencilerin birbirlerine elden
ele soru ve cevap kagitlarini gegirmesi seklinde soru ve cevap kagidi dagitimi kesinlikle yapilmaz.

4. Dersin sorumlusu tarafindan; soru kagidinda sorular, sinav siiresi, sorularin puan degeri
ve o smava iligkin varsa diger hususlar1 belirtir ve 6grenciler (sinav siiresi hari¢ tutularak)
aciklamalar1 dikkatle okumalar1 konusunda uyarilir.
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5. Sinavin baslayis ve bitis saati, sinav gozetmeni tarafindan 6grencilerin gorebilecegi
sekilde tahtaya yazilir.

6. Dersin sorumlusu ve gozetmenler, sinav siiresince cep telefonunu sessiz konumunda
tutar, cep telefonu, gazete, kitap, dergi vs. gibi materyallerle mesgul olmaz ve simav salonunda
sohbet edemezler.

7. Dersin sorumlusu ve goézetmenler, sinav siiresince gorevli olduklart salondan
ayrilamazlar.

8. Ogrencilerin, smavin baslamasindan sonra, ilk 20 dakika iginde smav salonundan
cikmasina izin verilmez, sinava gec¢ gelen 6grenci heniiz sinavdan 6grenci ¢ikmamigsa dersin
sorumlu 6gretim elemani izin verdigi takdirde sinava girebilir. Ancak sinava gec giren dgrenciye
ek siav siiresi verilmez.

9. Sinav sirasinda 6grenciler arasinda kalem, silgi, hesap makinesi vb.verilip-alinmasina
izin verilmez.

10. Dersin sorumlusu ve gézetmenler sinav baslamadan ve sinav siiresince dgrencilerin
sinav kurallarina uymalar1 konusunda uyarilarda bulunabilir.Ancak bu tiir uyarilar sessizce ve
sadece o dgrenciye yapilir, diger 6grencilerin dikkatinin dagitilmamasina 6zen gosterilir.

11. Ogrencilerin smav sirasinda yanlarida cep telefonu, kulaklik, cep bilgisayari,
bluetooth, ses kayit cihazi, akilli saat gibi cihazlart bulundurmalari yasaktir. Bu tiir cihazlar varsa
sinav baglamadan once 6grencinin sinav kurallar1 geregince kendisinin erisemeyecegi bir yerde
kapal1 olarak tutulmasi saglanir.

C- Sinav Bitiminde Yapilacaklar

1. Siav gozetmenleri, sinav bitiminde sinav evraklarini;

a) Sinava giren dgrenci sayisi,

b) Kullanilan kagit sayisi,

¢) Siav tutanagindaki 6grenci imza sayisini eslestirerek sinav tutanagimi imzalar.

2. Siav gozetmenleri imzaladiklar1 tutanakla birlikte dersin sorumlusu 6gretim elemanina
veya uzaktan egitim sinav koordinatdriine bizzat teslim eder. Dersin sorumlusunun bulunmamast
halinde sinav evraki kapal1 zarf igerisinde imza karsilig1 Boliim/Program baskanligina teslim edilir.

D- Sinavlarla Ilgili Diger Kurallar

1. Sinav yerlerinde gorevli bulunan gézetmenler, sinav kurallarina aykir1 davranan, kopya
ceken, kopya cekmeye tesebbiis eden, smav diizenini ve isleyisini bozan, smmavin yapilmasini
engelleyen, 6gretim elemanlarina hakaret eden, sinav salonunu kendilerine duyurulan siireden
once terk eden, sinavla ilgili diizenlemeleri reddeden 6grencilerle tartismaya girmeden haklarinda
tutanak diizenleyerek, maddi delilleriyle birlikte Dekanliga/Midiirliige bildirir.

2. Sinavi bitiren 6grencilerin koridorda beklemeleri, diger sinav salonlarina girmeleri ve
sinavi devam eden Ogrenciler ile konusma ve isaretlesmeleri yasaktir.

3. Protokol numaras1 ve bashekim onay1 olmayan raporlar, gecerliligi olmayan ve
belgelendirilmeyen mazeret basvurulart ilgili dekanlik/miidiirliik tarafindan isleme konulmaz.
Mazeret smav hakki verilip verilmeyecegi ilgili akademik birimin yonetim kurulunda karara
baglanir.

4. Ogrenciler, saglik raporunda belirtilen tarihler arasinda higbir simava giremez. Girilen
sinav varsa iptal edilir ve ilgili Dekanlik/Miidiirliik 6§renci hakkinda disiplin sorusturmasi agabilir.

5. Smava girme hakki olmadig1 halde sinava girmis olan 6grencinin sinavi gegersiz sayilir
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6. Yukarida belirtilen sinav uygulama esaslarina (kendi sinav veya proje sinavi uygulama
esaslar1 olan akademik birimler hari¢) tiim 6gretim elemanlari, diger gorevliler
ve Ogrenciler uymak zorunda olup aykiri hareket edenler hakkinda ilgili Dekanlik/Miidiirliik
tarafindan disiplin islemi yiiriittilebilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve son Hiikiimler

Yiiriirlik
MADDE 13- (1) Bu Uygulama Usul ve Esaslari, istanbul Gedik Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Diger hiikiimler

Madde 14 - (1) Ogrencilerin ilgili sinav takviminden en az ii¢ hafta énce bagl olduklar
Dekanligina/Miidiirliigline bagvurmalar1 halinde Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (KVKK) ve
mahremiyet gerekgeleri veya teknik ve diger sebeplerle online (¢evrimigi) sinava katilmak
istemeyen yada katilamayacak 6grencilere (gézetimli olarak yapilan sinavlar i¢in bu durumu yazili
olarak en ge¢ smavlardan ii¢ hafta once ilgili Dekanligi/Midiirliigiine bildirmeleri halinde),
Universitemiz yerleskelerinde gozetimli elektronik ortamda online (¢evrimigi) sinavlara girilebilir.
Basvuru yapan Ogrencilerin Universitenin yerleskelerinde sinav icin 6zel olarak olusturulan
kisimlarda cevrimigi sinava girebilmelerine yonelik tedbirler ilgili Dekanlik ve Miidirliikler
tarafindan yuriitiliir.

(2) Yariyil i¢i ve yariyil sonu sinavlari ilgili mevzuatta belirtilen siireler dikkat alinarak
dijital ortamda kayithh tutulurlar. Tiim smnavlara iligkin evrak, “Dijital Sinav Evraki Hazirlama
Kilavuzu” na uygun olarak ilgili Dekanlik/Miidiirlige teslim edilir.

(3) Sinav kurallarina aykirt hareket eden 6grencinin ilgili sinavi gecersiz kilinir ve sifir
(0) puan almis sayilir.

Yiiriirlikten Kaldirilan Mevzuat

MADDE 15- (1) 16.05.2019 tarihli ve 2019/10 sayili senato karartyla kabul edilmis olan
Istanbul Gedik Universitesi Smav Uygulama Esaslar yiiriirliikten kaldirilmistir.

(2) 30.11.2020 tarihli ve 2020/20 say1li senato kararryla kabul edilmis olan Istanbul Gedik
Universitesi 2020-2021 Egitim Ogretim Yili Giiz-Bahar Yariyili, Yariyil I¢i ve Yariyill Sonu
Onlisans, Lisans ve Lisansiistii Sinavlar1 Uygulama Usul ve Esaslar yiiriirliikten kaldirilmigtir.

Yiiriitme

Madde 16 — (1) Istanbul Gedik Universitesi On lisans, Lisans ve Lisansiistii Sinav Uygulama
Usul ve Esaslart maddeleri Rektorliik tarafindan yiiriitiiliir.
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EK 1:
Cevrimici Genel Sinav Kurallan

a. Kullanici ad1 ve sifresi sahsiniza aittir. Sinav esnasinda 6grenci sifresi ile yapilan
tiim iglemler 6grencinin kendisi tarafindan yapildigi kabul edilecektir.
b. Simav sistemine erisen kullanicilarin tiim hareketleri (log) kayit altina alinmaktadir

(Sisteme basarili ya da basarisiz giris denemeleri ve nedenleri, cihaz bilgisi, IP bilgisi, sayfalar/
sorular arasinda gegisler, isaretlenen cevaplar vb.).

C. Sinava baglamadan oOnce Google Chrome tarayicinizin bilgisayarinizda yiikli
oldugundan emin olunuz.

d. Sinava baslamadan Once ses ve giiriiltii yaratacak her seyden izole edilmis bir
ortamda bulundugunuzdan emin olunuz.

e. Sinav esnasinda bireysel olarak internet/elektrik kesintisi ya da cihaz arizasi
yasanmasi durumunda sinav siiresinin sonuna kadar sisteme yeniden giris yaparak kaldiginiz yerden
devam edebilirsiniz. Tekrar giris yapana kadar gecen siire, siav siiresi icerisinden diisecektir.
Gerekli tedbirleri almak dgrencinin sorumlulugundadir.

f. Sinava erigim islemi, dersin 6gretim elemani tarafindan sadece belirlenen sinav
baslangi¢ ve siav bitis siireleri arasinda gerceklestirilir. Belirtilen sinav tarihi ve saatinde sinava
girmeyenler, sinava girmemis olarak kabul edilecektir.

g. Sinav siiresince, smavin bitmesine kalan siire ekranda gosterilmektedir. Sinava
baslamadan once bilgisayarin bataryasi, internet baglant1 problemleri gibi olusabilecek problemler
i¢in 6nceden 6nlem aliniz.

h. Siav siiresince bilgisayar ekranimnizda sadece sinav ekrani agik kalmalidir.
Kopya/intihal olarak nitelendirilmemesi i¢in sinav ekrani hari¢ tiim uygulamalar1 kapatiniz.

I. Dersin dgretim eleman1 istedigi takdirde sinavlarda giivenli smav tarayicisi
kullanmay tercih edebilir. Bu durumda 6grenciler sinavdan 6nce Giivenli Smav Tarayicisi (Safe
Exam Browser) uygulamasini indirip kurmalar1 gerekmektedir. Kurulumu gerceklestirdikten sonra
LMS’de yer alan “Ogrenci Duyuru Ekran1” alaninda bulunan deneme smavini ¢dzmeleri
gerekmektedir. Bu siire¢ icerisinde bir sorun yasanmasi halinde uzaktan egitim uygulama ve
arastirma merkezinden destek alinmalidir.

J. Yiiklenecek siav cevap kagidi tek bir dosya ya da pdf olarak kayit edilmelidir. Eger
farkl1 formatta belgeleriniz bulunuyorsa ya da birden fazla dosyamiz varsa, tiim dosya ve
belgelerinizi bir arada zip dosyas1 haline getirerek sisteme yiiklemelisiniz.

K. Her bir dersin smnavinda taninan siirenin sonunda 6grenci sinavini tamamlamis
olacaktir. Ogrenciler verilen smav siiresinin dolmasindan 6nce cevaplamalar1 tamamlamalari
halinde 6nce “Sinavi Bitir” tusuna sonrasinda da “Sinavi bitirmek istediginize emin misiniz”
sorusuna simavi bitirmek i¢in “Evet” butonuna, sayfada kalmak i¢in ise “Hayir” butonuna
basacaklardir. S6z konusu bu tusa basilmasi nihai cevaplarin kayit altina alinmasi ve simav
sorularinin artik cevaplanamayacagi anlamina gelecektir.

l. Yapilan smavin tilirline gore cevap kagidinin sisteme yliklenmesi istenildiginde
yiiklenecek smav cevap kagidi tek bir dosya ya da pdf formatinda kayit edilmelidir. Eger farkli
formatta belgeniz bulunuyorsa ya da birden fazla dosyaniz varsa, tim dosya ve belgeler bir arada
“zip” dosyast haline getirilerek sisteme yiiklenmelidir.

m. Bagka birinin yerine sinava girmek, yerine baska birinin sinava girmesi ya da bunlara
tesebbiis edilmesi kesinlikle yasaktir. Bu yasaga uymadigi belirlenen 6grencilerin sinavlar gegersiz
sayilip, bu dgrencilere Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi kapsaminda
islem baslatilir.
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Cevrimigi sinav siirecleri ile ilgili olarak asagidaki hususlar1 pesinen kabul ederim:
Derslerin tiim gerekliliklerini (siav, derse katilim, 6dev, proje, vb.) dogruluk/ diiriistliik
ilkelerine uygun (yararlanilan tiim kaynaklarin, 6dev ve benzeri ¢alismalarda belirtilmesi

dahil) ve etik kurallar1 ¢cergevesinde yerine getirecegimi,

Ilgili 6gretim eleman1/gdzetmen tarafindan talep edilmesi durumunda siav siiresi boyunca
mikrofon ve videomun agik olacagini (Kamera ve mikrofon gerektiren sinavlarda),

Siav siiresi boyunca simav gozetmeni tarafindan ¢evrimici gézetlenecegimi,

Smav stiresince giivenlik duvar1 veya VPN kisitlamasi olmayan bir bilgisayar ile erigimi
saglayacagimi, siirekli ve hizli bir internet baglantisi kullanacagimu,

Sinava girmeyi planladigim tiim ekipmani kullanarak sistem testini gerceklestirecegimi,

Sinav siiresince kullanima izin verilen teknolojik ekipmanlarin diginda herhangi bir
teknolojik ekipman kullanmayacagimi,

Sinav siiresince bulundugum mekandan ¢ikmayacagimi ve bu mekanda yalniz olacagima,
beyan ve taahhiit ederim.

GUZEM erisimi: ue.gedik.edu.tr
Destek : guzem@gedik.edu.tr
Destek : 444 5 438 — Dahili: 1197
Destek GSM: 0534 893 89 72
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