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1. Yaklasik Maliyet Cetvelinin Hazirlanmasi ve
ihale Yetkilisinin Onayinin Alinmasi

.

2. ihale Onay Belgesinin Hazirlanmasi ve ihale
Yetkilisinin Onayinin Alinmasi

|

3. ihale Usultiniin Belirlenmesi

!

! !

Satinalma birimi tarafindan
yaklasik maliyet hesaplama

yontemlerinden birisi

kullanilarak Yaklasik Maliyet

hesaplanir.

3.1.Md.16

Acik ihale || 3.2. Md.18 Pazarlik || 3.3. Md.17 Belli istekliler
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4.1. B.i.K. araciligi ile Yerel
Gazete ve Kurumun Web
Sayfasinda ilana Cikilmasi

4.2. En Az 3 Firmaya Davet
Mektubu Gonderilmesi

4.3. En Az 5 Firmaya Davet
Mektubu Gonderilmesi

— ¢

5. Firmalarin dékiiman
bedelini yatirmasi ve
dokiiman satisinin yapiimasi

'

6. ihale teklif zarflarinin sira
numarasina gore firmalardan
teslim alinmasi.

'

6.1. ihale teklif zarflarinin
ihale giinii ve saatinde
Satinalma Birimi tarafindan
tutanak karsiliginda ihale
Komisyonuna teslim
edilmesi.
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7.1. Agik ihale Usulii geregi
ihale komisyonunun
toplanmasi ile birlikte
isteklilerin teklif zarflari
acilarak evrak kontroli
yapilir ve evraklari usulline
uygun olan isteklilerin teklif
fiyatlari ile yaklasik maliyet
hazir bulunanlarin
huzurunda okunarak oturum
kapatilr.

7.2. Pazarlik Usulii geregi
ihale komisyonunun
toplanmasi ile birlikte
isteklilerin teklif zarflari
acilarak evrak kontroli
yapilir ve evraklari usuliine
uygun olan isteklilerin teklif
fiyatlari hazir bulunanlarin
huzurunda okunur. ikinci
oturum igin tekliflerini
vermek Uzere isteklilere siire
taninarak ilk oturum

!

8.1. Daha sonra bir araya
gelen ihale komisyonunca
evraklarin detayli incelemesi
yapihr ve teklif fiyati en
dislik olan istekli belirlenir.
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kapatilir.
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8.2. ikinci oturumda
isteklilerin nihai teklifleri
alinarak hazir bulunanlarin
huzurunda yaklasik maliyet
ile birlikte okunup oturum
sonlandirilir.

.

9. ihale komisyonunun detayli
incelemesi neticesinde ihale
Komisyon Karari yazilarak
ihale yetkilisinin onayina
sunulur. ihale yetkilisi karar
onaylar/reddeder.
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10. Kararin onaylanmasi halinde
ihalenin hangi istekli uhdesinde
kaldigi, kararin onaylanmamasi
halinde ise ihale iptal gerekgesi
belirtilerek ihaleye katilan isteklilere
Kesinlesen ihale Karari teblig edilir.
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11. itiraz sliresinin bitmesini miiteakip
ihale Gizerinde kalan firmaya
sozlesmeye davet yazisi gonderilir.
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12. isteklinin siiresi icinde gerekli
evraklari hazirlayip idareye teslim
etmesi ile birlikte s6zlesme imzalanlr.)

e
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7.3. Belli istekliler Arasinda
ihale Usulii geregi ihale
komisyonunun toplanmasi
ile birlikte isteklilerin teklif
zarflari agilarak evrak
kontrolu yapilir. Bu asamada
sadece Mali ve Teknik
yeterlige bakilr, fiyat teklifi
alinmaz.

}

8.3. Mali ve Teknik yeterligi
saglayan en az 3 istekliden
fiyat teklifleri alinir. Teklif

sayisinin 3 den az olmasi
durumunda ihale iptal edilir.

SORUMLU

1. Satinalma Birimi

2. Satinalma Birimi

3. Satinalma Birimi

4. Satinalma Birimi

5. Maliisler
Daire Baskanlig

6. Satinalma Birimi

6.1. Satinalma Birimi

7. ihale Komisyonu

8. ihale Komisyonu

9. ihale Komisyonu

10. Satinalma Birimi

11. Satinalma Birimi

12. ihale Yetkilisi

iLGiLI DOKUMAN

Yaklasik Maliyet Cetveli

ihale Onay Belgesi

ihale Onay Belgesi

ilan/Davet Mektubu

Odeme Dekontu

ihale Teklif Zarfi
Alindi Belgesi

Teklif Zarflarinin
Komisyona Teslim
Edildigine Dair Tutanak

- Zarf Acma Belge Kontrol
Tutanagi

- Teklif Edilen Fiyatlar
Cetveli

Degerlendirmeye Esas
Teklif Bedeli Cetveli

ihale Komisyon Karari

Kesinlesen ihale Karari

So6zlesmeye Davet

Sozlesme
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