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GIRIS

Istanbul Gedik Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisiine teslim edilecek yiiksek

lisans, doktora ve sanatta yeterlik tezleri bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun

olarak yazilir. Tez yazim kilavuzu, Lisansistii Egitim Enstitiisii internet sayfasindan

temin edilebilir.

TEZSiZ YUKSEK LiSANS DONEM PROJESI TESLiMI;

Yiiksek Lisans Donem Projeleri, Bez ciltli (Bordo rengi) olarak bir adet
proje Lisansiistii Egitim Enstitiisiine, bir adet proje, proje danismanina teslim
edilir. (Proje danismani tarafindan doldurulan projenin bittigine dair bez ciltli
projenin i¢ kapagindan sonraki sayfaya “Doénem Proje Onay Formu” konulur
ve “Donem Proje Teslim” ve “Donem Proje Onay” formlar1 doldurularak
turnitin raporu ve projeyle birlikte Lisansiistii Egitim Enstitiisiine teslim
edilmesi gerekmektedir). Teslim edilen proje ¢alismasinin, Tez/Proje Yazim
Yonergesine uygunlugu ve projenin benzerlik orani enstitii tarafindan da
kontrol edilir. Bu islemler tamamlandiktan sonra Yonetim Kurulu Karari ile

mezuniyeti onaylanan 6grenciye mezuniyet belgesi ve ya diploma verilir,

TEZLI YUKSEK LiSANS TEZ TESLiMi (SAVUNMA SINAVINDAN ONCE)

Yiiksek Lisans Tezleri, Tez Savunma sinavindan dnce Beyaz ciltli (karton
kapakl1) olarak bir adet tez enstitiiye teslim edilir. (Tez danigmani tarafindan
tezin bittigine dair karton kapakli tezin i¢ kapagina danigsmaninin “uygundur”
ibaresi ile “Tez Teslim” ve “Jiiri Uye Se¢im” formlarmin doldurularak tezle
birlikte teslim edilmesi gerekmektedir.) teslim edilen tez calismasinin, enstitii
tarafindan Tez Yazim Yonergesine uygunlugu ve tezin benzerlik oran
kontrol edildikten sonra Yonetim Kurulu Karar1 ile onaylanan ii¢ asil liye ve
iki yedek iiyeden olusan jiirisinin her birine beyaz ciltli (karton kapakli) tezini

teslim eder.



DOKTORA VE SANATTA YETERLIK TEZ TESLiMi (SAVUNMA
SINAVINDAN ONCE)

e Doktora ve Sanatta Yeterlik tezleri, Beyaz ciltli (karton kapakli) olarak bir
adet tez enstitiiye teslim edilir. (Tez danigmani tarafindan tezin bittigine dair
karton kapakli tezin i¢ kapagina danismaninin “uygundur” ibaresi ile “Tez
Teslim” ve “Doktora Tez Jiiri Oneri” formlarinin doldurularak tezle birlikte
teslim edilmesi gerekmektedir.) Teslim edilen tez c¢alismasinin, enstitii
tarafindan Tez Yazim Yonergesine uygunlugu ve tezin benzerlik orani
kontrol edildikten sonra ikinci danigsmani yok ise Yonetim Kurulu Karari ile
onaylanan bes asil iiye ve iki yedek iiyeden olusan jiirisinin her birine beyaz

ciltli (karton kapakli) tezini teslim eder.

Tez ile birlikte, en az 100 en fazla 250 kelimelik tezi tanitan anahtar kelimelerin de
yer aldig1 12 yazi boyutunda Times New Roman koyu (bold), diiz yaz1 karakteri ile
yazilmis 1 sayfa, érnegi EK Al ve EK A2’de gosterilen, Tiirkce-Ingilizce 6zetten,

e Doktora ve Sanatta Yeterlik icin 7 kopya,
e Yiiksek Lisansicin 5 kopya lazer ¢ikt1 kalitesinde verilir.

TEZLI YUKSEK LISANS TEZ TESLiMi (SAVUNMA SINAVINDAN
SONRA)

e 5 adet bordo rengi bez ciltli tez, savunma tarihinden itibaren en gec¢ 1 ay
icinde ilgili Enstiti'ye iki adet ve ii¢ adet tez savunma smavi jiiri asil

tiyelerine teslim edilir.
DOKTORA TEZ TESLIMI (SAVUNMA SINAVINDAN SONRA)

e 5 adet siyah bez ciltli tez, savunma tarihinden itibaren en gec 1 ay icinde
ilgili Enstitii'ye iki adet ve 5 adet tez savunma sinavi jiiri asil liyelerine teslim

edilir.

Tezlerden en az birinin igindeki ¢izim, fotograf, sekiller vb. asil olmahdir. Bez ciltli
tezlerin kapak rengi, Yiiksek Lisans tezlerinde bordo (Bordo Bez Cilt), Doktora ve

Sanatta Yeterlik tezlerinde ise siyah olur.



Sekil 1: Yiiksek Lisans Cilt Ornegi (Bordo Bez Cilt)

Sekil 2: Doktora Cilt Ornegi
(Siyah Bez Cilf)

Tez yazim yonergesinde belirtilen formatlara uygun yazilmams tezler kabul
edilmez.

e Bez ciltli tezler ile birlikte yukarida belirtilen kurallara uygun Tiirkge (EK-
Al), ingilizce (EK-A2 ) dzetten 3’er kopya Enstitii'ye teslim edilir. Tez ile
birlikte ayrica teslim edilecek diger form, CD ve dokiimanlar giincel olarak

internet sayfasinda verilir.



Genel olarak bir tezde yer alacak bilgilerin sunus sirasi1 asagida gosterilmistir.

Sayfa
No

D1s Kapak - Numaralanmaz
i¢ Kapak i Romen rakamu ile sayilir, sayfa iizerinde

gosterilmez
Donem Proje Onay ii _ T
Belgesi veya Tez Romen rakamu ile sayilir, sayfa tizerinde
Onay belgesi gosterilmez.
Onsodz iiii + Romen rakami, sayfa alt ortaya konur
Icindekiler «
Kisaltmalar “
Cizelge Listesi “
Sekil Listesi «
Sembol Listesi “
Tiirkce Ozet «
Ingilizce Ozet «
Giris Boliimii 1+ Arap rakamlari, sayfa alt ortaya konur

Diger Boliimler

(3

Sonuglar ve Tartisma

(3

Kaynaklar

(13

Ekler

(13

Ozgegmis

(13




1. GENEL YAZIM KURALLARI

e Tezler bilgisayar ortaminda hazirlanir ve ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep

puskiirtmeli yazicilardan alinir.
e Daktilo ile tez yazinm ve nokta vuruslu yazic1 ¢iktilar1 kabul edilmez.

e Tezin hi¢ bir bélimiinde elle ya da daktilo ile yapilan diizeltmeler,

silintiler, kazintilar kabul edilmez.

o Tezde gecen gizelgeler, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulur.
Bilgisayar ortaminda olusturulmast miimkiin olmayan sekiller teknik resim
ilkelerine gore cizilir, yazi ve semboller sablonla yazilir. Bu tiir sekillerde

elle diizeltme yapilmaz.
e Tezde yer alan tiim cizelge ve sekillere metin icerisinde atif yapilir.

e Tezde verilecek bilgisayar program listeleri 5 sayfadan fazla ise metin
bolimiinde veya eklerde yer almaz. S6z konusu listeler bir sabit medya
ortaminda (CD, DVD vb.) tezin eki olarak verilir. Diskler tezin arka i¢
kapagina yapilacak bir cep igine yerlestirilir. S6z konusu disklerin (CD, DVD
vb.) lizerine etiket yapistirilarak igerikleri hakkinda bilgi verilir (6rnegin “Ek

1: Bilgisayar Programi™ ).
1.1 Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler A4 standardinda (21 x 29.7 cm, 80 g/m2) beyaz birinci hamur kagida

ozellikleri bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir.
1.2 Basim Sekli

Tez basimi kagidin tek yliziine veya tez sayfasi fazla tezlerde iki yliziine
yapilacaktir. Beyaz kapakl tezler istege bagli olarak tek yonlii veya arkali/onlii

basilmis olarak teslim edilebilir. Ancak son asamada teslim edilecek olan bez
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esdegeri ciltler ve bordo (YL) / siyah (DR) kapakli ciltler kalinlik durumuna
gore tek/cift yon basilmis olarak teslim edilmelidir. Arkali 6nlii baskilarda her
bolimiin ilk sayfasinin (birinci derece basliklarin) okuma yoniinde (tek

numaral) sayfadan baslamasina dikkat edilir.
1.2.1 Yaz1 karakteri

12 yaz1 boyutunda Times New Roman, 11 yaz1 boyutunda Arial yaz1 karakteri
kullanilir. Harf biiyiikliigii zorunlu hallerde 1 yazi1 boyutu azaltilabilir. Cizelge ve
sekillerde istenirse 8 yazi boyutuna kadar kiigiiltiilebilir. Sol kenardan cekilerek

yazilan uzun alintilarda, 2 yazi1 karakteri daha kiiciik karakter kullanihr.

Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu (bold) harfler basliklarda kullanilir. falik
yazi Karakteri, sadece gerekli hallerde (latince isim, kisaltmalar, teori/tanim vb.)

kullanilabilir Virgiilden ve noktadan sonra bir karakter bosluk birakilir.
1.2.2 Sayfa diizeni

Tezde, sayfanin sol kemarmmdan 4 cm, diger kenarlarindan 2.5 cm bosluk
birakilmahdir. Dipnotlar var ise, bu sinirlar i¢cinde kalmalidir. Tiim ilk sayfalarda
(icindekiler, kisaltmalar, cizelge, sekil ve sembol listeleri, 6nsoz, dzetler, bolimler,
kaynaklar, ekler v.b gibi) ana basliklar i¢in birakilan 6nce 72 nk sonra 18 nk boslukla
birlikte baslik satir1 sayfa iist kenarindan 5 cm asagida yer alir. Tiim ana bashklar
disinda kalan sayfalarda sol 4 cm, ist, alt ve sag kenardan 2.5 cm bosluk

birakilmalidir.

Tez metninde, kelimelerde tire ile hece ayrimi yapilmaz, metin sol ve sag

sinirlara gore hizalanir.



A4 KAGIT - KENAR BOSLUKLARI
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ROMA RAKAMLI TEZDEKI 1. DERECE
ANA SAYFALAR ANA BASLIKLAR

. Bé')liimler, Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Sembol Listeleri, Onsoz,
Ozetler, Kaynaklar, Ekler ve Ozgegmis ilk sayfalarida uygulanir.

o Cilt paylarmin 4 cm ve yukaridan 5 cm olduguna dikkat edilmelidir.

A4 KAGIT - KENAR BOSLUKLARI
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e Tezdeki ilk sayfalar disinda kalan i¢ sayfalarda uygulanir.

e Cilt paylarinin 4 cm ve yukaridan birakilan pay 2.5 cm’dir

1.2.3 Baslhiklar, satir araliklar ve diizeni

Kilavuz i¢inde gegen ‘aralik’ terimi, bir satir alt kenarindan diger satir alt kenarina
olan mesafedir. 1 aralik yaklasik olarak iki kiiclik harf boyuna esdegerdir. Punto ise

yaz1 yiiksekligi birimi olup 1/72 in¢ (0.35 mm) olarak alinir.



e Tez metni 1.5 aralikla yazilir. Paragraflardan once ve sonra 6 punto

bosluk birakilir. Paragraflar arasina bos satir konmaz.

e Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Sembol listeleri, Onséz, Ozetler,
Kaynaklar, Ekler, Ozgecmis, metin icindeki Cizelge ve Sekillerin isim ve

aciklamalar ve dipnotlar 1 aralikla yazihr.

e Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Sembol listeleri hazirlanirken aciklamalar
normal metinde oldugu gibi oncesinde 6 punto, sonrasinda 6 punto

bosluk birakilarak yazilir.

Birinci derece bashklardan énce 72 punto, sonra 18 punto bosluk birakilir. ikinci
derece bashklardan once 18 punto, sonra 12 punto, iiciincii ve dordiincii derece
bashklardan o6nce ise 12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilir. Dordiincii
dereceden daha alt derecede bashk numaralandirilarak Kkullanilmaz,
kullanilmasi gerektigi hallerde numaralandirilmadan koyu (bold) yazi karakteri

ile sadece ilk harfleri biiyiik olacak sekilde bashk olusturulur.

Bashklar sayfamin son satir1 olarak yazilamaz, bashk sonrasi 2 satir metin

yazilamiyorsa bashk da sonraki sayfada yer alir.

Tim bashklar koyu (bold) yazi karakteri ile yazilir. Birinci dereceden bashklar
da tiim harfler biiyiik, ikinci dereceden bashklarda her kelimenin ilk harfi
biiyiik, iiciincii ve dordiincii dereceden bashklarda sadece bashgmn ilk harfi

biiyiik yazilir.

Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri, paragrafin son satir1 da sayfanin ilk satir

olarak (matbaacilikta dul ve yetim denilen sekilde) yazilamaz.
1.2.4 Sayfa numaralama
e Dis ve i¢ kapak disinda tezin tiim sayfalart numaralanir.

e Tezin baslangic boliimii, Onsdz, Igindekiler, Kisaltmalar Listesi, Cizelge
Listesi, Sekil Listesi, Sembol Listesi, Tiirke Ozet, Ingilizce Ozet

boliimlerinden olusur.

e Tezin metin boliimii ise Girig bolimi, diger boliimler, Sonuglar ve/veya
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tartisma, Kaynaklar, Ekler ve Ozgeg¢mis boliimlerinden olusur.

e Tezin baslangig boliimii birden baslayarak kiiciik Romen rakamlar ile (i,
ii,...), metin boliimii ise Arap rakamlari ile (1, 2, ...) numaralandirilir. Sayfa
numaralart metnin okuma yoéniinde sayfanin alt-ortasina gelecek ve 1.5
cm yukarida olacak bi¢imde yerlestirilir. Sayfa numarasi, kagit dikey
tutuldugunda sayfanin kisa kenarinin alt-ortasina, yatay tutuldugunda uzun

kenarinin alt-ortasina yazilir.

e Sayfa numaralari metin ic¢in kullanilan yazi karakteri ile yazilmali, yazi
boyutu Times New Roman i¢in 11 punto, Arial icin ise 10 punto

olmahdir.
1.2.5 Cizelge ve sekiller

e (izelgeler ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sart1 ile metinde ilk s6z
edildikleri yerden hemen sonraya mimkiin oldugu kadar yakin

yerlestirilmelidir.

e Birden fazla cizelge veya sekil aynmi sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iki
sayfadan daha fazla siirekli cizelge veya sekil verilmez. Cok sayidaki

cizelge veya sekil, gerektiginde eklerde verilebilir.

e (izelge ve sekillere, ilk rakam bolim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam
cizelgenin (veya seklin) bolim igindeki sira numarasi olmak iizere, ana
boliimlerde “Cizelge 1.2:”, “Sekil 1.1:”, eklerde “Cizelge A.1:”, “Sekil B.1:”

bi¢iminde sira ile numara verilir.

e Her seklin numarasi1 ve agiklamasi seklin altina, her ¢izelgenin numarasi ve

aciklamasi ¢izelgenin iistiine yazilir.

e C(Cizelge iist yazisi kelime islemcide bir satir araligi kullanilarak ve yazidan

once 12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilarak yazilmalidir.
e (Cizelge iist yazisi ile ¢izelgenin tamami ayni sayfa i¢inde yer almalidir.

e Bir sayfayr asan biytkliikteki ¢izelgelerde 2. sayfa basina aynmi g¢izelge
numarasi Ve ist yazisi yazilarak, ¢izelge numarasi ile iist yazisi arasina,
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Tiirkge tezler icin parantez icinde (devam), Ingilizce tezler icin ise parantez

icinde (continued) ya da (contd.) yazilmalidir.

Cizelge i¢in kullanilan dipnotlar ¢izelgenin sol kenar altinda 10 punto olarak

gosterilir.

Cizelgeden sonra gelen metin boliimiindeki ilk paragraf iistten 12 alttan 6
punto bosluk birakilarak yazilmahdir. Cizelgelerden hemen sonra gelecek
basliklar, yukarida 1.2.3’te belirtilen bashik formatlarinda degisiklik

yapilmadan aynen kullanilmalidir.

Sekil ile sekil alt yazisi arasi bosluk, kelime islemcinizde sekil alti yazi
biciminde, yazidan 6nce 6 punto, sonra 12 puntoyla ayarlanir. Sekil ismi bir
aralik boslukla yazilir. Sekil alt yazis1 ve seklin tamami aym sayfa icinde

yer almahdir.

Sekille ilgili dipnotlar sekil yazisinin altinda, ortali ve 10 punto olarak

gosterilir.

Bir sayfay1 asan biiytikliikteki sekillerde 2. sayfadaki seklin sonuna ayni sekil
numarasi ve alt yazis1 yazilarak, sekil numarasi ile alt yazisi arasina, Tiirkce
tezler icin parantez icinde (devam), Ingilizce tezler igin ise parantez iginde

(continued) ya da (contd.) yazilmalidir.

Sekiller “metin ile sirali (in line with text)” olacak sekilde formatlanmalidir.
Sekilden 6nce gelen metin boliimiindeki son paragraf iistten 6 alttan 12 punto

bosluk birakilarak yazilmaldir.

Gerekli hallerde gizelgeler igin kullanilan dipnotlar 1 satir aralikli ve

metinden 2 yazi boyutu kii¢iik yazilmalidir.

Sekil ile sekil alti yazisi arast bosluk, kelime islemcinizde sekil alt1 yazi
bi¢iminde, yazidan once 6 punto, sonra 12 puntoyla ayarlanir. Sekil

aciklamalar1 ve sekil hig bir sekilde birbirinden ayrilmaz.

Tezde verilen grafik, resim ve notalar sekil kabul edilerek numaralandirilmali

ve agiklamalar1 yapilmalidir.
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e Metin i¢indeki bir diisiinceyi aciklayan kisa notlar metin boliimlerinde sayfa

altinda yer alabilir. Uzun notlar ek olarak verilir.
1.2.6 Denklemler

e Denklemler 1.5 satir arahgi ile yazilir.
e Denklemlerden énce ve sonra 6 punto bosluk birakilir.
e Denklemlerden 6nce ve sonra bos satir konmaz. Bu durumda denklemler ile

metin arasinda tistte 12 punto, altta 12 punto bosluk birakilmis olur.

e Denklemlere, ilgili boliim i¢inde boliim numarasi ilk numara olmak kosuluyla
bir den baslayarak sira ile numara verilir. Bu numaralar koyu (bold) olarak
ve [Birinci boliimde (1.1), (1.2), .... , Ikinci Béliimde (2.1), (2.2), ...] seklinde,
gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde denklemin

bulundugu satirin en sagina yazilir.
Kapaklar ve Ciltleme
Karton ve bez cilt kapaklar ile ilgili kurallar asagida verilmistir.
1.3.1 Karton cilt i¢ ve dis

I¢ ve dis kapak asagidaki kurallara uygun olarak hazirlanacaktir. Kapaktaki tiim
bilgiler, yukarida 1.2.2’de tamimlanan kenar bosluklar1 dikkate alinarak, yatayda

ortalanir.

T.C.
ISTANBUL GEDIiK UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITIM ENSTITUSU

yazisi list kenardan 3 cm asagiya yazilir.

Tezin adi, st kenardan 8 — 11 cm arasina, en fazla ii¢ satira sigacak sekilde yazilir.

Harf biiytikliigi tezin adi uzunlugu ile orantili olacak sekilde segilir.

Ust kenardan 15 cm asagiya, “YUKSEK LISANS TEZI”, “DOKTORA TEZI” veya
“SANATTA YETERLILIK TEZI”,

e Ust kenardan 16 cm asagiya, Istanbul Gedik Universitesi Senatosunca
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verilmisunvani ile beraber yazarin adi ve soyadi,

e Ust kenardan 17 cm asagiya, ( Ogrenci No) (i¢ kapaga yazihr)

o Ust kenardan 20 cm asagiya Anabilim Dal.............. :

e Ust kenardan 21 cm asagiya Program : ..........

e Ust kenardan 23 cm asagiya Tez Damismant.............. unvani ile birlikte adi
soyadi,

e Ust kenardan 26 cm asagiya ay ve yil olarak tezin teslim tarihi yazilir.

e Anabilim dallar1 ve programlar, Enstitii kurulus semasindaki tam isimleri ile
yazilir (Gida Giivenligi ve Beslenme — Gida Giivenligi, Isletme —
Yéneticiler igin Isletme v.b. gibi) .

e Kapaktaki yazilarin hepsi 1.2.2°de agiklanan kenar bosluklari iginde kalan
alanda, diisey orta eksene gore simetrik (ortalanarak) yazilir.

e Ay, yil olarak tezin ilgili Enstitiiye sunuldugu tarih yazilhr.
1.3.2 Bez cilt i¢ kapak

e Giin, ay ve yil olarak tezin ilgili Enstitiiye sunuldugu ve tezin savunuldugu

tarihyazilir.

e Tez, damisman ve jiiri tiyeleri tarafindan, olumsuz goriis bildiren jiiri liyesi

var ise
RET yazilarak, imzalanmahdir.

o Ingilizce yazlmis tezlerde Ingilizce i¢ kapak sayfasindan sonra ayni

bilgileriiceren Tiirkge bir i¢ kapak sayfas1 eklenir.

e Tiirkce i¢c kapakta da jiiri imzalari olmahdir.
1.3.3 Bez cilt dis kapak

Ay ve yil olarak tezin savunma tarihi yazilmahdir. Ornek SUBAT 2008 vb.Bez cilt
dis kapaktaki bilgiler altin yaldiz veya benzeri ile yazilmalidir.
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1.3.4 Bez cilt dis kapak sirt yazisi

Tez sirtinda yazarin adinin ilk harfi ve soyadi, tezin adi ve tezin kabul yili yer alir.

Yazilar, ilgili boliimler iginde yatay ve dikey olarak ortalanmalidir.

/

M. MUTLU H TEZ BASLIGI 2008
!‘_6'5 cm 4.| \ Arka Kapak [35¢em =
On Kapak

2. TEZIN YAZIMI VE BOLUM ICERIKLERI ILE ILGILI KURALLAR
2.1 Genel Yazim Kurallar:

Tezlerde yazim (imla) ve noktalama bakimlarindan Tiirk Dil Kurumu’nun imla
Kilavuzu’na ve Tiirkce Sozliik’iine uyulacaktir. S6z konusu sozliikkte bulunmayan
kelime ve deyimlerin kullanilmasi1 gerekirse, anlami1 ve kullanilma gerekgesi bir

dipnotla agiklanacaktir.

Tezlerde SI birimleri kullanilacaktir, gerekiyorsa MKS birimleri cinsinden esdegeri
de parantez icinde verilecektir. Her sembol, metinde ilk gectigi yerde
tanmimlanacaktir. Tezlerde, ©6nsoz ve dipnotlar disinda birinci sahis anlatim

kullanilmayacaktir.
2.2 Baslangi¢ Boliimii
2.2.1 Onsoz
e Boliimlerin ilk sayfas1 niteliginde yazilir ve bir sayfay1 gegmez.
e Tezi destekleyen kurumlara ve yardimei olan kisilere tesekkiir edilebilir.

e Onsbz metninin altinda saga dayah olarak ad-soyad, sola dayah olarak ay,

yil biciminde tarih yazilir. Bu iki unsur ayn1 hizada olur.
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2.2.2 icindekiler

Icindekiler listesi 1 satir aralikli yazilir.

Birinci dereceden basliklar biiylik harf koyu ve ikinci dereceden bagliklarda
her bir kelimenin ilk harfi biiyiik harf koyu, 6nce 0, sonra 0 punto aralikli
olarak, tglincii dereceden basliklar ve dordiincii dereceden basliklar kiigiik

harf, 6nce 0, sonra 0 punto aralikli olarak yazilir.

2.2.3 Kisaltmalar, cizelge, sekil ve sembol listeleri

Metin i¢inde Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Semboller var ise, ilgili listeler
olusturulmalidir. Bu listeler 6nce 6, sonra 6 punto bosluk birakilarak 1 satir

aralikli olarak hazirlanmalidir.

2.2.4 Tiirkce ve Ingilizce 6zetler

Ozetler, ilk sayfa niteliginde ve 200 kelimeden az olmamak kosuluyla, 1-5

sayfa arasinda olmalidir.

Ozetlerde tezde ele alman problem kisaca tamtilarak, kullanilan

yontemler Veulasilan sonuglar belirtilir.
Ozetlerde kaynak verilmez.

Denklem, Sekil, Cizelge v.b. kullanildig: takdirde, bunlar boliimlerdekilere

bagliolmadan 6zet iginde numaralanir.
Ingilizce Ozet Tiirkge Ozetin karsiligidir.

Ozetlerin basinda, biiyiik harflerle sayfa ortalanarak (Tiirkge 6zet i¢in) OZET
ve (Ingilizce &zet icin) ABSTRACT olarak ve birinci dereceden baslik

formatinda (6nce 72, sonra 18 punto bosluk birakilarak) yazilacaktir.

Ozet bashginin altina, tezin Tiirkge adi, Abstract bashgmmn altmna tezin
Ingilizce adi, tamamu biiyilk ve koyu harfler ile 1 satir aralikli olarak,

oncesinde 12, sonra 12 punto bosluk birakilarak yazilmaldir.
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2.3 Metin Boliimii

e Metin boliimii Giris, ana ve alt boliimler, Sonuglar ve/veya tartisma

boliimlerini igerir Ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir.

e Dipnot verilmesi gerekli ise, ilgili sayfanin altina metinden 2 karakter kiigiik

yazi ile yazilmalidir. Dipnotlar metinden ince yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir.
2.4 Kaynaklar

e Tez sahibi, asagidaki sistemlerden bilim dalinda yaygin olarak kullanilan
birini, damismaninin da onay ile secer ve biitiin tez boyunca ayni sistemi

Kullanir.

e Kaynaklar basligi (6nce 72 nk, sonra 18 nk) yukaridan 5 cm bosluk
birakilarak yazilmalidir.

e Metin icinde verilen tiim kaynaklar, kaynaklar sayfasinda yazilir.

e Kaynaklara metin iginde, asagida anlatildig1 gibi iki sekilde atif yapilabilir.

e Metin ile Kaynaklar’daki gosterim ayni olmalidir.

e Kaynaklar 1 satir araligt ve her kaynak arasinda 6 nk bosluk

kullanilarak yazilmalidir.

e Makale ise derginin adi, kitap ise kitabin basligi veya bir toplantida
(kongre, konferans, c¢alistay vs.) sunulmus ise toplantinin adi italik olarak

yazilir.
2.4.1 Numara ile kaynak gosterimi
Hukuk ve Sosyal Bilimlerle ilgili programlarda ytiksek lisans ve doktora tezlerinde,
kaynaklar metin icinde gectikleri siraya gore [ | parantez icinde
numaralandirilabilir. Daha 6nce numara verilen kaynaga tekrar atifta bulunmak
istenirse onceki numarasi kullanilir.
Kaynaklara metin igerisinde asagidaki bi¢imlerde atif yapilir.
[1] Agiklama: 1 nolu kaynak,

[1-3] Agiklama: 1 ve 3 arasi (1, 2 ve 3 nolu ) kaynaklar,
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[1,3] Aciklama: 1 ve 3 nolu kaynaklar,
[1,3,8] Agiklama: 1, 3 ve 8 nolu kaynaklar,
[1,3-8] A¢iklama: 1 ve 3 ile 8 nolu kaynaklar arasindaki kaynaklar,

Ayni isimli birden fazla cildi olan kaynaklarin, kullanilan her bir cildine ayr1 kaynak
numarast verilmelidir. Kitaplardan alint1 yapildiginda kaynak numarasi yaninda sayfa

numarasi da belirtilmelidir.
2.4.2 Yazar soyadina gore kaynak gosterimi

e Kaynaklar metin i¢inde yazar soyadi ve tarih belirtilerek verilebilir.

Kaynaklar sayfasinda yazar soyadina gore alfabetik olarak siralama yapilir.

e Metin iginde kaynak ciimlenin baslangicinda veya iginde verilecekse, Boran
(2003) seklinde, kaynak ciimle bittikten sonra verilecekse (Boran, 2003)

seklinde gosterilir. Nokta isareti kaynaktan hemen sonra konur.

e Kaynak birden fazla yazara ait oldugunda, yazar sayisi iki ise, yazar soyadlari
Yilmaz ve Johnson (2004) seklinde, yazar sayis1 ikiden fazla ise ilk yazarin

soyad1 ve digerleri, Yilmaz ve dig. (2004) seklinde yazilir.

e Ayni yazara ait ve ayni yil i¢inde yaymlanmis yayinlar Feray (2005a), Feray
(2005b) seklinde numaralandirilir.

EKLER ve ORNEK SAYFALAR

Ek_Al: Tezden ayr verilecek Tiirkce ozet (tez tanitim yazisi)

Ek_A2: Tezden ayn verilecek Ingilizce 6zet (tez tanitim yazisi)

Teze ait pargalar1 ayr1 ayr1 6rneklemek yerine Tiirkge ve Ingilizce olmak iizere tam
bir tez sablonu bu kilavuzun eki olarak verilmistir. Tezinizin yazim diline bagh
olarak verilen tez sablonlarindan uygun olani kullanarak kilavuzda aciklanan tez
formatinda bir sonug elde edilebilir. Bu sablonlar iki farkli formatta “doc” ve “pdf”
olarak kullanima sunulmaktadir. Tez yazimindaki kural ve formatlarin takibinde
“pdf” uzantih dosyada bulunan drnek gorsel olarak esas alinmahdir. ilgili tez

sablonlar1 “Enstitii Web” sitesinden indirilebilir.
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