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GIRIS

Istanbul Gedik Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii’niin yiiksek lisans ve
doktora 6grencilerinin proje ve tez yaziminda uymalar1 gereken kurallara standart
getirmek amaciyla hazirlanan bu kilavuz, akademik c¢alismalar i¢in hem bilimsel
yontem hem de sekil ve igerik sartlarina vurgu yapmaktadir. Ogrencilerimiz, bu
kilavuzu ve Istanbul Gedik Universitesi Lisansiistii Egitim-Ogretim Y dnetmeligini
dikkatle okumak ve gereklerini yerine getirmek durumundadir. Yiiksek Lisans Donem
Projesi, Yiiksek Lisans Tezi ve Doktora Tezi sekil bakimindan bu kilavuzda verilen
ayni sartlara tabi olsa da, her li¢ calisma tiirii de silire, kapsam ve beklentiler
bakimindan farkliliklar gostermektedir. Tiirkge programlarda kayitli 6grenciler
tezlerini Tiirkge olarak hazirlayabilirler. Sadece ogrenim dili Ingilizce olan
programlarda tezin tamami Ingilizce olarak hazirlanmalidir. Tezlerin hazirlanma
stirecinde bu kilavuz bir rehber niteliginde yol gdstermesi amaciyla tasarlanmistir.
Bununla birlikte, 6grencilerimizin danigsmanlari ile diizenli iletisim halinde olmalar

tezin basarili olmasi agisindan en 6nemli unsurlardan birisidir.



1. TEMEL ILKELER VE KAVRAMLAR

1.1 Temel ilkeler

Tez yazimi sirasinda ogrencilerimiz akademik etik kurallara siki1 sikiya bagl
kalmalidir. Ogrenci dénem projesini veya tezini tamamen kendisi hazirlamalidir.

Kaynak gosterme (atifta bulunma) ve alint1 yapma kurallarina kesinlikle uyulmalidir.

Proje ya da tez hangi diizeyde olursa olsun okuruna yargida bulunma ve yorum
yapma olanagi verecek nesnellikte yazilmali, yazarin goriis ve yorumlari siipheye yer
birakmayacak netlikte calismanin biitiinii i¢inde belli ve anlasilir olmalidir. Caligmanin
tamami {iglinci tekil sahis iizerinden edilgen climle yapisi ile anlatilmalidir. Teorik
kisimlarda ve literatiir taramasinda yazar kendi kisisel goriislerini dile getirmekten
kagmmalidir. Ozellikle literatiir bilgisi aktarilirken sadece yazar baglanti ve agiklama
climleleri kurabilir, bunlarin igerisine kendi goriislerini veya diisiincelerini
eklememelidir. Yazarin bu tip goriis ve yorumlarini, arastirma sonuglar1 ekseninde
agirliklt olarak sonug¢ boliimiinde belirtmesi gerekmektedir. Ayrica gereksiz bilgilere
yer vererek calismanin hacmini arttirmaya ya da biitlinliigiinii bozacak Jlgiide

eksiltmeye gitmekten kaginilmalidir.

Bir projenin / tezin en az kag¢ sayfa olmas1 gerektigine dair genel bir kural /
kalip yoktur; caligmanin igerigi ne kadar gerektiriyorsa sayfa sayist da o kadar olacagi
unutulmamalidir. Iyi ¢aligma yeterince aritilmis olandir. Bununla birlikte diinyada
genel kabul gérmiis yazili olmayan kurallar da bulunmaktadir. Tezdeki sayfa sayisinin
bir kriter olarak temel alindigi durumlar oldugu gibi, ¢cogunlukla kullanilan kaynak

sayisinin yeterli sayida ve giincel olmasi en 6nemli kriterlerin baginda gelmektedir.

Tez ve projeler A4 (21 cm x 29,7 cm) boyutunda 80 g/m? beyaz, birinci siif
hamur kagida 6zellikleri bozulmadan ¢ogaltilmalidir. Tez ve projelerin kopyalari net
ve okunakli olmalidir. Tez veya proje ¢alismasinda, yazarin dikkat etmesi gereken bazi

konular asagida maddeler halinde siralanmustir:

e Atifta bulunulan tiim eserlerin dijital kopyas1 veya ilgili sayfalarinin fotokopisi
yazar tarafindan mezuniyet islemleri gerceklesene kadar saklanmalidir.
Universite Etik Kurulu veya Enstiti Yonetim Kurulu gerek duydugu
durumlarda kaynaklarin tamamim1 gormek isteyebilir. Bu sebeple,

ulasilamayan kaynaklar ¢alismada asla yer almamali, kaynak¢ada belirtilen her



kaynak da ulasilabilir durumda olmalidir.

e Anket ve miilakat sorular1 i¢in mutlaka Istanbul Gedik Universitesi Etik
Kurulu’ndan izin alinmalidir. Etik Kurul izni ¢ikmamis olan anketlerin
uygulamaya konulmamasi gerekmektedir. ilgili kurumlarla olan yazismalar da
resmi kanallar araciligi ile gergeklesmeli ve tiim iletisim yazili olmalidir.
Ogrencilerimizin anket uygulayacag: kurum ve firmalara Enstitiimiiz aracilig
ile basvuru yapmasi gerekmektedir. Ogrencilerimiz “Anket Izin Talebi”
formunun igerisinde bulunan anketin uygulanacagi yerler boliimiine on adet

kuruma kadar bir liste yazabilir.
e Yararlanilan kaynaklarin tamami ¢aligmada gosterilmelidir.

e Kaynakga boliimiinde verilen tim kaynaklara metin i¢inde atif verilmesine
dikkat edilmelidir.

e Ozgiin fikir, yaklasim ve yontemlerden sahipleri amilmaksizin s6z
edilmemelidir. Onsbz boliimii sadece tezlerin savunma kopyalarinda yer
alabilir; YOK’iin Ulusal Tez Merkezi’ne yiiklenecek olan kopyada 6nsdz
bolimi yer almamalidir ve tez tutanaginin CD-ROM olarak teslim edilenin 1
(bir) tanesinde KVKK geregi, kisisel veriler (1slak imza ve tez yazarina ait e-

mail, telefon vb.) yer almamalidir.

e Calisma boyunca ¢ok kisa veya tek ciimlelik paragraflardan kaginilmalidir. Her
paragrafin hem kendi igerisinde hem de yazilan kisimla anlam biitlinliigi

olacak sekilde tasarlanmasina dikkat edilmelidir.

1.2 Temel Kavramlar

1.2.1 Tez / Donem Projesi Danismani

Tez/Donem Projesi danismani, c¢alismanin konu se¢me asamasindan
savunulmasina kadar olan tiim siirecte deneyimi, bilgi diizeyi ve rol model olusuyla
Ogrenciyi yonlendiren ve akademik ilkeler bakimindan denetleyen atanmis 6gretim

tyesidir.

Bunun belirli bir 6l¢iitii olmamakla birlikte danisman, 6grencisine programini
zamaninda bitirmesini saglayacak sekilde ¢alismanin gerektirdigi ilgiyi gdstermek ve

zaman ayirmakla yiikiimliidiir. Ogretim iiyelerimizin danismanlik yaptiklar



ogrencileri i¢in belirledikleri ofis saatleri 6grenilmeli ve 6grencilerimiz tarafindan bu
stirelerde 6gretim tiyeleri ile diizenli olarak iletisim kurulmalidir. Ayrica belirli
araliklarla 6grencilerimiz ¢alisma dosyalarini internet iizerinden danisman hocalarina
iletmeli ve ilerlemelerini kayit altina almalidir. Tiim 6grencilerimizin diizenli olarak
danigsmanlari ile mail {izerinden, telefonla veya yiiz yiize iletisim halinde olmalar1 tezin

basariyla tamamlanmasi agisindan biiylik onem tagimaktadir.
1.2.2 Yiiksek Lisans Donem Projesi

Tezsiz Yiiksek Lisans Programinin amaci, ilgili alanda 6grencinin kuramsal ve
uygulamaya doniik bilgilerini gelistirmek ve alaninda derinlemesine bir bakis
kazanmasini saglayarak uygulamaya yonelik 06zgiin ¢oziimler liretme becerisini
kazandirmaktir. Donem projesi, 6grencinin kazandig bilgiyi uygulamada kullanma
becerisini kanitlamak amaciyla uygulama sorununu ¢ézmeye veya alternatif oneriler

gelistirmeye yonelik ¢aligsmasini i¢eren yazili bir rapordur.

Ogrenci, derslerini basararak ve kabul edilebilir bir Yiiksek lisans dénem
projesini sunarak bu diizeye ulastigini kanitlar. Yiiksek lisans donem projesi i¢in asgari
beklenti, belli bir alanda var olan olgularin 6zgiin ve ayrintili bir sekilde tanimlanip
belirlenmesi (literatiir ¢alismasi) ve uygulamaya hangi ¢oziim veya yeniliklerin

getirilebileceginin arastirma ile ortaya konulmasidir.

Yukarida sozii edilen 6zgiin uygulamanin gergeklestirilip projeye adapte
edilmesi, olgular arasi iligkilerin arastirilmasi, yeni bilimsel bilgiler tiretilmesi, hatta
kuramsal modeller olusturulmasi vb. gibi daha kapsamli ¢alismalar s6z konusu

projenin niteligini daha da st diizeylere tasimasini saglamakta yararli olacaktir.
Dénem Projesi icerik Ornegi

«  Kapak Sayfalar1 (Dis ve I¢c Kapak)
*  Proje onay formu sayfasi

. Icindekiler

. Kisaltmalar

*  Cizelge Listesi

. Sekiller Listesi

«  Ozet/ Abstract

. Giris

. Proje Metni (Metin Boliimleri)
. Sonug

+  Kaynakc¢a

»  Ekler



1.2.3Tez

Tezin konusu ve arastirmaya yonlendiren problemin belirlenmesi
gerekmektedir. Belirlenen konu hakkinda yapilacak olan literatiir taramasi hem

probleme olan sorularin netlesmesini saglar, hem de ¢alismanin 6zgiinliiglinii gosterir.

Tezin teknik ayrintilari; “Arastirmanin Amact”, “Aragtirmanin Kapsami”
“Arastirmanin Modeli”, “Sinirliliklar1”, “Arastirmanin Hipotezi / Sorusu”, “Veri
Toplama Araclar”, “Veri Toplama Araglarinin Gegerligi ve Giivenilirligi”, “Verilerin
Toplanmas1”, “Verilerin Analiz Yontemleri”, “Arasgtirmada Kullanilan [statiksel
Yontemler” vb. alanlarda tiim agikligiyla belirli bir sistem ve bigim kullanilarak tez

aciklanmaya calisiimalidir.
1.2.3.1 Yiiksek Lisans Tezi

Tezli yiliksek lisans programinin amaci, ilgili alanda 6grencinin kuramsal ve
uygulamaya dontik bilgilerini gelistirmek, bilimsel aragtirma yaparak yeni bilgiler
tiretme, bilgiyi degerlendirme ve yorumlama yetenegini, sorunlara ve ¢oziimlerine
yonelik bir bilimsel bakis becerisini kazandirmaktir. Ogrenci, derslerini bagararak ve
kabul edilebilir bir yiiksek lisans tezi sunarak bu diizeye ulastigini kanitlamig

olmaktadir.

Yiiksek lisans tezi, 6grencinin edinmis oldugu kuramsal ve uygulamaya dontik
bilgi ve becerilerini kullanarak yeni bilgiler tiretmek, degerlendirmek ve yorumlamak
amaciyla yaptig1 bilimsel bir arastirmayi igceren yazili olarak sunulan bir bilimsel
calismadir. Yiiksek lisans tezi i¢in asgari beklenti, tezin belli bir alana ait bilimsel bir
arastirmaya dayali olmasi, olgular arasindaki iligkilerin arastirilmasi, sorunlarinin
belirlenmesi ve bunlara 6zgiin ¢6ziim ve Oneriler getirilmesidir. Yiiksek lisans tezinin
ulusal veya uluslararasi diizeyde bir bilimsel makale iiretebilecek standartlara sahip
olmasi arzu edilen bir diizeydir. Yiiksek lisans projesi ile karsilastirildiginda ytiksek
lisans tezinin nitelik ve akademik bakimdan ayirt edici 6zelligi tezin bir bilimsel
arastirmaya dayandirilmasidir. Bu arastirmasmin kalitatif veya kantitatif tekniklerle
gerceklestirilmesi ve ortaya ¢ikan bulgularin nesnel bir sekilde tez igerisinde

okuyucuya sunulmasi gerekmektedir.

Ogrencinin enstitiiye yiiksek lisans tezini teslim edebilmesi icin, yiiksek lisans
Ogrenimine baglama tarihinden itibaren yiiksek lisans tezinden iiretilmis ulusal veya

uluslararas1 hakemli dergide bir makalesinin yayimlanmasi1 veya yayma kabul



aldigmin belgelenmesi ve ilgili yayinda Istanbul Gedik Universitesinin adinin gecmesi

kosulunun saglanmasi gerekir.
1.2.3.2 Doktora Tezi

Doktora programinin amaci, Ogrenciye bagimsiz bilimsel arastirma
yapabilmesini, bilimsel olaylar1 irdeleyerek yorum ¢ikarma, yeni bilgiler ve 6zgiin
alternatif ¢ozlimler liretebilmesini saglamak i¢in gereken kuramsal ve uygulamali en
derin ve genis bilimsel bilgi ve becerileri kazandirmaktir. Siire¢ basariyla sonuglanirsa

ogrenci alaninin Doktoru kabul edilmektedir.

Ogrenci, derslerini basararak ve kabul edilebilir bir doktora tezini sunarak bu
diizeye ulastigin1 kanitlar. Doktora Tezi i¢in asgari beklenti, bilime yenilik getirmesi,
yeni bir bilimsel yontem gelistirilmesi ya da bilinen bir yontemin yeni alanlara
uygulanabilmesinin  saglanmasidir. Doktora tezi, yiiksek lisans tezi ile
karsilastirildiginda; nitelik bakimindan ayirt edici 6zelligi, doktora tezinin spesifik bir
alanda yapilan derin bir bilimsel arastirmaya dayandirilmasidir. Doktora tezinin en az
bir bilimsel makale iiretebilecek diizeyde olmasi ve ilgili literatiire teorik veya pratik

anlamda katki saglamasi esastir.

Doktora 6grencisinin enstitiiye tezini teslim edebilmesi igin, tez ¢alismasindan
tretilmis ve uluslararas: alan indeksleri kapsamindaki dergilerde yayimlanmis veya
yaymma kabul edilmis en az bir makalesinin olmasi; ilgili yayinda dgrencinin birinci
yazar olmasi ve ayrica ilgili yayinda Istanbul Gedik Universitesinin admin ge¢mesi

kosulunun saglanmasi gerekir.
1.2.3.2.1 Tez onerisi

Yeterlik smavinda basarili bulunan O6grenci icin enstitii anabilim dah
bagkaninin Onerisi, Enstitii Yonetim Kurulu onayi ile bir ay iginde Anabilim Dali
Bagkanlhig1 tarafindan en az ii¢ 6gretim iiyesinden olusan bir Tez Izleme Komitesi
olusturulur. Doktora yeterlik sinavini basari ile tamamlayan 6grenci, en gec alt1 ay
iginde, yapacagi arastirmanin bashigini, konusunu, amacini, yontemini ve ¢alisma
planin1 kapsayan tez énerisi raporunu Tez izleme Komitesi 6niinde bir saat igerisinde
sOzlii olarak savunmasi gerekmektedir. Tez Onerisinde genel olarak bulunmasi gereken
temel bagliklar1 asagidaki gibi siralamak miimkiindiir:

e Onerilen Tezin Adi
. Konusu

10



. Amaci

«  Onemi

. Y ontemi

. Kavramsal Cergeve

. Kapsam ve Smirliliklar
«  Veri Toplama Teknigi
+  Kaynakga

1.2.3.2.2 Rapor ve sunusu

Doktora yeterlik sinavini basari ile tamamlayan 6grenci, en geg alt1 ay ve ilgili
donemin yonetmelikte belirtilen zaman dilimi igerisinde, yapacagi arastirmanin
basligini, konusunu, amacini, yontemini ve ¢aligma planini kapsayan tez Onerisini tez
izleme komitesi Oniinde sozlii olarak savunur. Ogrenci savunma talebini,
danigmaninca onaylanan dilekgesi ile enstititye bildirir. Ogrenci, tez onerisi ile ilgili
yazili raporunu s6zlii sunumundan en az on bes giin nce tez izleme komitesi liyelerine
dagitir. Siiresi icerisinde tez Onerisini yazili olarak vermeyen ve/veya sunum
yapmayan dgrenci ilgili savunmadan basarisiz sayilir.

Tez onerisi kabul edilen 6grenci i¢in tez izleme komitesi, Ocak-Haziran ve
Temmuz-Aralik aylar1 arasinda birer defa olmak iizere yilda en az iki kez toplanir.
Ogrenci, toplant: tarihinden en az bir ay dnce komite iiyelerine yazil1 bir rapor sunar.
Bu raporda o ana kadar yapilan ¢alismalarin 6zeti ve bir sonraki donemde yapilacak
calisma plan belirtilir. Ogrencinin tez calismasi, komite tarafindan basarili veya
basarisiz olarak belirlenir. Komite karari, izleyen {i¢ is gilinii i¢inde anabilim/anasanat
dali araciligiyla Enstitiiye iletilir. Basarili sonuglanan tez izleme komitesi
toplantilarinin ardindan en geg¢ 15 giin i¢inde tez danigsmani tarafindan hazirlanan
ilerleme raporu enstitiiye iletilir. Komite tarafindan iist iiste iki kez veya aralikli olarak
lic kez basarisiz bulunan dgrencinin Universite ile ilisigi kesilir.

Enstitiiye teslim edilecek raporlarda asagidaki bilgilerin olmas1 gerekmektedir:

+  Ogrencinin Ad1 Soyadi

*  Anabilim ve Bilim Dali

. Rapor Dénemi

+  Tez Damigmani ve Komite Uyeleri
»  Tez Onerisinin Kabul Tarihi

»  Tezin Konusu

. Arastirma Y Ontemi

*  Rapor Donemindeki Gelismeler

*  Gelecek Rapor Donemi Hedefleri

Doktora 6grencisinin tez savunma sinavina girebilmesi i¢in, tezi ile ilgili, ilk

11



yazarinin kendisinin oldugu en az bir makalesini uluslararasi hakemli bir dergide
yayimlamasi veya yayima kabul yazisini Enstitii Yonetim Kuruluna sunmasi gerekir.
Tez danigsmanlar1 bu yayinda ortak yazar olarak yer alabilir, ancak tezde emegi veya
katkis1 olmayan bir yazar ismi eserde bulunmamalidir. Ilgili yaymin Istanbul Gedik

Universitesi adresli olmasi sart1 aranir.
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2. GENEL BiCIM SARTLARI VE YAZIM KURALLARI

2.1 Genel Bi¢cim

e Yazim i¢in standart 80 g/m?, 21 cm x 29,7 cm ebatlarinda A4 kagidinin bir
yiizii kullanilmalidir.
e Caligma metni elektronik ortamda, MS Windows tabanli MS Word yazim

programi1 veya benzeri bir yazilim kullanilarak hazirlanmalidir.

o C(Cizelge, grafik ve sekiller i¢in Excel veya danismanin 6nerecegi bir diger
program kullanilabilir.

e Yazi tipi olarak ii¢ font kullanilabilir: Times New Roman, Arial ve Calibri
eger tiim yazim boyunca Times New Roman (TNR) kullanilacak ise, yazi
boyutu 12 puntodur. Eger Arial veya Calibri fontlar1 kullanilacak ise tiim
yazi fontlar1 -1 olarak hesaplanmalidir. Ornegin, Times New Roman’da
normal bir metin 12 iken, Arial veya Calibri tercih edilecek ise 11 punto
kullanilmaldar.

e Ayri punto ve koyu yazim bigimleri yeri geldiginde (Dis Kapak, I¢ Kapak,
Dipnotlar, Boliim Bagliklar1 gibi) kilavuz i¢inde agiklanacaktir.

e Tiim metin rengi siyah olmalidir.

e Donem Projesi ya da Tez yaziminda Tirk¢e’nin diizgiin ve dogru
kullanilmast son derece Onemlidir. Bu konuda Tiirk Dil Kurumu’nun

giincel “Yazim Kilavuzu” esas alinmalidir.
2.1.1 Sayfa Diizeni

Sayfa yapisi ist, alt ve sagdan 2,5 cm ve sol taraftan 4 cm bosluk birakilacak

sekilde ayarlanirken iist bilgi ve alt bilgi (1,3 cm) olarak ayarlanmalidir.
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Sayfa Yapisi ? *
Kenar Bogluklari Kagt Dizen
Kenar Bogluklan
Ost: 2,5 cm = Alt: 2,5 cm =
sal: 4¢m = sag: 2,5¢cm =
Cilt pay: 0 em = Cilt pay yeri: Sal b
Yanlendirme
Dikey Yatay
Sayfalar
Birden fazla sayfa: Mormal L
Onizleme
Uygulama yeri: | Bu bdlime ~
Varsaylan Olarak Ayarla iptal

Tezde, sayfanin sol kenarindan 4 cm, diger kenarlarindan 2,5 cm bosluk
birakilmahdir. Dipnotlar var ise, bu smirlar iginde kalmalidir. Tiim ilk sayfalarda
(icindekiler, kisaltmalar, ¢izelge, sekil ve sembol listeleri, 6nséz, ozetler, boliimler,
kaynaklar, ekler vb. gibi) ana basliklar i¢in birakilan 6nce 72 nk sonra 18 nk boslukla
birlikte bashik satir1 sayfa {ist kenarindan 5 cm asagida yer alir. Tiim ana basliklar

disinda kalan sayfalarda sol 4 cm; iist, alt ve sag kenardan 2,5 cm bosluk birakilmalidir.

Tez metninde, kelimelerde tire ile hece ayrimi yapilmaz, metin sol ve sag

sinirlara gore hizalanir.
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A4 KAGIT - KENAR BOSLUKLARI
5cm I | 5 cm
........................... £
........................... u
m ........................... E
--------------------------- ﬂi (8]
........................... o I <+
e gl o
u ...........................
........................... m- T e s BV e v Y e
........................... O] ivieresrsaniersesaienise
2.5cm ' l 2.5cm
ROMA RAKAMLI TEZDEKI 1. DERECE
ANA SAYFALAR ANA BASLIKLAR

e Boliimler, Kisaltmalar, Cizelge, Sekil ve Sembol Listeleri, Onséz, Ozetler,
Kaynaklar, Ekler ve Ozgegmis ilk sayfalarinda uygulanir.

e Cilt paylarmin 4 cm ve yukaridan 5 cm olduguna dikkat edilmelidir.

A4 KAGIT - KENAR BOSLUKLARI
2.5 cml l 2.5cm
........................... g
—— | -
~N <
e R I DO
........................... =
o
........................... U [ o
........................... N D PP
2.5cm I I 2.5cm
ON IC SAYFALAR \ ARKA IC SAYFALAR

o Tezdeki ilk sayfalar disinda kalan i¢ sayfalarda uygulanir.

o Cilt paylarinin 4 ¢

m ve yukaridan birakilan pay 2,5 cm’dir
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2.1.2 Satir Araliklar1 ve Yaz1 Diizeni

e Metin hizalamas1 sayfanin iki yanina yaslanmis ve Sol (0 cm) Sag (0 cm)
olarak yazilmalidir.

e Satir basi, Ozel (ilk satir) Deger (1,25 cm) icerden baslamalidir.

e Paragraf aralign Once (0 nk) Sonra (6 nk) olarak ayarlanmalidir.

e Satir araliklar 1,5 satir olmalidir.

e Bir paragrafin ilk ciimlesi sayfa sonuna ya da son ciimlesi sayfa bagina
konulmamalidir.

e Dipnotlarda ise satir aralig1 (tek) ve 10 punto yazimi kullanilmalidir.

Paragraf ? >

Girintiler ve Arahklar Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: e
Ana hat dizeyi: | Gévde Metni b Varsayilan olarak daraltilmig
Girinti
sal: 0cm = Ozel: Deder:
sad: 0 cm = ilk satir v 125om S
] Kargilikh girintiler
Aralik
Onge: 0 nk = Satir arahgr Deger:
Sonra: & nk = 1,5 satir ~ =

-

] Ayni stildeki paragraflarin arasina bosluk ekleme

Onizleme

Ornedk Metin O

O

Mztin % Metin O

Metin Ok Metin Grnek Metin Gmek Metin

Sekmeler... Varsayllan Olarak Ayarla iptal
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2.2 Proje ve Tez Sayfa Diizenlenisi

Proje veya Tez ¢alismast; On Kisim, Metin Kismi ve Son Kisim olmak iizere

ti¢c kisimdan olusur. Bu kisimlarin sayfa siralamasi asagida verildigi gibidir:

Ana Boliimler Sayfalarin Sirasi Sayfa Numaralari
DIS KAPAK Numaralanmaz -
IC KAPAK Gosterilmez i
ONAY FORMU Sayfasi Gosterilmez ii
YEMIN METNI Sayfasi Gosterilmez iii
ONSOZ Gésterilir iv

ON KISIM ICINDEKILER Roma rakamlar1 (V) ile v
KISALTMALAR I¢indekiler sayfasindan vi
CIZELGE LiSTESI itibaren gosterilmeye vii
SEKIL LISTESI baslanir ve metin kismina | viii
SEMBOL LISTESI kadar devam eder. ix
OZET Sayfa alt ortaya konur. X
ABSTRACT Xi
GIRIS 1+

. DIGER BOLUMLER 1 ile baslar ve tez / proje

METIN KISMI SONUCLAR VE sonuna kadar devam eder
TARTISMA
KAYNAKLAR

SON KISIM _EKLER _ Sayfa alt ortaya konur.
OZGECMIS

ONSOZ sayfasindan itibaren sayfa numaralama kiigiik Roma rakami “v” ile
sayfa ortasinda gosterilmeye baslanir; ICINDEKILER’den GIRIS kismina kadar,
(OZET ve ABSTRACT dahil) Roma rakamlariyla numaralanur.

Metin Kisminda ise GIRIS boliimiinden 1 ile sayfa ortasindan baslar ve (1, 2,
3,...) tipinde rakamlarla kesintisiz olarak tezin/projenin son sayfasina kadar devam

etmelidir. Tiim sayfa numaralari, sayfanin altina ortalanarak konulmalidir.
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2.3 On Kisim

2.3.1 Dis Kapak

T.C.
ISTANBUL GEDIK UNIVERSITESI
LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSU

TEZ BASLIGI BURAYA GELIR
GEREKLI ISE IKINCI SATIR
COK UZUNSA UC SATIRA SIGDIRINIZ

YUKSEK LISANS TEZI/ DOKTORA TEZI DONEM PROJESI

Ogrenci Ad1 SOYADI

ceeneeea. Anabilim Dah

......... Program

MART 2023
ISTANBUL
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Kapak sayfasinda; Universitenin, Enstitiiniin, Anabilim Dalinmn, Bilim

Dalinin adlari, donem projesinin veya tezin adi, hangi tiir (donem projesi / tez)

calisma oldugu, hazirlayanin ad1 ve soyadi ile savunuldugu yer (Istanbul) ve yili

bulunur. Ogrencinin adi1 ve soyadinda kisaltma yapilmamalidir.

I¢ ve dis kapak asagidaki kurallara uygun olarak hazirlanacaktir. Kapaktaki

tiim bilgiler, yukarida 2.1.2’de tanimlanan kenar bosluklar1 dikkate alinarak, yatayda

ortalanir.

T.C.
ISTANBUL GEDIiK UNIVERSITESI
LiSANSUSTU EGITIM ENSTITUSU

yazisi iist kenardan 3 cm asagiya yazilir.

Tezin adi, iist kenardan 11-13 cm arasina, en fazla ii¢ satira sigacak sekilde

yazilir. Harf biiytikliigli genel olarak 14 punto olmasina ragmen tezin ad1 uzunlugu ile

orantili olacak sekilde segilir.

Ust kenardan 16 cm asagiya, “YUKSEK LISANS TEZI”, “DOKTORA TEZI”
“SANATTA YETERLILIK TEZI” veya “YUKSEK LISANS DONEM
PROJESI”

Ust kenardan 17 cm asagiya, Istanbul Gedik Universitesi Senatosunca
verilmis unvani ile beraber yazarin adi ve soyadi,

Ust kenardan 18 cm asagiya, (Ogrenci No) (i¢c kapaga yazihr)

Ust kenardan 22 cm asagiya Anabilim Dalr....................... :

Ust kenardan 23 cm asagiya Programi : ..........

I¢ kapakta Program adindan sonra Tez Damisman.............. unvani ile birlikte
ad1 soyadi, (i¢ kapaga yazilir)

Ust kenardan 26 cm asagrya ay ve yil olarak tezin Enstitiiye teslim tarihi,

Ust kenardan 27 cm agagiya “ISTANBUL”,

Anabilim dallar1 ve programlar, Enstitii kurulus semasindaki tam isimleri ile
(Isletme Y®netimi, Siyaset Bilimi ve Kamu Y®6netimi, Gastronomi ve Mutfak
Sanatlari, Istatistik ve Veri Bilimi, Beden Egitimi ve Spor Bilimleri, Is Saglig1
ve Giivenligi vb. gibi) yazilir.

Kapaktaki yazilarin hepsi diisey orta eksene gore simetrik (ortalanarak) yazilir.
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2.3.2 i¢ Kapak
I¢ kapak uyulmasi gereken sayfa diizeni dis kapagin sayfa diizeni ile aynidur.
Ancak, i¢ kapakta, dis kapaktaki bilgilere ek olarak 6grencinin ad1 ve soyadinin
bulundugu blokta 6grenci numarasina da yer verilir. Ogrenci numarasimin hemen
altinda ORCID ID yer almahdir. Sayfaya danisman blogu eklenerek buraya

danismanin unvani ile kisaltma yapilmadan yazilmalidir.

T.C.
ISTANBUL GEDIK UNIVERSITES]
LISANSUSTU EGITIM ENSTITUSL

TEZ BASLIGI BURAYA GELIR
GEREKLI ISE IKINCI SATIR
COK UZUNSA UC SATIRA SIGDIRINIZ

YUKSEK LISANS TEZI/ DOKTORA TEZD/ DONEM PROJEST

Ogrenci Adi SOYADI
Ogrenci No
ORCID ID

......... Anabilim Dah

venneeens PTOSTAMIL

Tez Damasmani: Unvan Ad SOYAD

Istanbul, 2023
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2.4 Yemin Metni

Yemin metninde su ifadeler yer alir:

Yiiksek Lisans Donem Projesi / Tezi - Doktora Tezi olarak sundugum

bashikli bu caligmanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan
yazildigini, bu tezdeki biitiin bilgileri akademik ve etik kurallar i¢inde elde ettigimi,
yararlandigim eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve ¢alismamin i¢inde
kullanildiklart her yerde bunlara atif yapildigini, patent ve telif haklarini ihlal edici bir

davranisimin olmadigini belirtir ve bunu onurumla dogrularim. Tarih — Imza.
Ornek icin bkz. Ek-1: Yemin Metni.
2.5 Tez Savunma Sinav Tutanagi ve Donem Projesi Onay Formu

Tez savunma smavindan basar1 ile gegtikten veya Proje danigman
degerlendirmesi yapildiktan sonra ¢alismalarin Enstitiiye sunulan niishalarinda yer alir
(Bkz. Ek-2a ve 2b). Bu sayfa Enstitii Ogrenci Islerinden veya enstitii web sayfasindan

temin edilebilir.

2.6 Ozet

e Ozet, arastirmanin amacini, kurgusunu, yontemini, bulgularmi ve ¢alismanin

sonucunu olabildigince yalin bir sekilde anlatan, 250— 300 kelimeden olusur.

e Ozette anahtar kelimeler yer alir. Bu kelimeler calismay1 yansitic ve dziinii

temsil edici nitelikte terimlerden olusur (bkz. Ek-3).

e Calismanin bashgi ve Ozet eser hakkinda fikir veren ilk kisimlardir; bu

nedenle bu kisimlara ¢alismanin en az diger boliimleri kadar 6zen gosterilmelidir.

e Calismanin bitirilmis halinden bahsedildigi icin ge¢mis zamanda

yazilmalidir. Gelecek zaman ekleri kullanilmamalidir.
o Ozette kaynak, sekil, gizelge verilmez. 1 satir bosluk birakilarak yazlir.

e Ozetlerin basinda, birinci dereceden baslik formatinda tezin ad1 (6nce 72 nk,
sonra 18 nk aralik birakilarak ve 1 satir aralikli olarak) yazilacaktir. Ayrica paragraflar
arasinda 6 nk bosluk birakilmalidir. Basligin altina biiylik harflerle sayfa ortalanarak

(Tiirkge dzet i¢in) OZET ve (Ingilizce dzet igin) ABSTRACT yazilmalidir.
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e Anahtar kelime sayis1 en az ii¢, en fazla bes adet olmalidir. Ozetin altinda
asagidaki sekilde yer almalidir:
Anahtar Kelimeler: Kelimel, Kelime2, Kelime3.

2.7 Abstract

Tiirkge Ozet ve anahtar kelimelerin cevirisinden olusur (bkz. Ek-4). Ceviri
mutlaka hatasiz bir sekilde gergeklestirilmeli ve yazar tarafindan kontrol edildikten

sonra proje/teze eklenmelidir.

Ayrica, danisman Ogretim tiyesinin uygun gormesi halinde hem Tiirk¢e hem de

Ingilizce yazilan tezlerde “genisletilmis 6zet / extended abstract”a da yer verilebilir.
2.8 Icindekiler

Ortalanmis olarak 12 punto koyu TNR yazi tipi ile sayfanin {istiine
ICINDEKILER baslig1 konur. igindekiler bashigindan énce 1 satir, sonrasinda ise 1
satir bosluk verilir. Tek satir asagidan sayfanin sagina yaslanmig olarak 10 punto
biiylikliigiinde Sayfa No. yazilir. Calismanin tiim bolimleri c¢alisma iginde

goziiktiikleri sirada bu sayfada gosterilirler;

¢ Ana boliim basliklar1 12 punto biiyiik koyu harflerle yazilmalidir.

e Alt diizey boliim bagliklar1 ise kelimelerin bas harfi biiyiik gerisi kiigiik
olacak sekilde, koyu olmayan harflerle yazilmalidir.

e Soru isareti yer alan baslik kullanmamaya dikkat edilmelidir.

e Ana boliim basliklar1 sayfanin en soluna, alt derece boliim basliklari ise
basamaklandirilmis sekilde baslik derecesi arttik¢a “4 karakter”, <8 karakter” gibi daha
iceriye konulmalidir.

e Biitiin sayfa numaralari sayfanin en sagina eklenmelidir (bkz. Ek-5).

MS Office Word programi iginde otomatik olarak I¢indekiler Sayfasin

olusturan bir arag vardir. Ardindan yapisal format diizenlenebilir.
2.9 Cizelge ve Sekil Listeleri

Ustten bir satir bosluk birakarak CIZELGE LISTESI baslig1 12 punto, TNR,
koyu, biiylik harflerle, ortalanmis sekilde konur ve bagliktan sonra da bir satir bosluk

birakilir. Saga dayali olarak 12 punto seklinde “Sayfa No.” yazilir.

Cizelgeler isimleriyle birlikte ¢alismanin bagindan sonuna kadar ardisik olarak

(Cizelge 1.1, Cizelge 1.2, Cizelge 1.3, ..., Cizelge 2.1, Cizelge 2.2, Cizelge 2.3 gibi)
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numaralandirilirlar. Bir bagka deyisle boliim degisikliklerinde ¢izelge numaralamast
ilk rakam boliim numarasi, ikinci rakam ¢izelgenin boliim i¢indeki sira numarasi
olmak tizere 6nceki bolimden devam etmelidir (bkz. Ek-6). Cizelge numarasi ve

cizelge adi ¢izelgenin {istiinde, koyu harflerle ve ortalanmis olarak verilmelidir.

e Cizelgeler ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sart1 ile metinde ilk s6z
edildikleri yerden hemen sonraya miimkiin oldugu kadar yakin

yerlestirilmelidir.

e Birden fazla ¢izelge veya sekil aymi sayfaya yerlestirilebilir. Ancak iki
sayfadan daha fazla siirekli cizelge veya sekil verilmez. Cok sayidaki

cizelge veya sekil gerektiginde eklerde verilebilir.

e (izelge ve sekillere, ilk rakam bdliim numarast (eklerde harf), ikinci rakam
cizelgenin (veya seklin) bolim igindeki sira numarast olmak iizere, ana
boliimlerde “Cizelge 1.2:”, “Sekil 1.1:”, eklerde “Cizelge A.1:”, “Sekil B.1:”

bi¢iminde sira ile numara verilir.

e (izelge st yazisi kelime islemcide bir satir araligi kullanilarak ve yazidan

once 12 punto, sonra 6 punto bosluk birakilarak yazilmalidir.
o Cizelge iist yazisi ile ¢gizelgenin tamami ayni sayfa i¢inde yer almalidir.

e Bir sayfay1 asan biiylikliikteki cizelgelerde 2. sayfa basma ayni ¢izelge
numarasi Ve st yazisi yazilarak, ¢izelge numarasi ile {ist yazisi arasina,
Tiirkge tezler icin parantez iginde (devam), ingilizce tezler icin ise parantez

icinde (continued) ya da (contd.) yazilmalidir.

e (izelge icin kullanilan dipnotlar ¢izelgenin sol kenar altinda 10 punto olarak

gosterilir.

e (izelgeden sonra gelen metin boliimiindeki ilk paragraf iistten 12 alttan 6
punto bosluk birakilarak yazilmahdir. Cizelgelerden hemen sonra gelecek
basliklar, baglik formatlarinda degisiklik yapilmadan aynen kullanilmalidir.
Metin i¢indeki bir diisiinceyi agiklayan kisa notlar metin bdliimlerinde sayfa

altinda yer alabilir. Uzun notlar ek olarak verilir.

Ustten bir satir bosluk birakarak SEKIL LISTESI baslig1 12 punto, TNR, koyu,
bliyiik harflerle, ortalanmis sekilde yazilarak basliktan sonra da bir satir bosluk
birakilmalidir. Ayrica saga dayali olarak 12 punto seklinde “Sayfa No.” yazilmalidir.
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Sekiller de gizelgeler gibi ¢alismanin bagindan sonuna kadar, ilk rakam boliim
numarasi, ikinci rakam seklin boliim igindeki sira numarasi olmak {izere ardisik olarak
numaralandirilmalidir (bkz. EK-7). Sekil numarasi ve sekil adi seklin altinda, koyu

harflerle ve ortalanarak verilmelidir.

e Sekil ile sekil alt yazisi arast bosluk, kelime islemcinizde sekil alti yazi
bi¢iminde, yazidan 6nce 6 punto, sonra 12 puntoyla ayarlanir. Sekil ismi bir
aralik boslukla yazilir. Sekil alt yazis1 ve seklin tamami aym sayfa icinde

yer almahdir.

e Her seklin numarasi ve aciklamasi seklin altina, her ¢izelgenin numarasi ve

aciklamasi ¢izelgenin iistiine yazilir.

o Sekille ilgili dipnotlar sekil yazisinin altinda, ortali ve 10 punto olarak

gosterilir.

e Bir sayfayi asan biiyiikliikteki sekillerde 2. sayfadaki seklin sonuna ayni sekil
numarasi ve alt yazisi yazilarak, sekil numarasi ile alt yazisi arasina, Tiirkge
tezler icin parantez icinde (devam), ingilizce tezler icin ise parantez iginde

(continued) ya da (contd.) yazilmalidir.

e Sekiller “metin ile sirali (in line with text)” olacak sekilde formatlanmalidir.
Sekilden 6nce gelen metin boliimiindeki son paragraf iistten 6 alttan 12 punto

bosluk birakilarak yazilmalidir.

o Gerekli hallerde ¢izelgeler i¢in kullanilan dipnotlar 1 satir aralikli ve

metinden 2 yazi boyutu kiigiik yazilmalidir.

e Sekil ile sekil alt1 yazisi arasi1 bosluk, kelime islemcinizde sekil alt1 yazi
biciminde, yazidan Once 6 punto, sonra 12 puntoyla ayarlanir. Sekil

aciklamalari ve sekil higbir sekilde birbirinden ayrilmaz.

e Tezde verilen grafik, resim ve notalar sekil kabul edilerek numaralandirilmali

ve aciklamalar1 yapilmalidir.

Eger ¢alisma igerisinde resim, fotograf, ¢cizim ve benzeri malzeme veriliyorsa,
bunlarin listesi ayr1 bir liste olarak, Cizelgeler veya Sekiller Listesi gibi ayn1 bi¢imde
diizenlenmelidir. Ayrica MS Office Word programinin ve diger yazim sistemlerinin

bu tiir islemleri otomatik gergeklestirme ozellikleri de bulunmaktadir.
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2.10 Kisaltmalar

Ustten bir satir bosluk birakildiktan sonra KISALTMALAR baslig1 12 punto,
TNR, koyu, biiytik harflerle, ortalanmis olarak yazilarak basliktan sonra bir satir bosluk
birakilmalidir. Calisma igerisinde gecen bazi kurum ve kavramlar ile yazim teknigi
geregi yapilan kisaltmalar, bu sayfada alfabetik sira ile (12 punto, TNR, koyu)
verilerek karsilarina tam agilimlar1 (12 punto, TNR) yazilmalidir (bkz. Ek-8). Metin
icinde kisaltmalarda, kisaltma ifadeleri ilk seferde tam adi yazilirken parantez ile

kisaltmasi verilebilir.
2.11 ORCID ID

ORCID (Open Researcher and Contributor ID), bilim insanlar1 ve akademik
otoriteleri benzersiz olarak tanimlamak i¢in kullanilan tescilsiz alfaniimerik bir
koddur. ORCID, sahip oldugunuz ve kontrol ettiginiz, sizi diger tiim arastirmacilardan
ayiran kalic1 bir dijital tanimlayict (ORCID ID) saglar. ORCID ID ile profesyonel
bilgilerinizle baglanti1 kurabilirsiniz— (baglantilar, hibeler, yayinlar, emsal incelemeleri
ve daha fazlasi). ID’nizi bilgilerinizi diger sistemlerle paylasmak, tiim katkilarimnizi
tanimanizi saglamak, zamandan tasarruf etmek ve hata riskini azaltmak igin
kullanabilirsiniz. ORCID ID internet iizerinden https://orcid.org/ adresinden iicretsiz
olarak alinmaktadir. Bu ID numarasinin i¢ kapakta yer alan 6grenci numarasinin alt

satirina yazilmasi gerekmektedir.

2.12 Denklemler

e Denklemler 1,5 satir arahg ile yazilir.
e Denklemlerden dénce ve sonra 6 punto bosluk birakilir.

e Denklemlerden dnce ve sonra bos satir konmaz. Bu durumda denklemler

ile metin arasinda iistte 12 punto, altta 12 punto bosluk birakilmis olur.

e Denklemlere, ilgili boliim i¢inde boliim numarast ilk numara, denklem
numarasi ikinci numara olmak iizere 1.1°den baslayarak sira ile numara
verilir. Bu numaralar Birinci béliimde (1.1), (1.2), .... , Ikinci Boliimde
(2.1), (2.2), ... seklinde, gerekiyorsa ayni1 denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve

(1.1b) seklinde denklemin bulundugu satirin en sagina yazilir.
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Ornek olarak asagidaki (1.1)-(1.6) problemini dikkate alabiliriz:

dp 190 (k(p) op

= (- <r< (1.2)

ot r6r< U Tar)' TeSTST t>0,

aT k(p)op (0T = dp ap
Cp%:prfTa(a £5r) TG g T ST ST 30 (1.2
p(rl 0) =D T¢ <r< Tk, (13)
Tr,0 =T, r,<r<rn. (1.4)
ZﬂHk(p)( ap) op

r— =Q+C— , t>0, 15
p or/ ... ot ey, (1.5)
p(,t) =pi, t>0. (1.6)

Denklem bir satira sigmayacak kadar uzunsa, ilk kismi numarasiz sayfanin ortasina

hizalanacak sekilde yazilir ve uzantisina numara verilir:

T 1)k ~ Ay k(Pik) (Piraps1 — Piie1)
' . h; Yo hy
Te]ﬂ'k —Te]'k Pivik+1 — Pir+1 ik Pik+1— Pig)
B : : Dt 2.1
( e e )T e @
G=12..,n; k=012..),
TEirO = Ts; ( l = 0!1!2! "'Inl)! (22a)
T =T, (k=012,..,n). (2.2b)
Denklem numarasi verilmeyecekse
3 () If(x,t) o) i
x,t x,t u
j {u % 9« ¢ax + f(x,t) w(u)}dxdt + ff(x, 0)u(x,0)dx =0
D a

bi¢iminde de numarasiz yazilabilir.
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3. METIN KISMI

Metin Kismi ad1 verilen boliim teorik kisimlar ve varsa ampirik uygulamalarin

anlatildig1 boliimlerdir. Bigim ve igerik sartlar1 asagida agiklandigi gibidir.

3.1 Boliim Numaralari ve Bashk Yazma Bic¢imi

ICINDEKILER sayfasinda boliim ve boliim alt basliklar1 derecelerine gore

basamaklandirilarak gosterilmektedir. Boliim Basligi 12 punto, TNR, koyu, biiyiik

harflerle ve sayfa ortalanarak yazilmalidir (bkz. Ek-5).

Vi.

Vii.

viii.

XI.

Birinci derece boliim basliklari yeni bir sayfadan baglamalidir.

Birinci derece bagliklar 12 punto, TNR, koyu, ilk harf biiyiik yazilmalidir.
Birinci dereceden daha alt derecedeki basliklar 12 punto, TNR, koyu yazi
tipi ile ilk harf biiyiik yazilmalidir.

Metin icindeki basliklarin timi bir tab bosluk birakilarak sola yash
olmalidir.

Hangi derece olursa olsun bagliklarin altina metin yazilmasi gerekmektedir.
Yeni baslik, biten metinden sonra bir satir bosluk birakilarak yazilmalidir.
Baslikla altindaki metin arasinda bir satir bosluk birakilmamalidir.

Paragraflar arasi bir satir bogluk birakilmadan, paragraf sonras1 6 nk aralikla
bu bosluk olusturulmalidir.

Her boliimiin altinda, eger alt baslik gerekiyorsa, en az iki alt baglik olmalidir.
Dordiincii dereceden fazla boliim alt basligi yapilmamalidir.

Boliim numaralart 12 punto, TNR, koyu yazi tipi ile yazilir. Boliim
numaralari, aralarinda bosluk birakmaksizin birbirlerinden nokta ile ayrilir

ve noktasiz bitirilmelidir (3.4.2 gibi.).

3.2 Giris
Bu boliim, okuyucuya ¢alismanin konusunu tanitan, genel problem alaninin

anlatildig1 ve aragtirma alaninin netlestirildigi bir boliimdiir. Calismanin niteligine

bagl olarak (kuramsal / deneysel vb.) amaci, 6nemi, kapsami, sinirliliklari,

hipotezleri ve yontem bakimindan ana hatlar1 ortaya konularak tiim c¢alisma

boyunca izlenecek yol anlatiimalidir.
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Boliim igerisinde “Arastirma Problemi ve Sorusu”, “Arastirmanin Amaci”,
9% ¢

“Arastirmanin Onemi”, “Arastirmanin Kapsami”, “Tanimlar”, “Calisma Plan1” gibi alt

derece boliim bagliklar1 yapilabilir.

GIRIS, calismanin  her boliimiiniin  kisa bir 06zetinin  verilmesiyle
sonlandirilmalidir. Anlatim asla gelecek zaman olarak yapilmamali, yazili ve basili bir
eserin anlatiminda gelecek zaman iyelik ekleri yer almamasina dikkat edilmelidir.

GIRIS béliimiinde cizelge, sekil, vb. malzeme yer verilmemeye 6zen gdsterilmelidir.
3.3 Diger Metin Boliimleri
3.3.1 Kuramsal Altyapiya ve Alana Dair Tanitic1 Boliimler

Calismanin konusuna temel olusturan kuramlar, modeller ve yaklasimlar bu
boliimlerde verilmelidir. Calisma boyunca arastirilan veya yorumlanan tiim kavramlar,
calisma i¢indeki rollerine dair kuskuya yer kalmayacak netlikte tanimlanmalidir. Bu
anlatim, literatiirdeki diger ¢aligmalara atifta bulunarak pekistirilmelidir. Arastirma ile
dogrudan ilgisi olmayan konular bu boéliimlere konulmamalidir. Bu boliimlerin

amacinin arastirmanin kuramsal ¢ercevesini ¢izmek oldugu unutulmamalidir.
3.3.2 Gozlem ve Deneye Dayah Olmayan Calismalara Ozel Béliimler

Kuramsal tartisma, inceleme, kuramsal model gelistirme, agimlama vb.
tiriindeki calismalarda, 6nceki boliimlerde agilimi yapilmis olan kuramsal yaklagimlar
ve kavramlar ¢ercevesinde, yazarin 6zgiin yaklagimlarinin ve yorumlarinin oldugu

boliim / boliimler bulunabilir ve buna uygun ana bagliklar se¢ilmelidir.

Bazi Anasanat / Anabilim Dallar1 (Sinema-TV, Tekstil Tasarimi, Ingiliz Dili
ve Edebiyati, Uluslararas1 Iliskiler Anabilim Dallar1 gibi) farkli nitelikler
tasidiklarindan, farkli tasarimda proje / tez hazirlama gereginin ortaya c¢iktigi
durumlarda, ilgili dalin beklentilerine uygun ¢aligsmalar danigmanin yonlendirmesiyle

yiiriitiilebilir ve hazirlanabilir.

3.4 Kaynak Gosterimi

Tez / Donem projesi yaziminda [ ] koseli parantez kaynak gosterimi (numerik
sistem) i¢in IEEE, yazartarih sistemi kullanilacak olan tezlerde American
Psychological Association (APA) Altinct versiyonunun kullanilmast tavsiye
edilmektedir. Yukarida belirtilen kaynak gosterim bi¢imlerinden birinin se¢iminde

danismanlarin onerileri dikkate alinmalidir.

28



3.4.1 IEEE Kaynak Gosterim Formati

» IEEE atif stili, metninde koseli parantez i¢inde verilen alintt numaralarini
kullanan numaralandirilmis bir referans stilidir ve agirlikli olarak miithendislik
alaninda tercih edilmektedir.

» Referans numaralari [1], [2], [3-10] gibi koseli parantez i¢inde verilmelidir.

+ Daha once numara verilen kaynaga tekrar atif yapilmak istenirse onceki
numarasi kullanilmalidir.

*  Metin i¢i atiflarda yazar adi, kullanilan sayfalar veya yayin tarihi belirtilmek
zorunda degildir.

Kaynaklar metin igerisinde, aciklamalarindaki anlami ifade etmek {izere asagidaki
sekillerde kullanilabilir (Tek bir kaynaga atif yapilmasi durumu):

* [1]: 1 numarali kaynak,
* [3]: 3 numarali kaynak.

Ayni1 anda birden fazla kaynaga atifta bulunurken, tercih edilen yontem, her bir sayiy1
ayr1 ayri, kendi parantezleri i¢inde, sayilar arasinda virgiil veya kisa ¢izgi kullanarak
verilebilir.

* [4,5]:4 ve 5 numarali kaynaklar,
* [5-8]:5, 6,7 ve 8 numarali kaynaklar,
* [1,5,6]: 1,5 ve 6 numarali kaynaklar,

* [3,8-10]: 3, 8,9 ve 10 numarali kaynaklar.
Ornekler: Metin ici Gonderme (IEEE) asagidaki sekillerde yapilir:

* ... [15]te verilmektedir.

+ ... olayin teorik incelenmesinde rastlanmaktadir [3], [5-8].
* ... agimn sinir noktalarinda alir [2],[9].

* ... ¢Oziiminiin varlig ve tekligi [7] ve [8] de incelenmistir.

* [6] da bulunan ¢odziimlerin diferansiyellenebilme 6zellikleri ....

* [2] ve [4] deki arastirmalarda ...

*  Guckenheimer [1] de ¢6zlimiin lokalizasyon ...

* [1], [5-8] de gosterilmistir ki, ...

» ... fonksiyonunun parcali siirekli oldugu (bakimiz [4], [5], [10], [17])
durumlarda ...

IEEE kaynakca gosterim formatina iliskin 6rnekler Ek-9’da gosterilmistir.
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3.4.2 Yazar Tarih Sistemi Metin I¢in Gonderme (APA)

American Psychological Association (APA) tarafindan benimsenen APA

formati, 6zellikle sosyal bilimlerde alint1 yapmak i¢in kullanilan en yaygin stillerden

birisidir.

Gonderme en temel olarak iki bigimde yapilir:
Evans ve Shaw (2008) tarafindan gerceklestirilen bir arastirmada, aile ile
gerceklestirilen birlikte okuma etkinliklerinin ¢ocugun okuma becerilerine

olumlu etkisi oldugu vurgulanmastir.

Bilimsel dergiler, yogun olarak bilim insanlar1 tarafindan kullanilan 6nemli bir
resmi iletisim aracidir. Siiregen olma, giincel arastirma sonuglarini hizli
yayinlama Ve eristirme bilimsel dergilerin en temel 6zellikleridir. Bu 6zellikler
bilimsel dergileri diger bilimsel iletisim araglarindan ayirmakta ve giincelligin
on planda oldugu disiplinlerde daha ¢ok kullanilir kilmaktadir (Kiigiik, Al ve
Olcay, 2008, s. 309).

APA yazim stilinde, dipnot ve sonnot kullanim1 pek tercih edilmemektedir. Yalnizca

cok elzem bir aciklayici not gerektiginde dipnot kullanilmalidir.

APA atif ve kaynakcada “and” yerine “&” kullanilmasini 6nermektedir. Ancak

Tiirkcede “&” sembolii “ve” yerine kullanilmadigindan, Tiirk¢e olarak yazilan

metinlerde atif yaparken ve kaynakca yazarken “&” sembolii kullanilmamalidir.

Ayrica, Ui¢ kisiden ¢cok yazarli metinlere atif yaparken APA “et al.” (Kernis et al., 1993,

s. 44) kullanilmasin1 6nermektedir. Ancak Tiirk¢e’de “et al.” yerine “vd.” (Kernis vd.,

1993, s. 44) veya “ve digerleri” kullanilmalidir. Ingilizce hazirlanan galigmalarda,

“and” yerine “&” sembolii ve ayrica “et al.” ifadesi kullanilmalidir.

3.4.2.1 Kaynakga ile Gondermelerin Uyumu

Metin igerisinde gonderme yapilan her kaynak kaynakcada yer almali,
kaynak¢ada yer alan her kaynaga da metin icerisinde mutlaka génderme
yapilmis olmalidir.

Gondermedeki yazar adi ve tarih bilgisi kaynakcadaki yazar adi ve tarih bilgisi
ile birebir ayn1 olmalidir.

Incil ve Kur’an gibi klasik yapitlara ve kisisel iletisimlere metin icerisinde

gonderme yapilmasi yeterlidir, ayrica kaynakc¢ada belirtmeye gerek yoktur.
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* Meta-analize konu olan makalelere metin i¢inde ayrica deginilmiyorsa

gonderme yapilmasi gerekli degildir.

i.  Tek yazarh eserler
Tek yazarl eserlere gondermeler yazarin soyadini ve tarih bilgisini igerir. “Jr.”

gibi son ekleri icermemeleri gerekmektedir.

Makale i¢in kiinye: Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1l). Makalenin
ad1 yalnizca ilk kelimenin ilk harfi biiyiik, geri kalanlar 6zel isim degilse kiigtik sekilde.
Derginin Adi Italik ve Her Kelimenin Ilk Harfi Biiviik Sekilde, Cilt (Say1), Sayfa
Numara Araligi.

Yilmaz, B. (2005). Tirkiye’de kamu yOnetiminin yeniden yapilandiriimasi

stireci ve halk kiitiiphaneleri. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 19, 56-77.

Harlow, H. F. (1983). Fundamentals for preparing psychology journal articles.

Journal of Comparative and Physiological Psychology, 55, 893-896.

Kitap icin kiinye: Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Y1il). Kitabin ad:
italik ve ilk harften sonra (ozel adlar disinda) biitiiniiyle kiiciik sekilde. Bask1 Yeri:
Yayinevi

Yilmaz, B. (2005). Tiirkiye'de egitim politikas: ve kiitiiphane. Ankara: Tiirk

Kiitliphaneciler Dernegi Yayinevi.

Cuban, L. (2001). Oversold and underused: computers in the classrooms.

Cambridge: Harvard University Press.

Gonderme / Atif
(Y1lmaz, 2005, s. 58)

ii.  Iki yazarh cahsmalar
Iki yazarli bir ¢aligma igin her géndermede iki yazarin soyad: da yer almalidir.
Kiinye
Al, U. ve Soydal, 1. (2014). Kiitiiphan-e Tiirkiye Projesi: Halk kiitiiphanesi
kullanim arastirmasi. Tiirk Kiitiiphaneciligi, 28(3), 288-307.

Gonderme / Atif
(Al ve Soydal, 2014, s. 300)
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iii.  Ug, dort, bes yazarh ¢calismalar
Ug, dort ve bes yazarli galismalara gdnderme yapilirken sadece metin icindeki
ilk gondermede tiim yazarlarin soyadlar1 verilir. Diger gondermeler icin ilk yazarin
soyadinin yania “ve digerleri” ifadesi eklenmelidir. Ingilizce yazilan makalelerde iig,
dort ya da bes yazarli yayinlara gonderme yapilirken ve digerleri yerine “et al.” ifadesi
kullanilmalidir.
Ilk gonderme

(Ugak, Kurbanoglu, Sencan ve Dogan, 2011)

Ikinci ve sonraki gondermeler

(Ugak vd., 2011) veya (Ugak ve digerleri, 2011)

Uyar1: Eger bir paragraf igerisinde ii¢, dort ya da bes yazarli bir ¢aligmaya
gonderme yapilmis ve ayni paragraf icerisinde ayni kaynaga tekrar génderme yapmak
gerekiyorsa ikinci ve sonraki gondermelerde tarih bilgisini eklemeye gerek yoktur.

a. Eger kaynak metin i¢inde ilk kez ge¢iyorsa asagidaki sekilde verilir:

Choo, Bergeron, Detior ve Heaton (2008, s. 794), bilgi kullanimini sekiz farkli
sinifta ele almaktadir. Choo ve digerleri, ayn1 caligsmada...

b. Eger kaynak metin igerisinde daha 6nce gegtiyse asagidaki sekilde verilir:

Choo ve digerleri (2008, s. 794), bilgi kullanimin1 sekiz farkli sinifta ele

almaktadir. Choo ve digerleri, ayni ¢alismada...

iv.  Alt1 ve daha fazla yazarh ¢alismalar

Alt1 ve daha fazla yazari olan ¢aligmalara gonderme yapilirken sadece ilk
yazarin soyadi belirtilir.

Kiinye

Dougherty, M., Meyer, E.T., Madsen, C., Van den Heuvel, C., Thomas, A. ve
Wyatt, S. (2010). Researcher engagement with web archives: State of the Art. Report.
London: JISC.

Gonderme

(Dougherty ve digerleri, 2010)

Word programi ile Bagvurular basligi altinda otomatik olarak (alinti ekle)
kullanilarak APA 6 i¢in metin i¢i gdbnderme yapilabilir. APA 6 formatinda her bir eser
formati i¢in (Kitap, Kitap Boliimii, Dergi Makalesi, Bildiri vb.) konularda biitiin kiinye
bilgileri eklenmelidir.
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Kaynak Olustur ? P4

Kaynak Tird | Kitap

APA icin Kaynakea Alanlan

Yazar | | | Diizenle |

[ vazar Kurulusu

Bashk |

Sehir |

|
|
il | |
|
|

Yayinci |

I:‘ Tim Kaynakga Alanlarini Géster
Etiket ach

YerTutucu flamam | | ToiEl |

APA 6 icin KAYNAKCA formati da otomatik olarak kullanilabilir.
Ardindan KAYNAKCA yazim formatlar1 uygulanabilir (bkz. Ek-10).

Gozden Gegir  Gorinim  Yardim

5y, [ Kaynakian Yonet [ sexiller Tablosu Ekle -@ Dizin Ekle
[17 stil: APA - ™I 1 v
Alinti &% Resim Girdiyi D
Exle v |1 Kaynakga ~ Yazisi Ekle [7] Capraz Bagvuru isaretle
Al Yerlesik oizin
17 101301 01
=] Bagvurular

Bagvurular
Cene, C.(2003). Almular ve Bayvirular. Istanbul: Kemal Ketabevi
Goktepe, M. (2005). Resmi Yayin Olugturma. Burdur: Yazin $6.
Kemer, M. A (2006). Kaynakqa Nasil Yazulwr. Ankara: Seriven Yaymevi.

Kaynakca

Kaynakca
Cene, C (2003) Alntilar ve Bayvwrular. istanbul: Kemal Kitabevi
Goktepe, M. (2005). Resmi Yayn (Nugturma. Burdur: Yazn o
Kemer, M. A (2006). Kaynakgar Nasil Yazulir. Ankara: Sertven Yaymevi

So6zii Gegen Cahigmalar
Sizii Gegen Cahymalar
Cene, C.(2003). Almular ve Bayvurular. Istanbul: Kemal Ketabevi.

Goktope, M. (2005) Rexmd Yayn ONugturma. Burdur: Yazin St
Kemer, M. A (2006) Kaynakoa Nasil Yazulwr. Ankara: Seriven Yaymnevi

m Kaynakga Ekle
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3.5 Cizelge ve Sekil Kullanimi

Cizelgeler, “Cizelge 1.1: Cizelge Adi1” seklinde baglayarak ¢alisma sonuna
kadar numaralandirilir. Cizelge ismi ¢izelgenin istline sayfay1 ortalayarak 12 punto
TNR ve kalin olarak her sozciigiin ilk harfleri biiyiik yazilmalidir. Alint1 yapilmais ise
alinan kaynak cizelge altinda iki yana yashi 10 punto TNR ve tek aralik olarak
verilmelidir (bkz. Ek-6).

Ornekler: Asagida baska bir kaynaktan alman ¢izelge ile 6grencinin kendi

analizlerini sunmak tizere olusturdugu cizelge 6rnegi yer almaktadir.

Cizelge 1.1: Atif Yapilan Kaynaklarin Yayin Tiiriine Gore Dagilimi

Yayin tiirii simflamasi N %

Kitap 6.083 42,1
Dergi 5.646 39,1
Elektronik yayin 1.726 12,0
Tez 600 4,2

Diger yayinlar 372 2,61
Toplam 14.359 100

Kaynak: (Sencan, I. ve Dogan, D. 2017: s. 23)

Sayfa yapisini asan ¢izelgelerde yazi fontlar kiigiiltiilebilir:

Cizelge 1.2: Dogrulayici Faktor Analizi Uyum lyiligi indeksleri

Olgek C'\Q;N/ GFI  AGFI  TLI IFl CFl  RMSEA RMR

ilk Adim 3231 0936 0920 0947 0953 0953 0,051 0,034

ikinci Adim 3123 0874 0859 0902 090 090 0,49 0,074

fyi Uyum <3 >90 >90 >095 >95 >097 <.05 < .05
Kabul Edilebilir Uyum <5 >85 >8 >90 >90 >095 < .08 < .08

Kaynak: (Meydan ve Sesen, 2015: s13)
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Cizelge 2.3: Aracihk Testine Iliskin Regresyon Analizi Sonuclar1 (N=400)

Sonu¢ Degiskenleri

M (isyeri Yalmizhgr)

Y (Calhisan Performansi)

Tahmin Degiskenleri B I?I;(:a B I?Igctia

X (Orgiit iklimi) a -1,265*** 0,049 ¢’ 0,300*** 0,070

M (Isyeri Yalnizligr) - - - b -0,534*** 0,044

Sabit iy 6,628*** 0,173 iy 4,211%** 0,330
R?*=0,630 R*=10,628

F(1;398) =625,973;p<0.001

F(2:397) =327,153; p<0.001

*p < 0,05 =*xp<0,01, *xxp<0,001

Sekiller, “Sekil 1.1: Sekil Adi” ile baslayarak ¢alisma sonuna kadar

numaralandirilir. Sekil ismi ve alinan kaynak seklin altina sayfa ortalanarak 12 punto

TNR olarak yazilir. Kaynak ise sekil isminin altindan 10 punto TNR ve tek aralikli sola
dayali olarak yazilmalidir (bkz. EK-7).

Ornekler: Asagida baska bir kaynaktan alman sekil ile 6grencinin kendi

analizlerinden elde ettigi sekil ornekleri yer almaktadir.

En Uygun Lider Kutuphane Mudra

Secimi
Liderlik Yonetsel Meslek’l ve Kl_sllerarasl Kisisel
Becerileri Becenler Teknik lietisim Ozellikler
Beceriler Becerilen

Sekil 1.1: Lider Kiitiiphane Miidiirii Secimine Tliskin Hiyerarsik Yapi

Kaynak: (Yilmaz,. 2010: s. 223)
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Sekil 1.3: Yapisal Esitlik Modeli (Model 11)
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3.6 Sonuc¢

Bu béliim metin kisminin son boliimiidiir ve hangi Anasanat / Anabilim Dali
olduguna bakilmaksizin tim Tez ve DoOnem Projesi c¢alismalarinda bulunur.
Calismanin en 6nemli kismidir. Bu boliimde, ilk olarak ¢alismanin kisa bir 6zeti
bulgularin s6zel kisa anlatimryla birlikte verilir. Ardindan, yazar yorumlarinin kisa
Ozetini sunarak calismanin kisitlari, ¢alismada ortaya c¢ikmis yeni ve baska
arastirmalar i¢in Onerilebilecek hususlara deginir. Son olarak ¢alisma, kurumlara ve
kisilere uygulamada pratik yararlar saglayabilecek sonuglar igeriyorsa, bunlar da
akademisyenlere ve caligma alanindaki ilgili kisilere oOneriler olarak sunulur.

Calismanin en 6zgiin kism1 oldugu i¢in kisa tutulmamalidir.

e SONUC boliimiinde alt baslik kullanilmasindan kaginilmalidir.
e SONUC bolimiine baslik numarasi verilmemelidir.

e SONUC boliimde dipnot kullanmamaya 6zen gosterilmelidir.

3.7 Son Kisim

Son Kisim KAYNAKCA, EKLER ve OZGECMIS sayfalarimi igerir. Her biri
sayfa bagindan baslar. Bunlar i¢in boliim numarasi verilmez. Ek-9’da Miihendislik
ve Fen Bilimlerinin kullandig1 kaynakga i¢in IEEE formati 6nerilmis ve Ek-10’da
ise genelde Sosyal Bilimlerde kullanilan APA formatina uygun O&rnekler
sunulmustur. Kisisel verilerin korunmasi kanunu (KVKK) kapsaminda 6zge¢miste
fotograf, e-mail, telefon, adres vs. gibi kisisel bilgilere yer verilmez; eger varsa

Ogrencinin yayin listesinin sunulmasi onerilir (Ek-11).

3.7.1 Kaynakca

Kaynakca vermenin amaci, okuyuculara kaynaklara erisme ve kaynaklar
kullanma konusunda yardimci olmaktir. Bu nedenle kaynakcalarda verilen
kaynaklara iligkin bilgiler dogru ve tam olmalidir. Her kiinye genel olarak yazar,
yayin y1l1, baslik ve yayin bilgisi alanlarini igerir. Bu bilgileri kontrol etmenin en iyi
yolu, her bir kiinyeyi orijinal yayina gidip dogrulamaktir. Dergi adlarinin, yayin yili
bilgisinin, cilt ve sayr numaralar1 ile sayfa numaralarinin ve elektronik erisim
bilgilerinin tam olarak aktarilmasina, 6zel adlarin ve 6zel vurgu veya isaretler igeren
yabanci dildeki kelimelerin hecelenisine dikkat edilmelidir. Yazarlar kaynakca
listesindeki tiim bilgilerden sorumludurlar. Dogru ve tam bir sekilde hazirlanmis

kaynakga, dikkatli bir aragtirmaci olarak giivenilirlik olusturmaya yardime1 olur.
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Metin i¢inde kullanilan her kaynak mutlaka dijital veya fiziksel ¢ikt1 olarak
yazarda bulunmalidir. Tez ve Donem Projesi yazim siirecinin, savunma sonrasi
dahil herhangi bir siirecinde enstitii veya etik kurul tarafindan kaynaklarin bir
kismi veya tamamu talep edilebilir. Kaynakc¢ada kullanildig1 yazar tarafindan
belirtilen tiim kaynaklar gerektigi anda enstitiiye teslim edilebilir halde hazir
olmalidir. Bunun igin kullanilan eserlerin PDF formatinda dijital ortamda kaydi
yeterlidir. Dijital kayd: bulunmayan fiziksel kitap ve diger eserlerin de Kapak, I¢
kapak ve kullanilan sayfalarinin fotokopisi veya resminin yazar tarafindan
saklanmas1 gerekmektedir. Kaynakc¢a bigimi olusturulurken asagida verilen
hususlara dikkat edilmelidir:
e Basliktan 6nce ve sonra da bir satir bosluk verilir.
e KAYNAKCA basligi TNR, 12 punto ve koyu olarak yazilir. Kaynakga
icerigi ise 12 punto TNR olarak yazilir.
e Kaynakca, kaynaklarn ilk yazarlarinin soyadina gore alfabetik
olarak siralanmalidir.
e Kaynakca boliimiinde, iki yana yash gévde metni kullanilirken, Aralik

Once (Onk) Sonra (6nk), Satir aralig1 (tek satir) olarak ayarlanmalidir.

3.7.2 Ekler

Metnin akisini zedeleyebilecek uzunluk ve biiyiikliikteki ¢izelge, sekil, resim,
ikincil veriler ya da anket, izin belgeleri, yazismalar, vb. bu boliimde yer alir. Ayni
zamanda bir sayfay1 askin dogrudan alintilar da eklerde yer alir. Her ek ayr1 bir
sayfada verilir.

ICINDEKILER sayfasinda sayfa numaras: belirtilmeden EKLER baslig
verilir ve altinda sayfa numaralariyla birlikte tiim ekler belirtilir (bkz. Ek-7).
EKLER bashg calismanm ICINDEKILER sayfasindan baska hicbir yere
konulmamalidir.

Sayfanin sol iist kdsesine Ek-1, EK-2 seklinde numaralama yapildiktan sonra
ekte sunulan malzemenin ad1 verilir. Genel format asagidaki bigimdedir.

Ek-No: Ekin Adi (12 punto, koyu, TNR: 12 punto; ‘ve’, ‘ile’ gibi baglaglar
hari¢ tiim kelimeler biiyiik harfle baglar)

Ek-4: Arastirmada Kullanilan Anket Formu
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3.8 Arastirmalarda Bashica Yapilan Hatalar ve Etik Sorunlar

Arastirmada yapilan baslica hatalar1 agsagidaki gibi siralamak miimkiindiir:

ARASTIRMANIN
BOLUMLERI

SIK RASTLANAN HATALAR

Konu Belirleme

Kapak Sayfasi

Ozet ve Abstract

Girig

Literatiir

Y ontem

Bulgular ve Sonug

Oneriler

Kaynakga Listesi

Arastirma Raporunda
Kullanilan Anlatim
Dili ve Uslubu

Amaca ve eldeki imkéanlara uygun, arastirilabilir/yapilabilir bir
konunun se¢ilmemesi,

konu bagliklarinin ¢ok genel olmasi

lyi bir sekilde diizenlenememesi ve eksik bilgiler igermesi

Cok uzun veya c¢ok kisa yazilmasi. Amag, yontem ve bulgularin
disina cikilarak Giris’e benzetilmesi, Abstract cevirisinin tam
olmamasi

Cok uzun yazilmasi, baska kaynaklara atif yapilmasi, konunun
disina ¢ikilmasi

Yeterli sayida kaynaklara yer verilmemesi, en yeni ve giincel
kaynaklarin gézden kacirilmasi, incelenen kaynaklarin hatali ve
eksik degerlendirilmesi

Aragtirma konusuna ve amacina uygun yontemin se¢ilmemesi.
Orneklem secimi, veri toplama, veri analizi ve sonuglarmin
takdiminde uygun yolun izlenmemesi. Denek sayilarinin
yetersizligi ve ana kitleyi temsil etmemesi

Bulgularin hatali olmasi ve sonuglarin yanlis yorumlanmasi,
istatistiksel analizlerin ve testlerin hatali ve eksik olmasi. Elde
edilen bulgu ve sonuglarin arastirmanin amacina ve kullanilan
verilere uygun olmamasi

Arastirmada dikkate alinmayan, ilizerinde durulmayan ya da
yeterince arastiritlmayan hususlarda 6neri sunulmasi, 6nerilerin
anlaml1 ve uygulanabilir olmamasi. Onerilerin ¢cok uzun ya da
¢ok kisa olmasi

Cok kisa tutulmasi, kaynakca listesini genis tutmak igin metin
kisminda kullanmilmayan kaynaklara yer verilmesi, listenin
sunumunda yaygin olan akademik bildirim kurallarina
uyulmamast. Internet kaynaklarmin tarihlerinin olmamasi
Anlatim dilinin ve {islubun, arastirmanin konusuna ve bilimsel
derinligine, okuyucu ya da yararlanici kitlenin seviyesine ve
nihayet raporu kaleme alanin amacina ve diizeyine uygun
se¢ilmemis olmasi

Kaynak: (Arikan, 2010: s. 276)
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a) TUBITAK’a gore etik ihlalleri asagidaki gibi siralanmstir:

e Uydurma (Fabrication): Arastirmada bulunmayan verileri iiretmek,
bunlar1 rapor etmek veya yayinlamak.

e Carpitma (Falsification): Degisik sonug¢ verebilecek sekilde aragtirma
materyalleri, cihazlar, islemler ve arastirma kayitlarinda degisiklik
yapmak veya sonuglar1 degistirmek.

e Asirma (Plagiarism): Baskalarinin metodlarini, verilerini, yazilarini ve
sekillerini sahiplerine atif yapmadan kullanmak.

e Duplikasyon (Duplication): Ayni arastirma sonuglarini birden fazla
dergiye yayim i¢in gondermek veya yaymlamak.

e Dilimleme (Least Publishable Units): Bir arastirmanin sonuglarini,
aragtirmanin bitiinliigiinii bozacak sekilde ve uygun olmayan bigcimde
ayirarak ¢ok sayida yayin yapmak.

e Destek Belirtmeme: Desteklenerek yiiriitiilen arastirmalarin sonuglarini
iceren sunum ve yayinlarda destek veren kurum veya kurulus destegini
belirtmemek.

e Yazar Adlarinda Degisiklik Yapma: Arastirma ve makalede ortak
arastirict ve yazarlarin goris birligi olmadan, arastirmada aktif katkisi
bulunanlarin isimlerini ¢ikartmak veya yazarlikla bagdasmayacak katki

nedeniyle yeni yazarlar eklemek veya yazar siralamasini degistirmek.

b) Kaynak gostermeden yapilan intihal tiirlerini asagidaki sekilde siralamak

miimkiindiir:

e Hayalet Yazar (The ghost writer): Bir baska kaynaktan kelime kelime tiim
bilgiyi almak.

e Mevcut Yaz1 (The potluck paper): Pek ¢ok kaynaktan alarak kendine ait
gibi gostermek.

o Zayif/ Yetersiz Gizleme (Kilik Degistirme Saklama) (The poor disguise):
Paragraf i¢cindeki anahtar kelimeleri degistirerek gizlemek.

e Kendinden Asirma (The self-stealer): Kendisine ait 6nceki bir ¢galigmadan

aynen almak.
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Fotokopi (The Photocopy): Belli bir kaynaktan hi¢ bir degisiklik
yapmadan bir boliimii almak.

Emek Tembelligi (The Labor of Laziness): Orijinal calisma icin ¢aba
sarfetmek yerine c¢alismanin biiyiikk bir kismini baska kaynaklardan
alintilarla doldurmak

c) Kaynak gostererek yapilan intihaller ise sunlardir:

Unutulan Dipnot (The forgotten footnote): Yazar adini1 vererek fakat tam
kiinyeyi vermeyerek kaynagin orijinaline ulagilma ihtimalini ortadan
kaldirmak.

Yanlis Bilgilendirme (The misinformer): Yanlis kiinye vererek kaynagin
orijinaline ulagilma ihtimalini ortadan kaldirmak.

Fazla Miikemmel Alint1 (The Too-Perfect Paraphrase): Yazarin bire bir
alinti yaptig1 kaynaga atif yapmasi fakat tirnak isareti koymayi
Onemsememesi.

Becerikli Atif Yapma (The Resourceful Citer): Yazarin tiim kaynaklara
atif yapmasi, tirnak isareti kullanmasi fakat aragtirmanin higbir orijinal
fikir igermemesi.

Miikemmel Sug (The Perfect Crime): Yazarin baz1 yerlerde kaynaklara atif
yapmas1 fakat yazinin kalan kisimlarindaki analizlerin kendine ait oldugu

fikrini yaratma diisiincesiyle bazi kaynaklara atif vermemesi.

3.9 Mezuniyet Oncesi

3.9.1 Mezuniyet Oncesi Tezin Enstitii Yonetimine Sunulmasi

Tez danigsmaninin uygun goérmesiyle, hazirlanan Yiiksek Lisans ¢alismasinin

bir (1) adet niishas1, Doktora tezinin ise yine bir (1) adet niishas1 6grenci tarafindan

Enstitiiye teslim edilmelidir.

Tez Savunma Sinav tarihi ve jiiri iiyeleri danmigsman ile anabilim dah

baskanlig1 Onerisiyle enstitii yonetim kurulu tarafindan belirlenerek jiiri iiyelerine

yazil1 olarak bildirildikten sonra 6grenci tarafindan tezin niishalar1 yedek iiyeler

de dahil olmak iizere tiim jiiri {iyelerine “Jiiri Uyelerine Tez Teslim Tutanag:

Formu (EK-12)” imzalatilarak teslim edilir.
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3.9.2 Mezuniyet Oncesi Projenin Enstitii Yonetimine Sunulmasi

Proje 6grencilerimiz tamamladiklar1 projeyi once danismanlarina sunarak
onay almalidirlar. Danismanin uygunluk vermesi durumunda onayli intihal raporu,
yani “Benzerlik Program Ciktis1 (EK-13)” ile birlikte elektronik ortamda
doldurulacak olan “Proje Teslim Onay Formu (Ek-14)” hazirlanip danigmana

imzalatilarak enstitiiye teslim islemlerini gergeklestirebilirler.

3.10 Mezuniyet Asamasi
3.11 Mezuniyet Asamasinda Tezin Enstitii Yonetimine Sunulmasi

Tez Savunma Smavinda “Basgarili” bulunduktan sonra tez jiirisi tarafindan,
“Tez Savunma Sinav Tutanagi Formu (EK-15)” ve “Tez Degerlendirme Formlari (Ek-
16)” doldurularak ii¢ giin icinde Enstitiiye teslim edilir. Ogrenci tarafindan hazirlanan
“Jiri Tez Onay Formu (Ek-17)” tez savunma smav jiri iyelerinin imzasi ile
“Mezuniyet i¢in Ciltli Tez Teslim Formu (Ek-18)” ise danisman imzas1 alinarak tez
savunma sinavina giris tarihinden itibaren bir ay iginde bir (1) adet bez ciltli tez
Enstitiiye, bir (1) adet bez ciltli tez de “Kiitiiphane Tez Teslim Formu (EK-19)” ile

Universite Kiitiiphanesine teslim edilir.

Tez ile birlikte ayrica teslim edilecek diger form, CD ve dokiimanlar giincel olarak

internet sayfasinda ilan edilir.

3.12 Mezuniyet Asamasinda Proje

Tezsiz Yiiksek Lisans programindaki 6grencinin; projesini enstitii tez ve
proje yazim kilavuzuna uygun olarak yazmasi ve danigmanina sunmasi gerekir.
Danigman sunulan proje hakkinda basarili veya basarisiz karar1 verir ve proje
degerlendirmesine iligkin “Tezsiz Yiiksek Lisans Donem Projesi Onay Formunu”
hazirlar. Bu tutanaga “Tezli-Tezsiz Yiiksek Lisans-Doktora Tez Benzerlik Raporu
Basvuru ve Uygunluk Raporunu” ekleyerek 6grenciye takdim eder. Ogrenci de bir

(1) adet bez bordo renkli ciltli proje ile birlikte Enstitiiye teslim eder.
Enstitiiye sunulan tezin igindeki ¢izim, fotograf, sekiller vb. asil olmahdir. Bez
ciltli tezlerin kapak rengi, Yiiksek Lisans tezlerinde bordo (Bordo Bez Cilt),

Doktora ve Sanatta Yeterlik tezlerinde ise siyah olmalidir.
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https://www.gedik.edu.tr/wp-content/uploads/doktora-tez-degerlendirme-formu.xls
https://www.gedik.edu.tr/wp-content/uploads/doktora-tez-degerlendirme-formu.xls

Sekil 3.2: Doktora Cilt Ornegi (Siyah Bez Cilt)
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Bogazi¢i Universitesi, Tez Yazim Kilavuzu (2011). Bogazi¢i Universitesi Web
sayfasi. Erisim Adresi: http://www.sbe.boun.edu.tr/en/thesis/style-guide

Chicago-Style Citation Quick Guide (2021). Erisim Adresi:
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide.html

Dogus Universitesi Lisansiistii Tez Yazim Kilavuzu (2013). Dogus Universitesi
Web sayfasi. Erisim Adresi: ttps://www.dogus.edu.tr/Content/files/

Istanbul Teknik Universitesi Lisaniistii Tez Yazim Kilavuzu (2008). iTU Web sayfasi.
Erigim Adresi: https://sbe.itu.edu.tr/ogrenci-isleri/tez-yazim-kilavuzu

Istanbul Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Tez Hazirlama Y®&nergesi (2020).
Istanbul Universitesi Web sayfasi.Erisim Adresi: https://cdn.istanbul.edu.tr/statics/
sosyalbilimler.istanbul.edu.tr/2018/04/tez.hazirlama.yonergesi.pdf

Lstanbul Gedik Universitesi Lisansiistii Tez Yazim Kilavuzu (2013). istanbul Gedik
Universitesi Web  sayfasi. Erisim  Adresi:  https://www.gedik.edu.tr/wp-
content/uploads/Lisansustu-Tez-Yazim-Yonergesi.pdf

Kadir Has Universitesi, Tez Yazim Kilavuzu (2021). Kadir Has Universitesi Web
sayfasi. Erisim Adresi: https://sgs.khas.edu.tr/tr/tez-yazim-ilkeleri

Marmara Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Lisansiistii Tez ve Proje Yazim
Kilavuzu (2021). Marmara Universitesi Web sayfasi. Erisim Adresi:
https://sbe.marmara.edu.tr/ogrenci/tez-yazim-kilavuzu-yeni

Okan Universitesi Tez Yazim Kilavuzu (2021). Okan Universitesi Web sayfasi.
Erigim Adresi:https://www.okan.edu.tr/uploads/pages/tez-proje-yazim-/she_tez.pdf

Sabanci Universitesi Tez Yazim Kilavuzu (2021). Sabanci1 Universitesi Web sayfasi.
Erisim Adresi: http://people.sabanciuniv.edu/~onat/Files/TezYazimi.pdf

Sakarya .Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitlisi, Tez Yazim Kilavuzu (2021).
Sakarya Universitesi Web sayfasi. Erisim Adresi:
https://sbe.sakarya.edu.tr/tr/icerik/8417/23300/tez-yazim-kilavuzu

Seyidoglu, H. (2009). Bilimsel arastirma ve yazma el kitabi. istanbul: Giizem Can
Yayinlart.

Sencan, 1. ve Dogan, G. (2018). Bilimsel yayinlarda kaynak gosterme, tablo ve sekil
olusturma rehberi APA 6 kurallari. Ankara: Tirk Kiitiiphaneciligi.

Ucak, N. O., & Birinci, H. G. (2008). Bilimsel etik ve intihal. Tiirk Kiitiiphaneciligi,
22(2), 187-204.

Yildiz Teknik Universitesi, Sosyal Bilimler Enstitiisii, Yiiksek Lisans ve Doktora
Tezleri-Sanatta Yeterlik Eser Calismast Eser Kilavuzu (2007). Yildiz Teknik
Universitesi Web sayfasi. Erisim Adresi:
http://lwww.sbe.yildiz.edu.tr/images/files/yazim.pdf
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Ek-1: Yemin Metni Ornegi

YEMIN METNI

Yiiksek Lisans Donem Projesi / Yiiksek Lisans Tezi / Doktora Tezi olarak
] 00316 18 0410
baslikli bu caligmanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan
yazildigini, bu tezdeki biitiin bilgileri akademik ve etik kurallar i¢inde elde ettigimi,
yararlandigim eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve ¢alismamin i¢inde
kullanildiklart her yerde bunlara atif yapildigini, patent ve telif haklarini ihlal edici bir

davranigimin olmadigini belirtir ve bunu onurumla dogrularim (.../.../20...).

(Imzas1)

Adayin Adi Soyadi
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Ek-2a: Tez Savunma Siav Tutanag Formu

T.C.
I[STANBUL GEDIE UNIVERSITESIL

Lisansiistii EZitim Fostiticn M dirisi

Tez Savunma Smav Tutanaz

[[arih zinmek icin b tidatm

OGRENCININ:
Nuomare=n » Metin simek igin borayn iklahn
Ady Soyady : Metin pimaek igin borayy aklahn
Anabilim Dal : Birage serin.
Program : Birdge segin.
Tez Savonma Smav Tarihi  © Tarih girrmek igin Buray tiklatin
Tez Savonma Smav Szati - [J
Oaretim ¥ih / Donemi :  Bir dge secin. / Bir 5ge segin
MEVCUT TEZIN:
Tez Ady
Yabano Dilde Tez Ady

Oretim Y onetmelizi'ne wygun olarak vapitms ve jir ...._... le ._........ karar vermistir.

Yukanda bilzileri sonulan Evencimin ter savumma smav “Tstawbul Gedik Universitesi Lisansdsi ESitim ve

JURI TARAFINDAN DUZELTILEN TEZIN:

Tez Ada
Yabano Dilde Tez Adi

[, ...... I.-'I:'I.i'l girmek igin buray bklat ﬂ
Darnzman (Teza)

Uye {Tmza) Uye (Imza)

Thye (Imza) e (Tmza)

Apidamalar

Dl s, EME R B Tarhl: 15,12 2022 Gay ggelTarh: 00
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Ek-2b: Dénem Projesi Onay Formu

e . I.C. . .
£y ISTANBUL GEDIK UNIVERSITESI
N V- Lisansiiztii Egitim Enstitiizi Midiirkisi
N
Tezsiz Yiiksek Lisans Dinem Projesi Onay Formu
ITa'jJJ girmek i¢m buray: hiklabn
OGRENCINING
Numaraz MMatin girmeak igin borays tikdatn
Ady Soyad Matin girmek igin buray: tikdatm.
Progrann Bir 6Fe sagm.
Proje Bashin Matin girmek igin buray: tikdatm.

ederim.

Vukanda kimlik bilgileri ve donem proje bashi vazih olan §rencinin, projesini “T.C. Istanbul Gedik Universitesi
Lizansiisti Egitim Enstitisn Lizansiisti Tez ve Proje Yazmm Eilavomma™ wygun olarak vazdifimg bevan ader, yapilan
degarlendirme sonueunda Donem Projes: darsimin “Bazanl” oldufum bilzilerninize sunar, garegini saygilarmmla arz

UYGUNDUR

Metin girmek icin buray tiklatin.

Proje Damzmam (fmezz)

Dokiicnan o ENS.FRAT Yayin Tarhi: 19.12 2022 Bege gq/Tarih: 00
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Ek-3: Tiirk¢ce Ozet ve Anahtar Kelimeler Ornegi

TURKCE TEZ BASLIGI
OZET

Arsivceilik biliminde arsivler teoride ve uygulamada temelde iki gruba
ayrilmistir. Bunlardan ilki “kamu arsivleri” diger ise “0zel arsivler’dir. Bu
gruplandirmanin temelinde arsiv belgelerinin hukuki olarak miilkiyeti, kullanim hakki
ve aidiyeti yer almaktadir. Zaman igerisinde 6zel kuruluslarin ya da sermayenin
devletin iiretim ve yonetiminde etkin bir konuma gelmesiyle 06zel arsivlerin
tanimlanmasi1 6nem kazanmis ve bir¢ok diinya iilkesi arsiv mevzuatlarinda bu konuda
yeni yasal diizenlemeler yapmak zorunda kalmislardir. Zira 6zel arsivlerin miktar1 ve
icerigi hi¢ de azimsanmayacak boyutlara ulasmistir. Bu diizenlemeyi yaparken
arsivciler, 6zel hayatin gizliligi, bilgi edinme hakki yasasi, kamu menfaatlerinin
korunmasi gibi 6nemli hak ve ozgiirliikleri birbirleriyle bagdastirmak durumunda
kalmislardir.

Ozel arsiv tiirlerinden biri olan kent arsivleri yerel kiiltiiriin gelecek nesillere
aktarilmasinda ¢ok onemli bir isleve sahip olduklarindan dolay1r Avrupa’da uzun
zamandir faaliyet gostermelerine ragmen iilkemizde yerel yonetimlerin dnciiliglinde
ancak 2000’11 yillarin bagindan itibaren hizmet vermeye basladiklar1 goriilmektedir.

Bu calismada iilkemizdeki ve diinyadaki 6zel arsiv mevzuati uygulamalari
incelenerek karsilastirmalar yapilmistir. Elde edilen veriler 1s1iginda Milli Arsiv
Yasasi’nda 6zel arsivlere iliskin olarak yer almas1 gereken unsurlar siralanmistir. Kent
arsivlerine iligskin olarak ise yurtdis1 kaynakli arsivler incelenmistir. Bu incelemelerden
elde edilen veriler dogrultusunda iilkemizdeki kent arsivlerinde mevcut durumun
saptanabilmesi amaciyla il yerel yonetimleri tarafindan kurulan toplam 7 kent arsivini
kapsayan anket caligmasi uygulanmistir. Uygulanan anket c¢aligmasi sonucunda
derlenen veriler 1s131nda ulusal 6lgekli ve uluslararasi standartlarda bilesenlere sahip
olan bir “kent arsivi modeli” gelistirilmistir. Bu model cercevesinde; personel, arsiv
binalari, saglama, koruma, saklama, erisim ve dijitallestirme bagliklar1 altinda kent
arsivlerinin  yapilandirilmasina iligkin olarak model Onerisinin bilesenleri
detaylandirilmistir. Ayrica kent arsivinin isleyis yapisini belirleyecek olan kapsam,
metot, standartlar, kurumsal yapilanma ve siirdiirtilebilirlik ile ilgili kavramlar model
igerisinde ele alinmustir.

Anahtar Kelimeler: Kamu arsivleri, Ozel arsivler, Arsiv tiirleri, Kent arsivleri.
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Ek-4: ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler Ornegi

THESIS NAME IN ENGLISH
ABSTRACT

Inarchival science, in theory and in practice, archives are fundamentally divided
into two groups as ‘public archives' and ‘private archives'. Legal possession, right of
usage and ownership of archival records underlie aforementioned grouping. In time,
as private enterprises or capital stock have reached a remarkable level in state's
production and governance, identifying private archives has come into prominence and
numerous countries have been obliged to set new legal regulations in their national
archival legislation. In this respect, amount and content of private archives have
reached considerable dimensions. Archivists, when setting those regulations, have had
to correlate some significant rights and freedoms such as the right of privacy, right to
demand information and preserving public interests with each other.

City archives are a type of private archives. Even though city archives have
been operating for ages in Europe due to the fact that they are crucial in terms of handing
down local culture to the next generations, it has been observed that in Turkey, they
have just begun to serve under the leadership of local governments from 2000s
onwards.

In this study, private archive legislation regulations from Turkey and other
countries were examined and compared. In the light of data obtained, the elements
needed to be included in National Archives Act regarding private archives were
compiled. Concerning city archives, foreign-sourced archives were analyzed. In
accordance with the aforesaid analysis, with a view to determine the current state of
city archives in our country, a survey, which comprised 7 city archives established by
provincial local governments, was conducted. In the view of the data collected from the
survey, ' a city archive model ' which is on a national scale and holds international
standard components, was created. Within the framework of this model, the
components of the proposed model were elaborated under the titles of staff, archive
buildings, supplying, preserving, storage, access and digitalizing regarding the
reconstruction of city archives. Furthermore, concepts of content, method, standards,
institutional structuring, and sustainability, which are to determine the operational
system of the city archive, were discussed in the model.

Keywords: Public archives, Private archives, Types of archives, City archives.
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Tez Degerlendirme Formu

[Farik pirmelk ipin buray tldatm

OERENCINING

Numaras Meatin girmek igin boray: tiklatin

Ady Soyada : Meatin girmek i¢in burays tiklatin.

Amnabilim Dah :  Bir 6ge sagm.

Programu : DBir 6= secm.

Dé:netlm Yili / Domemi : DBir 62 secm. f Bir 6Fe seqin.

Tez Damzmam ! e Metin girmek icin buray tiklatin
II. Damizmam (Varza) — Metin girmek igin buray tiklatin.
Tez Savonma Smav Tarthi :  Tarih girmek icin buray tiklatin.

Smav Saati |

Tez Bazhen:

TEZ BASLICT:
Eiza ve tesin 1genzmi veterinee ifads ediyor mu?

o=

2 | OZET:

a) | Amag, gersg-vintem ve bulgulan kapzayacak zekilde yazibmg mi?
k) | Sonuca yer verilmiz nu?

3 | YABANCI DILDE GZET:

a) | Tez baghg: Tirkee bazhk ile uyumlu mu?
k) | Yabane: dildeld dzet, Tarkge dzetin karsihz mu?
c) | Kelime ve dilbilgizs: hatalan var mu?

4 | GIRIS VE AMAC:

2) | Calismanm amact net olarak vazilnug a7
k) | Czhiyma komszu dzgin mia?
Dokioag o EMS PR Yayin Tarhi: 15.12.2022 Bgd 08 Tarih: 0

65



Ek-17: Jiiri Tez Onay Formu Ornegi

S | TC.
Fany ISTANBUL GEDIK UNIVERSITESI
' I\,_\ (- | ,_,'al ’ Lizanziizti Ffitim Enztitiizi Midarkash

Jiiri Tez Onay Formu

ITHJ'L gimmek igim buray tiklatm.

LISANSUSTD EGITIM ENSTITUST MUDURLUGUNE

Bu galigma Tanh gimek igin buray tiklabin, tanhinde asafdald jin tarafindan Bir G8e seqin
Anabilim Dah, Klinidk Peikoloji (Tezli Yiksek Lizanz) Program: Vikesk Lizans Tezi clarak kabul edilmistir.

TEZ TURIs1

cereerene Metin girmek ioin boray tiklatm.

Damizman
Istanbul Gedik Universitesi
wrrmerenn.. Wt girmek ipm burayn tiklatm coreeeer - Metin girmek igin buray: tiklatm.
) Uye (Imza) Uye (Imza)
Istanbul Gedik Universites Universite
wrrmerene. Wetm girmek ipm burayn tiklatm coreeneer - Metin girmek igin buray tikdatm.
Uye (lmza) Uye (Imza)
Unrverzits Umiversite

Agiklamalar

Dokiicag g ENS FR.18 Yayin Tarhi: 15.12.2022 B ga/Tarih: 00
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Ek-18: Mezuniyet icin Ciltli Tez Teslim Formu Ornegi

) {STANBUL CEDIX ONIVERSITEST

IM"«} ,_»:' Lizamziiztii Egitim Fnstitiai Midirksn

e Mezuniyet Icin Ciltli Tez Teslim Formu

ITH.il‘l gimmek i¢in buray: tiklatn

OGRENCININ
Numarazn Bdetin girmek 1¢in buray: tkdatn.
Adi Sovadi Bdetin girmek 1¢in buray: tkdatn.
Anabilim Dah Bir 6ge segm.
Programm Bir &ie sapin.
Tez Savunma Smav Tarihi 03.10.2022

Agrklomalar

Damsmanhigm yiratigim yukanda bilgilen ver alan &grencimizin, Istanbul Gedik Universitesi tez/proje vazm
yonergesing uyvgon bir bigimde hazirlanan ve tez jinisl tarafmdan imzalanarak onavlanan cilth tez galizmam akte
sumulmmstur.

Wazumivet izlemimm tamamlanmzs: hususunda gerefing arz edarim.

emremeee WlEtin girmek icin burayr tikdatin.

Dramgman
Imza

Dokiiman e EMS.FR 20¥aws Tarihi: 15122022 B, g Tarihe 00F
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Ek-19: Kiitiiphane Tez Teslim Formu Ornegi

S T.C.
: é\ GEDIK istanbul Gedik Universitesi Rektorliigii
: _,/ Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlif

- 'I'Ez -
TESLIN TUTANAGI
20
O&rencinin;
Ad, Soyad
Mumarasi
Enstitisd
Programu

bashkh tez cabsmas .../../20... tarihinde KitOphane we Dokimantasyon Dairesi Baskanlg@ina

teslim edilmistir.

Teslim Eden Ggrencinin,

Ad Soyady-

imza:

Teslim Alan
Adh Soyadi:

imza:

T.C. istanbul Gedik Universitesi Cumhuriyet Mahallesi ilkbahar Sk Mo:3 Yakack Kartal 34876 ISTANBUL
T +00 216 452 45 85 F +080 2168 452 87 17 444 5 438
infoi@gedik.edu tr gedikedu tr

68



Ek-20: Tezlerin Yiiksekégretim Kurumuna Iletilmesi

YUKSEKOGRETIM KURULU ULUSAL TEZ MERKEZi

TEZLERIN HAZIRLANMASINDA VE TESLIMINDE DIKKAT
EDILECEK HUSUSLAR

1- Tezler kompakt disk ortaminda elektronik olarak teslim edilecektir. Kagit veya

disket ortaminda tez kesinlikle kabul edilmeyecektir.

2- Tezlerin basliklar ve 6zet (abstract) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir
alanlarina yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yaz: tipi,
cizelge, sekil, grafik, kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya
iist simge (subscript, superscript), Yunan harfleri veya diger standart olmayan

simge veya karakterler kullanilmamalidir.

3- Ogzetler, biri Tiirkce olmak iizere iki dilde 250’ser kelimeyi gecmeyecek

sekilde hazirlanmalidir.

4- Tezler, tezin teslim edildigi enstitii ve liniversite adinin, tez adinin, tez yazarinin
adinin, tez savunma tarihinin, tez danigmanin ve diger jiiri liyelerinin isimlerini

iceren “Onay Sayfasi”n1 mutlaka igermelidir.

5- “Tez Veri Giris Formu”. Bu formu doldurabilmek i¢in 6ncelikle sisteme iiye
olunmas1 gerekmektedir. Tez yazari tarafindan “liye oturumu”ndan giris yapilarak

“tez veri giris formu” doldurulmali ve imzalanarak enstitiisiine teslim edilmelidir.

6- Enstitiiye teslim edilecek tez tutanaginin CD olarak teslim edilenin 1 adetinde
KVKK geregi, Kisisel veriler (1slak imza ve tez yazarina ait email, telefon vb.) yer

almamalidir.
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7- Tezler, YOK Ulusal Tez Merkezi 'ne mutlaka tezi onaylayan merci tarafindan
ve mutlaka tez adi, yazar adi ve tez tiirii (ylksek lisans, doktora vs.) bilgilerinin
bulundugu listeleriyle birlikte akademik yi1l igerisinde toplu olarak

gonderilmelidir.

8- Ek-12’de yer alan kosullara uygun olarak hazirlanmis kompakt diskler (CD)
tezin bashgi, yazar adi, yiiksekogretim kurumu adi, enstitii adi, tipta uzmanhk
tezleri icin fakiilte veya egitim hastanesi adini icerecek sekilde etiketlenerek
darbeye dayanikli bir CD kutusuna konulmali, Tez Onay Sayfasi ve Tez Veri Giris

Formu ile birlikte gonderilmelidir.
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Ek-21: Kompakt Disklerin Hazirlanmasi

1- Tezin tam metni tek bir PDF dosyasi olarak hazirlanacaktir. Word dosyalarinin
pdf dosyalarina doniistliriilmesi icin PDF hazirlama sayfasinda bulunan
baglantilardan yararlanilabilir. Metin formati disinda ek i¢eren karma tezler igin

aciklamalar Madde 7°de yer almaktadir.

2- Hazirlanan PDF dosyalar1 tezin Enstiti veya Anabilim dali Bagkanligi
tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni olacaktir. Tez iizerinde Yiiksekogretim
Kurulu tarafindan higbir degisiklik yapilmayacagi i¢in, tezin bilgisayar ekraninda
goriintiilendiginde asil niishasi ile ayni olmasi ile ilgili her tiirlii sorumluluk yazara
aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni iginde yer alan resim, sekil,
grafik, cizelge gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan

saglanmalidir.

3- Dosyalar sikistiritlmamis ve sifresiz olacaktir.

4- Dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmayacaktir.

5- Dosyalara isim verirken yazar adi ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi igerdigi
eklenecektir.

Ornek: ad_soyad1_yl_tez.pdf; ad soyadi dr_tez.pdf

6- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri

tezin tam metninin bulundugu pdf dosyasi i¢inde yer alacaktir. Bunun igin tarayict

veya dijital fotokopi makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina

doniistiiriilecektir.

7- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olugmuyorsa, resim, harita,

bilgisayar programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmis ise bu durum

“Tez Veri Giris Formu”nda dosya adlar1 da verilerek belirtilmelidir. Resim,

gorilintii ve ses kayitlar1 i¢in tercih edilen formatlar agsagida belirtilmistir. Farkli

bir program kullanilmig ise bunun okuyucularin erisimine izin verecek sekilde

lisansli olarak tezle birlikte CD’de yer almas1 gerekmektedir.
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istenen Formatlar:

i- Resim Formatlari
Resim dosyalar1 asagida verilen formatlardan biriyle

hazirlanacaktir.

GIF (.gif)
PDF (.pdf)
TIFF (.tiff)
JPEG (.jpeg)

ii- Goriintii Formatlar:
MPEG (.mpg)
Quick Time — Apple (.mov)

Audio Video Interleaved — Microsoft (.avi)

iii- Ses Formatlari
Wav (.wav)

MIDI (.midi)

MP3 (.mp3)
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Ek-22: Alint1 Sorunsali

Orijinal Bir Eserden Alint1 Ne Sekilde Yapilmahdir?

Hiiseyin Sahin’in Tiirkiye Ekonomisi isimli kitabinin 6. sayfasinda bir paragraf

asagida yer almaktadir:

ianh Devleti'nde ekonomik diizen, ml\ul\

- : . 1 ’ 1
topraga ve | "w' liretime day m'.o'd‘ Bu diizen I8, ve 19

v\nr’ a v

\U/‘\lnldl\ku‘k ULL lul) JQA k M .luh_ t | \ f\udxkl k»hl Huu\\ H AW UL

duu yillarda da asad yukan ayni nitehklen arz ediyordu.

Bu kitabin bu paragrafini okuyan ve buradaki fikri kullanmak isteyen bir arastirmaci
metni (tirnak i¢inde olsa bile) oldugu gibi degil; degistirerek soyle alint1 yapilabilir:
Cumhuriyet yillarindaki ekonomik diizen biiyiik o6l¢iide Osmanli déneminden
devralinmistir. Osmanli Devleti’nde ekonomik diizenin temelini toprak ve tarimsal
tiriinler olusturuyordu. 18. ve 19. asirdan yeni Tiirkiye Cumhuriyeti’nin kurulmasina

kadar bu diizende 6nemli bir degisiklik olmamistir (Sahin, 1997, s.6).
Dikkat ederseniz, paragrafin sonunda aldig1 kaynagi parantez i¢i atif yontemiyle
(Soyadi, y1l1, sayfa no) belirtmistir. Orijinal eseri ise kaynak¢a kismina asagida

verildigi sekliyle eklemelidir:

Sahin, H. (1997). Tiirkiye Ekonomisi, Bursa: Ezgi yayinevi.
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SIKCA SORULAN SORULAR

- Proje veya tez yazimi sirasinda hangi metin diizenleme yazilmlarim tercih

etmeliyim?

- En yaygin kullanilan yazilim Microsoft Office programlar1 olup, bu program yerine
Libre Office, Zoho Office veya benzeri programlar da kullanilabilir. Macintosh

kullanicilari igin Work programu tercih edilebilir.
- Tezimi en erken ne zaman teslim edip savunmaya girebilirim?

- Yiiksek lisans tezleri en erken tez yilinin ikinci déneminin sonuna dogru Enstitiiye
teslim edilebilir. Doktora ve sanatta yeterlik tezleri ise en erken olarak 6grencilerimizin
bir adet konu belirleme ve en az {i¢ adet basarili Doktora/Sanatta Yeterlik izleme
toplantisindan sonra Enstitiimiize teslim edilip savunma i¢in tarih belirlenebilir.
Yiiksek lisans tez/ Doktora calismasini tamamlayan 6grenci, tezini tez danigmanina
teslim eder. Danisman, tezin yazim kurallarina uygunlugunu ve intihal oranini kontrol
ederek Anabilim Dali Bagkanligi araciligiyla tez jiiri iiyelerini ve savunma sinav
tarihini belirleyerek Enstitiiye bagvurur. Jiiri {iyeleri belirlenir belirlenmez, 6grenci
danigmaninin da bilgisi dahilinde tezini tiim jiiri iiyelerine iletir. Ogrencilerimizin
savunma sinav tarihinden en ge¢ iki hafta dnce tiim jiiri liyelerine tezlerini iletmis
olmalar1 gerekmektedir. Tezler Enstitiimiize teslim edildikten sonra en ge¢ 1 ay

igerisinde jliri 6niinde savunulmalidir.

- Tezin sekil sartlarindan ben mi sorumluyum? Yoksa bu konuda profesyonel

yardim alabilir miyim?

- Ogrencilerimiz, kilavuzda belirtilen tiim sekil sartlarindan kendileri sorumludurlar.
Proje ve tez yazma siirecinin dogal 6grenme akisi icerisinde bu tip yeteneklerin de
gelismesi gerektigi icin temel amac Ogrencilerimizin herkesten bagimsiz olarak
bilimsel eser iiretebilme ve silireci yoOnetebilme becerilerinin gelistirilmesini
saglamaktir. Bununla birlikte, ileri diizey istatistik analizleri gerektiren tezlerde ve
matematiksel ifadelerin metin igerisinde aktariminda zorluk yasanan calismalarda,
danisman 6gretim iiyesinin bilgisi dahilinde olmasi kosuluyla disaridan profesyonel
destek alinabilir. Buradaki esas nokta, alinan destegin siire¢ icerisinde danigman

Ogretim tiyesi ile seffaf bir sekilde paylasilmasidir.
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- Tez savunmasi giinii icin neler yapmalyim?

- Danisman ogretim iiyesinin Onerileri haricinde, tez savunmasi i¢in Oncesinde
enstitiiden miisait sinif 6grenmek ve smav tutanaklarini teslim almak i¢in sinav
saatinden en az 1 saat erken gelinmelidir. Toplamda 25-30 dakikay1 gegmeyecek bir
sunum hazirlanmali, sunum igerisinde teorik kavramlardan ziyade tezle ilgili carpici
sonuglar, istatistiki analizler ve hipotezler sunulmalidir. Sunum siiresi ¢ok fazla
oldugunda veya onceden belirtilen siire asildiginda, tezin niteliginin diisiik oldugu ve
yeterince hazirlik yapilmadigr izlenimi uyandirabilir. Benzer sekilde ¢ok kisa ve
Ozensiz olmasi da benzer bir etki olusturacaktir. Sunumda yazilar ile birlikte uygun
gorseller de kullanilmali ve bir ekranda okuyucuyu yaziya bogmadan ¢arpici bilgiler
vererek sunum gergeklestirilmelidir. Sunum saatinden 6nce mutlaka sunum yapilacak

smifin bilgisayar1 ve projeksiyon cihazi kontrol edilmelidir.
- Tez savunmasinda jiiri hangi kararlan alabilir?

- Bir yiiksek lisans ve doktora tez savunmasinin olasi ii¢ farkli sonucu bulunmaktadir.
Kabul durumunda 6grencimiz basarili bulunmustur. Kendisine iletilen diizeltme listesi
ile birlikte tezini tamamlayip bir ay igerisinde tezini kilavuzda belirtilen formatta
enstitiiye teslim eder. Yiiksek lisansta tezi hakkinda diizeltme karar1 verilen 6grenci en
gec li¢ ay i¢inde diizeltmeleri yapilan tezi ayni jiiri oniinde yeniden savunur. Bu
savunma sonunda da basarisiz bulunarak tezi kabul edilmeyen 6grencinin Universite
ile iligigi kesilir. Yonetmelige bagli olarak, red alan 6grencilerimizin eksik ders ve diger
yukiimliiliiklerini, mali 6demelerini de tamamlamak kosulu ile tezsiz yiiksek lisans

programlarina gegme hakki bulunmaktadir.

Doktora tezi hakkinda diizeltme karar1 verilen 6grenci en ge¢ alt1 ay i¢inde gerekli
diizeltmeleri yaparak tezini ayni jiiri 6niinde yeniden savunur. Bu savunmada da
basarisiz bulunan dgrencinin Universite ile ilisigi kesilir. Lisans derecesi ile doktoraya
kabul edilmis olanlardan tezde basarili olamayanlar i¢in talepleri halinde Istanbul
Gedik Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligi’nin 18 inci maddesinin
dordiincii fikrasina gore tezsiz yiiksek lisans diplomasi verilir. Yonetmelige bagh
olarak, red alan o&grencilerimizin eksik ders ve diger yilikimliliklerini, mali
O0demelerini de tamamlamak kosulu ile tezsiz yiiksek lisans programlarina ge¢me

hakki bulunmaktadir.
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Proje / Tezlerde intihale rastlanmasi durumunda ne olur?

-Tez / Proje tesliminden Once intihal programlar1 aracilifi ile intihal raporu alinir.
Rapordaki verilerde gergek bir intihalin tespiti halinde gerekgesi ile birlikte karar

verilmek tizere tez Enstitli Yonetim Kurulu’na gonderilir.
Enstitiiye teslim edilen tiim proje ve tezler kontrol ediliyor mu?

-Lisanstistii Egitim Enstitimiizde tiim proje ve tezler kapsamli bir kontrolden
gecirilmektedir. Sekil ve kilavuz sartlarinin yani sira, ¢esitli elektronik intihal tespit
programlar1 ile kontroller saglanmakta, ek olarak da manuel kaynak kontrolii
yapilmaktadir. Proje ve tezlerin kontrolii rastgele 6rnekler tizerinden degil, tek tek her

bir eser lizerinden yapilmaktadir.

- Damsman hocamiza ulasma ve iletisim kurma konusunda sikint1 yasarsak ne

yapmaliyiz?

- Her 6gretim iiyemizin ofis kapilarinda dersleri ve 0grencilere ayirdiklari zaman
dilimlerini gdsteren bilgilendirme levhalart bulunmaktadir. Bu ¢ergevede, 6gretim
tiyelerimizden randevu alabilir, goriismeye gidebilirsiniz. Ayrica diizenli olarak mail
ile iletisim kurmaniz da tavsiye edilmektedir. Ozellikle akademik calismaniz1 belirli
periyodlarla danisman hocaniza gondermeniz ve ilerlemenizi paylasmaniz mezuniyet

siirecinde size fayda saglayacaktir.
- Kilavuzda Tesekkiir ve Ithaf boliimii neden yok?

- Akademik ¢alismalarda yer alan tesekkiir veya ithaf gibi boliimler, eserlerin akademik
gergeveden ¢ikmasma ve informal bir yapiya biirinmesine sebep olmaktadir. Bu
sebeple, bu iki boliimii kullanmak isteyen o6grencilerimiz proje ve tez baskist alirken
kendilerinde kalacak kopyada bu bdliimleri kullanabilirler. Ancak enstitliye teslim
edilen ve YOK e gonderilen kopyada Tesekkiir ve Ithaf béliimlerinin yer almamasi
gerekmektedir. Onsdz kismmin da tezde olmasi zorunlu degildir. Ancak Onsdz’iin

oldugu tezlerde 6grenci ilgili kisi, kurum veya kuruluslara tesekkiirlerini sunabilir.
- Tezimi Ulusal Tez Merkezi’nde kisitlayabilir miyim?

- Bagarili bulunan ve mezuniyet i¢in enstitiiye teslim edilen tezler, yayinlanmasi igin
YOK Ulusal Tez Merkezi ne yiiklenmelidir. Eger tezler bilimsel kuruluslar tarafindan
resmi olarak desteklenen bir patent hakki icermiyor ise en fazla 6 ay boyunca

kisitlanabilir. Bu kisitin uygulanabilmesi i¢in 6grencilerimizin hem danigman 6gretim
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tiyelerinden, hem de Anabilim Dali Bagkanliklarindan, tezin 6 ay siireyle kisitlanmasi
icin 1slak imzal1 dilekce ile uygunluk almalar1 gerekmektedir. Bu dilekgelerin enstitiiye

teslimini takiben YOK Ulusal Tez Merkezi Enstitiimiiz tarafindan bilgilendirilecektir.
- Benzerlik Orani icin Enstitiide kullanilan sinir degerler nedir?

- Yiiksek Lisans proje ve tezleri igin %20; Doktora tezi igin %15 olarak belirlenmistir
(kaynak¢a boliimii harig). Buradaki en onemli husus, benzerlik orani ile intihal
kavramlarinin birbiri ile karistirilmamasi gerektigidir. Benzerlik orani bir galismadaki
bire bir alintilarin kiimiilatif miktarin1 temsil etmektedir. Intihal ise akademik
kaynaklardan alinan metinlerin yazar tarafindan kendi yazilmis gibi gosterilmesi veya

bilingli olarak hatali atifta bulunulmasi durumudur.
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