EK 1
ISTANBUL GEDIK UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR VE MiIMARLIK FAKULTESI
MiMARLIK BOLUMU
2020-2021 EGIiTiM OGRETIM YILI
STAJ iSLEMLERi VE ASAMALARI
Staj islemleri; 2 asamadan olusmaktadir.
- Staj Basvuru ve Onay islemleri
- Staja Baslama islemleri
STAJ BASVURU VE ONAY iSLEMLERI
1. Ogrenci, stajla ilgili formlar, http://www.gedik.edu.tr adresinden alabilecektir.
2. Formlarin, 6grenci bilgileri ile ilgili kisimlari, eksiksiz olarak doldurulmasi gerekmektedir.
3. Biro (Ofis) Stajiicin;
- isyerine onaylatilan Staj isyeri Onay Formu,

- En az 5 yillik mesleki tecriibeye sahip Mimarin Diploma fotokopisi veya oda sicil numarasini
gosteren belge,

- Staj yapilacak kurumun Biiro Tescil Belgesi (yeni tarihli), (Bliro Tescil Belgesi yok ise Ticari
Sicil Belgesi getirilebilir)

- Biiro (Ofis) Staji; Universite doner sermayelerinin plan treten birimlerinde, Mimarlar Odasi
calisma gruplari ve kamu-06zel kuruluslarin arastirma gelistirme birimlerinde, Gniversite bilim
dallarinda, Gniversitelerin uygulama merkezlerinde, arkeolojik kazi alanlarinda yapilabilir.

Arastirma galismalarini en az bes yillik mesleki deneyime sahip mimar veya 6zel uzmanlklari
olan (arkeolog, sosyolog vb.) kisiler yonetebilir.

Santiye Staji i¢in;
-isyerine onaylatilan Staj isyeri Onay Formu,

- En az 5 yillik mesleki tecriibeye sahip Mimar/insaat Miihendisi Diploma fotokopisi veya
oda sicil numarasini gosteren belge,

- Yapi ruhsati veya 6ninde ¢ekilmis fotograf,



- Santiye Staji; staj komisyonlarinca uygun gorilen 6zel biro, kurum, kurulus ve insaat
sirketlerinin santiyelerinde (6zel ¢alisan birolarin ilgili meslek odasi tarafindan onaylh biiro
tescil belgesine sahip olmasi gerekir) yapilabilir.

- Santiyelerde; kaba ve ince yapim ile i¢ mekan dizenlemeye yonelik uygulama galismalarini,

uygulamanin yurutilmesi, hakedis ve metraj hazirlama, siire planlamasi, malzeme, ekipman,
isglicli yonetimi, satin alma, idari isler, maliyet kontrolli, muhasebe, finansman, taseron
yonetimi vb. gibi islerin yani sira, kazi, temel yapimi, alt yapi sistemleri, kolon, kiris, déseme,
duvar, merdiven, cati vb. kaba yapi isleri ile kapi, pencere, déseme-duvar-tavan kaplamalari,
sabit dolap ve esyalar, sihhi tesisat armatdrleri vb. ince yapi islerini; santiye biirolarinda ise;
yeni yapi Uretimine yonelik santiye ile ilgili Gretim, yapim ve montaj icin gerekli gizimleri,
roléve ve ayrinti gizimlerini, maliyet analizleri ve kesiflerini, restorasyon gibi ¢alismalari
kapsar.

- Belirtilen belgeler B6lim Baskanligina Teslim edilecektir.

4. Her bir staj, 6grencinin talep etmesi durumunda ikiye béliinebilir.

5.Stajyer 6grenci sayisi, 6grencinin onerdigi ve kabul edilen isletmenin/insaat firmasinin
kontenjanina ve ofisin is kapasitesine/santiyenin buyiikliigiine bagh olarak staj komisyonu
tarafindan belirlenir.

6. Bu islemler 04 Haziran 2021 gliniine kadar tamamlanmis olacaktir.

7. Staj Komisyonu, isyerini degerlendirerek staj icin uygun olup, olmadigina karar verecektir.

8. Bolim Baskanligl, is yerinin uygun olup olmadigini, 11 Haziran 2021 giini ilan etmis
olacaktir.

9. isyeri uygun bulunmayan dgrenci, uygun olabilecek yeni bir isyeri bularak, Staj isyeri Onay
formunu doldurup, 18 Haziran 2021 tarihine kadar tekrar miiracaat edecektir.

10. Bu 6grencilerin yeni staj yerlerinin uygun olup olmadigi ilgili B6lim Baskanligi tarafindan
25 Haziran 2021 giinl ilan edilecektir.

11. Ogrenciler, 6gretim dénemlerinde staj calismasi yapamazlar. Yaz 6grenimi siiresinde staj
yapilmasi ise ancak staj ¢alisma isglinliniin saglanabilmesi halinde yapilabilir. Ancak haftada
(Cumartesi dahil) en az iki serbest tam is glinli bulunan 6grenciler (altinci yari yili tamamlamis
veya programdaki tim derslerini tamamlamis veya yaz okulundaki ders ve sinav programi
dikkate alinarak, dersinin/sinavinin olmadigi giinlerde) 6gretim ile birlikte staj yapabilir

STAJA BASLAMA iSLEMLERI
12. isyeri uygun bulunan égrenciler, mimarlik béliimii tarafindan duyurulacaktir.

13.Formlari,https://www.gedik.edu.tr/akademik-birimler/fakulteler/guzel-sanatlar-ve-mimarlik
fakiltesi adresinden veya kitliphanedeki bilgisayarlardan alabileceklerdir.



14. Staj defter Ucreti ilan edilecek banka hesabina yatirilacak, staj defteri dekont karsiliginda
Dekanlik Sekreterliginden teslim alinacaktir. Defter alma islemlerinin 15 giin icerisinde tamamlanmasi
gerekmektedir.

15. Gerekli belgeler: 2 adet yeni (son 1 yil icinde ¢ekilmis) vesikalik fotograf, Niifus Clizdani
Fotokopisi, Banka dekontu.
16. STAJLA ILGILI ISLEMLER 25 HAZIRAN 2021 GUNU BiTMIiS OLACAKTIR.

17. Final sinavlari sonunda, islemlerini tamamlamis 6grenciler 21 Haziran 2021 tarihinden itibaren
staja baslayabilecektir.

18. Zorunlu staj uygulamasi 30 is glinuddr.
19. Zorunlu yaz staji, 21 Haziran 2021 ile 13 Eyliil 2021 tarihleri arasinda yapilabilir.

20. Ogrenci, staj formunda belirtilen tarihte staja baslamak zorundadir. Sigorta baslangici bu tarihe
gore yapilacak, 30 is glinl sonunda sigortasi bitirilecektir.

21. Ogrenci staj sonunda, bildirilen kurallara uygun olarak hazirlanan, isyeri tarafindan onayli staj
defterini Fakliltemiz Dekanligina, “kayith olarak” teslim edecektir. Staj defterlerinin son teslim tarihi
13 Ekim 2021 glnudr.

22. Staj Sicil Formu, isyeri tarafindan (silinti-kazinti olmadan) diizenlenmis, kaseli ve imzali olarak,
kapali-mihrli zarf icinde, 6grenci ile elden veya taahhitli posta-kurye-APS gibi glivenli bir
yontemle gdnderebilir. Staj Sicil Formlari 13 Ekim 2021 glinline kadar Faklltemiz Dekanligina, “kayith
olarak” teslim edilmelidir.

23. Ogrencilerimizin yaz staji siiresince (staj baslangic ve bitis tarihleri arasinda), sigorta islemleri
Universitemiz tarafindan yapilacaktir.

24. Diger detaylar ayrica ilan edilecektir.

Mimarlik B6lim Bagkanlig



