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İstanbul Gedik Üniversitesi 

Mühendislik Fakültesi

Mekatronik Mühendisliği Bölümü

Zorunlu Yaz Stajı Süreçleri ve Uygulama Esasları



Stajın Tanımı

Teorik ve pratik bilgileri 
endüstriyel uygulamalarla 
bağdaştırmak ve mesleki 
deneyim kazanmak 
amacıyla yapılan zorunlu 
bir uygulamadır.

Stajın Amacı ve Genel Kurallar

Mezuniyet Koşulu

Staj yükümlülüklerini 
başarıyla yerine getirmeyen 
öğrenciler mezun olamazlar.
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Ön Koşul

Staja başlayabilmek için İş 
Sağlığı ve Güvenliği dersinin 
başarıyla tamamlanmış 
olması şarttır.



A. Kontrol / Otomasyon 
ve Elektrik / Elektronik

Otomasyon teknolojileri, 
robotik, kontrolcüler, devre 
tasarımı, güç ve kontrol 
panoları vb.

30 İş Günü

Zorunlu Staj Süreleri ve Alanları

B. Üretim Yöntemleri ve 
İşletme / Organizasyon

Hammadde/ürün üretimi, 
imalat teknikleri, insan 
kaynakları, lojistik, satın 
alma vb.

30 İş Günü

www.gedik.edu.tr



Faaliyet Alanı

Staj yapılacak kurumun ana 
faaliyet alanı Mekatronik 
Mühendisliği kapsamında 
olmalıdır. Uygunluğa Bölüm 
Staj Komisyonu karar verir.

Staj Yeri Seçimi ve Denetim Şartları

Mühendislik Denetimi

Stajın geçerli sayılabilmesi 
için en az 5 yıllık mesleki 
deneyime sahip bir mühendis 
denetiminde gerçekleştirilmesi 
zorunludur.

www.gedik.edu.tr

Onay Yetkisi

Kurumda Mekatronik Mühendisliği alanından mühendis bulunmalı 
veya staj dosyası yetkili bir mühendis tarafından onaylanmalıdır. 
Aksi takdirde staj geçersiz sayılır.



1. Yasal Zorunluluk

- Yabancı öğrenciler için 
Türkiye’de gerçekleştirilecek 
tüm zorunlu uygulamalı 
eğitimler (staj, İME vb.) 
öncesinde Çalışma İzni 
Muafiyet Belgesi alınması 
zorunludur. 

- Başvurular e-Muafiyet portalı 
üzerinden şahsen yapılır.

Uygulamalı Eğitim e-Muafiyet 

Başvurusu

2. Erken Başvuru Uyarısı

- Başvuru onay ve kargo süreçleri 
nedeniyle en az 30-45 gün önce 
başvuru yapılmalıdır.

- Gecikmeler uygulama/eğitim 
başlangıcını engelleyebilir.
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3. Erişim ve Bilgi

- Portal: emuafiyet.csgb.gov.tr

- Rehber: Başvuru Kılavuzu

https://emuafiyet.csgb.gov.tr/welcome
https://emuafiyet.csgb.gov.tr/assets/manuals/basvuru-kilavuzu-TR.pdf


• Staj İş Yeri Onay Bilgi Formu (F.FR.36)

• İşsizlik Fonu Katkı Bilgi Formu (F.FR.33)*

• Stajın Zorunlu Olduğunu İbraz Formu

(F.FR.34)

• SGK Taahhüt Formu (F.FR.35)*

• Çalışma İzni Muafiyet Belgesi*

* Yurtdışında staj yapacakların kırmızı renkli formları doldurmalarına gerek yoktur.

* Çalışma İzni Muafiyet Belgesi sadece Türkiye’de staj yapacak yabancı öğrenciler için zorunludur.

1. Aşama: Staja Başvuru Süreci

www.gedik.edu.tr

Zamanlama

Staja başlamadan en 
erken 1 ay önce, en geç 
5 iş günü önce belgeler 
hazırlanmalıdır.

Staj Bilgi Formu 
(F.FR.37) staj 
başlamadan önce 
kurum yetkilisine teslim 
edilmelidir.
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Başvuru Belgelerinin 

Teslimi

* Islak imzalı ve onaylı asıl evraklar her durumda bölüme elden teslim edilmelidir. 
Elden teslimle birlikte belgeler eksiksiz taratılarak e-posta ile gönderilmelidir.

E-posta Gönderim Bilgileri

Alıcı: mekatronik.muhendisligi@gedik.edu.tr

Konu: Staj Başvuru Belgeleri

E-Posta Metni: İstanbul Gedik Üniversitesi Mühendislik Fakültesi 
Mekatronik Mühendisliği Bölümü [Öğrenci Numarası] numaralı ve [Adı 
Soyadı] isimli öğrenci olarak staj başvuru belgelerimi teslim ediyorum.

E-Posta GönderElden Teslim



• Dil ve Format: Staj Defteri (F.FR.96 / F.FR.40) öğrenci tarafından 
İngilizce olarak doldurulmalıdır.

• Mühendis Onayı: İlgili kısımlar Yetkili Mühendis'e kaşesi ve 
ünvanı/sicil numarası ile onaylatılmalıdır.

• Cumartesi Çalışması: Cumartesi gününün iş günü sayılması için 
kurumdan imzalı/kaşeli belge alınmalıdır.

• Staj Zamanı: Stajlar, derse kayıtlı olunan dönemler ve sınav 
dönemleri dışında yapılır.

Staj Süreci ve Defter Doldurma

www.gedik.edu.tr



Staj Defteri (F.FR.96)

Staj Defteri (F.FR.40)

Yetkili mühendis onaylı ve

kaşeli.

2. Aşama: Staj Tamamlama 

Süreci
Staj Bilgi Formu (F.FR.37)

Kurum yetkilisince
doldurulmuş, kapalı, 
kapatıldığı bölüm
mühürlenmiş/kaşelenmiş
zarf içinde. Staj defteriyle
birlikte teslim edilir.
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https://bilgi.gedik.edu.tr/belge-ve-formlar/detay/F.FR.96
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Staj Tamamlama 

Belgelerinin Teslimi

* Staj defteri ve kapalı/mühürlü zarf içindeki Staj Bilgi Formu her durumda bölüme 
elden teslim edilmelidir. Elden teslimle birlikte belgeler eksiksiz taratılarak e-posta ile 
gönderilmelidir. Staj tamamlama belgelerinin e-posta yolu ile tesliminde sadece ‘Staj 
Defteri’ gönderilmelidir.

E-Posta GönderElden Teslim

E-posta Gönderim Bilgileri

Alıcı: mekatronik.muhendisligi@gedik.edu.tr

Konu: Staj Tamamlama Belgeleri

E-Posta Metni: İstanbul Gedik Üniversitesi Mühendislik Fakültesi 
Mekatronik Mühendisliği Bölümü [Öğrenci Numarası] numaralı ve [Adı 
Soyadı] isimli öğrenci olarak staj tamamlama belgelerimi teslim 
ediyorum.



Yapay Zekâ ve Kopya
Yasağı

Staj dosyalarının herhangi bir
aşamasında içeriklerin
kopyalandığı ya da yapay
zekâ kullanılarak hazırlandığı
tespit edilirse staj tamamen
geçersiz sayılır.

Önemli Akademik Kurallar ve

Etik İlkeler

Tekrar Zorunluluğu: Kabul edilmeyen staj süreleri tekrar
edilmek zorundadır.
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Değerlendirme Süreci

Teslim edilen dosyalar Staj
Komisyonu tarafından
incelenir. Gerekli görülürse
öğrenci mülakata çağrılabilir.



Teşekkürler.

www.gedik.edu.tr
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