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İstanbul Gedik Üniversitesi 

Mühendislik Fakültesi

Mekatronik Mühendisliği Bölümü

İşletmede Mesleki Eğitim (İME) Esasları ve Süreçleri



Tanım

Lisans öğrencilerinin teorik 
eğitimlerini üniversitede, 
beceri eğitimlerini sektördeki 
işletmelerde yaptıkları eğitim 
uygulamasıdır.

İME Nedir ve Genel Esaslar?

Dönem ve AKTS

Öğrenciler lisans 
diplomalarını alabilmek için 
8. yarıyılda bu uygulamayı 
tercih edebilirler (30 AKTS).
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Ders Muafiyeti

İME yapmayı tercih eden 
öğrenciler, 8. yarıyıl seçmeli 
derslerinden muaf tutulurlar 
ve aynı dönemde başka 
ders alamazlar.

Staj Yükümlülüğü

İME uygulamasına katılmak 
yaz stajlarından muafiyet 
sağlamaz; zorunlu yaz stajları 
ayrıca tamamlanmalıdır.



Akademik Başarı

Başvuru yapılacak dönemde 
öğrencinin genel not 
ortalamasının (AGNO) en az 
2.00 olması gerekmektedir.

Başvuru Koşulları

Akademik Şartlar
Devam Mecburiyeti

Alt sınıflardan kalan ve devam 
mecburiyeti bulunan herhangi 
bir dersi olan öğrenciler İME 
uygulamasına katılamazlar.
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İstisna Durum

Alt sınıftan kalan ve devam mecburiyeti olmayan (sadece sınavına 
girilecek) dersler; öğrencinin en az bir endüstri stajını (30 iş günü) 
tamamlamış olması kaydıyla, İME dönemiyle birlikte alınabilir.



Haftalık Mesai

İME, haftada en az 5 iş günü 
mesai saatleri içerisinde 
kesintisiz olarak gerçekleştirilir.

Çalışma Düzeni ve Devamsızlık 

Kuralları
İptal Durumu

Toplam izinli olunan gün sayısı 
İME süresinin %20'sini aşarsa 
veya ardı ardına 3 günden fazla 
izinsiz/mazeretsiz devamsızlık 
yapılırsa İME uygulaması iptal 
edilir.
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Sağlık Raporu

Hastalık durumunda resmî sağlık raporu alınmalıdır. Rapor süresi 
toplam sürenin %20'sini aşarsa, İME süresi aşan gün kadar uzatılır.



• Mesleki Eğitim Başvuru Formu

(F.FR.51)

• İME İşsizlik Fonu Katkı Bilgi Formu

(F.FR.49)

• İME SGK Taahhüt Formu (F.FR.50)

1. Aşama: İME Başvuru Süreci
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Zamanlama

Öğrenci, İME'ye 
başlamadan en erken 
1 ay önce, en geç ise 
5 iş günü önce 
formlarını hazırlayıp 
teslim etmelidir.
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Başvuru Belgelerinin 

Teslimi

* Hem elden evrak teslimi hem de dijital teslimin her ikisinin de yapılması gereklidir.

E-Posta GönderElden Teslim

E-posta Gönderim Bilgileri

Alıcı: mekatronik.muhendisligi@gedik.edu.tr

Konu: İME Başvuru Belgeleri

E-Posta Metni: İstanbul Gedik Üniversitesi Mühendislik Fakültesi 
Mekatronik Mühendisliği [Öğrenci Numarası] numaralı ve [Adı Soyadı] 
isimli öğrenci olarak İME başvuru belgelerimi teslim ediyorum.



İME Defteri

Üniversite internet sayfasındaki 
matbu format (F.FR.46) 
kullanılarak bilgisayar ortamında 
(Times New Roman, 12 punto) 
veya el yazısı ile hazırlanmalıdır.

İME Süreci ve Rapor Yazım 

Kuralları
İçerik

Temel literatür bilgisinden 
kaçınılarak işletmeye özgü 
tanımlamalar ve yapılan pratik 
çalışmalar yer almalıdır.
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Onay Süreci

Raporun her sayfası işletme sorumlusuna imzalatılıp kaşelenmeli, 
her bölümün ilk sayfasında ise işletme yöneticisinin imzası ve resmi 
mührü bulunmalıdır.



İME Uygulama Defteri

(F.FR.46)

İşletme yetkilisi onaylı.

2. Aşama: İME Tamamlama Süreci

İME Öğrenci Memnuniyet

Anket Formu (F.FR.56)

Öğrenci tarafından doldurulur.
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Kapalı ve Mühürlü Zarf İçinde Teslim Edilecekler

İşletme yetkilisi doldurur.

• İME Değerlendirme Formu (F.FR.83)

• İME Takip ve Disiplin Mevzuatına Uyum Formu (F.FR.48)

• İME İşletme Memnuniyet Anket Formu (F.FR.55)
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Tamamlama 

Belgelerinin Teslimi

* Hem elden evrak teslimi hem de dijital teslimin her ikisinin de yapılması gereklidir.

* Elden teslimle birlikte, defter ve anketler taratılarak e-posta ile gönderilmelidir. Tamamlama 
için yapılan dijital teslim sadece "İME Uygulama Defteri" ve "İME Öğrenci Memnuniyet Anket 
Formu" için yapılacaktır.

E-Posta GönderElden Teslim

E-posta Gönderim Bilgileri

Alıcı: mekatronik.muhendisligi@gedik.edu.tr

Konu: İME Tamamlama Belgeleri

E-Posta Metni: İstanbul Gedik Üniversitesi Mühendislik Fakültesi 
Mekatronik Mühendisliği [Öğrenci Numarası] numaralı ve [Adı Soyadı] 
isimli öğrenci olarak İME tamamlama belgelerimi teslim ediyorum.



Yapay Zekâ ve Kopya Yasağı

Raporların herhangi bir
aşamasında içeriklerin
kopyalandığı ya da yapay zekâ 
kullanılarak hazırlandığı tespit
edilirse süreç tamamen
geçersiz sayılır.

Değerlendirme ve Etik İlkeler
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Başarı Notu Hesabı

İME dersinin başarı notu; Bölüm
Komisyonu Değerlendirmesinin
%50'si ile İşletme
Değerlendirmesinin %50'si
alınarak hesaplanır. Başarı notu
100 üzerinden 55'in altında olan
öğrenciler başarısız sayılır



Teşekkürler.
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