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GEDiK UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR VE MIMARLIK FAKULTESI
IC MIMARLIK ve CEVRE TASARIMI BOLUMU
STAJ YONERGESI

Amag¢ ve Kapsam

Madde 1- Gedik Universitesi On Lisans, Lisans Egitim, Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi'nin 22 Maddesi ve Staj yonergesi uyarinca hazirlanan bu uygulama
esaslarinin amaci, Glzel Sanatlar ve Mimarlik Fakiltesi, I¢ Mimarlik ve Cevre
Tasarimi Bolimi’'nde 6grenim goren ogrencilerin stajlarinda uygulanacak
esaslari belirlemektir.

Staj Suresi ve Stajlarin Genel Niteligi

Madde 2- ic Mimarlk ve Cevre Tasarimi Balimi égrencilerinin lisans diplomasi
almaya hak kazanabilmeleri icin egitim slresi icinde staj yapmalari zorunludur.
Toplam staj suresi 60 is glinuddr.

A. Buro Staji: En az 30 is gunu

B. Santiye Staji: En az 30 is gunu

A) Blro Staji: Staj komisyonunca uygun gorilen serbest ic mimarlik, mimarlk
blirolari veya kamu ve ozel kuruluslarin ic mimari tasarim gorevi yuriten
bolimlerinde yapilir. Blro staji en az 5 yillik meslek tecribesine sahip bir i¢
mimar veya mimarin denetiminde yUrGtilir. Staj yapan ogrenci, bldronun o
dénemde hazirlamakta oldugu mimari projelerde, staj amirinin verecegi
gorevlerde cgalisir. Ogrencinin yaptigi ¢izim ve galismalarini yansitacak sayi ve
nitelikte ornek cizim kopyalari staj defterine eklenir. Bu cizimlerin, ilgili 6grenci
tarafindan cizildigi orijinal Gzerinde belirtilmis olmalidir. Kopyalar ayrica staj
amirinin kase ve imzasini tagimaldir.

Ogrenci, staj boyunca ic mimarlik ve cevre egitimi sirasinda edindigi bilgileri
kullanma ve pratige donustlirme becerisini kazanabilmelidir. Bu amagla ig
mimari projelerin tasarim ve ¢izim asamalarina katkida bulunmalidir.

Ogrenci, biiro staji sirasindaki calismalarini, (serbest el cizimleri, eskiz cizimleri
ya da bilgisayar cizimleri) staj raporuna eklemelidir. Calismalar ayri bir dosya
icerisinde teslim edilebilir. AutoCAD, ArchiCAD, 3D Max ve Photoshop gibi
yazilimlarla hazirlanmis ¢alismalar CD/DVD ortamina kaydedilmis olarak teslim
edilebilir. Ancak CD/DVD ortamindaki ¢alismalarin (6lgeksiz olarak kigultalmus
ya da jpeg formatindaki) birer adet c¢iktilari dosyaya konulmalidir.



B) Santiye Staji: Kamuda veya 0zel sektorde, yasal nitelikteki insaatlarda
gerceklestirilir. Staj santiyeyi yoneten (teknik uygulama sorumlusu veya santiye
sefi) en az 5 yillik mesleki deneyimi olan i¢ mimar veya mimar denetiminde
yapilir. Ogrenci, staj amirinin verdigi gorevleri yerine getirirken santiye isleyisi,
yapim teknigi vb. konularda bilgi ve deneyim edinir. Staj defterinde; santiye
hakkinda genel bilgi verildikten sonra staj doneminde yapilan igler ile 6nceki ve
sonraki asamalar hakkinda aciklama yapilir. Santiyede cekilen fotograflar (biri
ogrenciyi ruhsat tabelasi ile birlikte gosteren) ile santiyede yapilan gizimler de
eklenir.

Staj yapilacak insaatta dis kaba yapi asamasi (temel yapimi, karkas sistem yapimi
gibi) bitmis, ince yapi asamasina (siva, boya, duvar ve zemin kaplama isleri gibi)
gecilmis olmalidir.

Ogrenci s6z konusu sirketin (varsa) birden fazla insaatinda staj yapilabilir. Boyle
bir olanak 6grenciye, ince yapim asamasinin ¢ok farkli asamalarini izleme ve
inceleme firsati saglayacaktir.

Staj Komisyonu

Madde 3 - Her Bolimde o&grencilerin staj calismalarini diizenlemek ve
yurutmek Gzere bir Staj Komisyonu kurulur. Staj Komisyonlari, Bolim Baskaninca
gorevlendirilen biri bagkan olmak Uzere, en az (¢ 6gretim elemanindan olusur.

Komisyonun gorevleri sunlardir:

« Staj calismasi ile ilgili on hazirliklari yapmak,

« Kamu kesiminden ve 6zel sektérden staj yerleri saglanmasina yardimci
olmak,

« Staj icin basvuran 6grencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,

- Stajlar ile ilgili esaslari belirlemek,

« Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek.

Staj Yeri ve Temini

Madde 4-Bolimler, o6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini
kolaylastirmak icin, is yerleri ile gerekli her tirli temas ve girisimde bulunurlar,
ancak uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu timuiyle 6grenciye aittir.
Ogrenciler, Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen yurt icinde veya yurt
disinda, kamu veya Ozel sektore ait isletmelerde staj yapabilirler.

Ogrenci kendi buldugu isletmede staja baslamadan 6nce Staj Komisyonu’nun
olurunu almak zorundadir. Higbir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede
Staj Komisyonu’nun onayi olmadan staj yapamaz.

Ogrenciler staja basladiktan sonra, staj komisyonunun bilgisi ve onay
alinmaksizin staj yeri degisikligi yapamazlar. Isletmelerde grev ve lokavt
uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet olmasi durumunda, 6grenciler



stajlarini Staj Komisyonu'nun bilgisi ve onayi dahilinde bagka isletmelerde
strdurebilirler.

Madde 5- Staj calisma yerleri asagidaki niteliklerde olmalidir:

a) Kamu kuruluslari ile iktisadi kamu kuruluslarinin yonetimi ve denetiminde
bulunan yapi santiyeleri ile proje burolari

b) Niteligi staj komisyonunca kabul edilen ve en az 5 yillik meslek tecribesi
olan bir i¢c mimar, mimar veya insaat muihendisinin yodnetim ve
sorumlulugunda olan ve vyasal nitelikte (ruhsath) o6zel kurulus vyapi
santiyeleri

c) Kamu kuruluslarinin mimari tasarim gorevi yurtten burolari.

d) En az 5 vyillik meslek tecribesi bulunan bir mimarin yonetim ve
sorumlulugunda olan 6zel mimari proje burolari

Staj Dénemleri

Madde 6- Ogrenciler dérdiinci vyariyill  tamamladiktan sonra ders
programlarinda staj | olarak belirtilen Biro stajini, altinci yariyili tamamladiktan
sonra ders programinda Staj Il olarak belirtilen Santiye stajini yapabilirler.

Ogrenciler, 6gretim dénemlerinde (yaz 6gretimi dahil) staj calismasi yapamazlar.
Sekiz yariyillik 6grenimini tamamlamis ve haftada en az lg¢ isglint dersi olmayan
beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz. Bu durumdaki égrencilerin stajlari
da yaptiklari is glini kadar degerlendirilir. Staj, is yeri tatil glinlerinde de calisiyor
ve Ogrenci de staja devam ediyorsa, bu durum staj amirinin raporunda
belirtilmelidir.

Staja Baslama

Madde 7- Ogrenci, staj yapmak istedigi yerin genel 6zelliklerinin tanitildigi ve
staj yapilacak yerdeki yetkilinin 6grenciyi stajyer olarak kabul ettigini belirten
yazi ile Fakulte 6grenci iglerinde stajdan sorumlu goérevliye kayit, tarih ve sayisi
alarak basvurur. Ogrencinin basvurusu, Staj Komisyonu tarafindan incelenerek
yapllmak istenen stajin o kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir.
Gerektiginde staj yeri ile ilgili detayl bilgiler istenebilir. Ogrenciler, stajlarina Staj
Komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Staj Komisyonundan onay
olmadan baslanan stajlar higbir sekilde gecerli degildir.

Madde 8- Staj yeri kabul edilip onaylanan égrenci, bu staj yerini Staj Komisyonu
tarafindan kabul edilebilecek bir mazereti olmadan ve Komisyon’a bilgi
vermeden degistiremez. Degistirdigi takdirde yapilan staj gecerli degildir.

Madde 9- Staja baslayacak ogrenci, her bir staj icin bir staj dosyasi hazirlamak
zorundadir.

Stajin Uygulanmasi

Madde 10-Staja giden her 6grenci, Staj Degerlendirme Formunu staj yaptigi

birimin yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde yetkili kisi (ic mimar veya mimar)
tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra agzi kapali ve Uzerinde firma



kasesi/muhirl olan bir zarf icinde ilgili bolime gonderilir. Kurum kasesi ve onayi
olmayan formlar degerlendirilmez.

Staj slresince yapilan calismalar, 6grenci tarafindan Staj Raporuna dtzenli
olarak islenir ve staj yerindeki yetkili kisinin (ic mimar veya mimar) unvani
belirtilerek, ilgilinin kase ve imzasi ile onaylanir. imza, kase, mihir veya tarihler
bulunmayan, lzerinde silinti, kazinti ve usulliine uygun olmayan dlizeltme yapilan
staj raporlari kabul edilmez.

Her 6Jgrenci, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden akademik yariyil
icinde staj komisyonlarinca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir.
Raporunu ilan edilen tarihten sonra teslim eden 6grencilerin staji kabul edilmez.

Madde 11-. isyeri her stajyer 6grenciye bir ya da birden fazla staj amiri tayin
edebilir.
Staj amiri :
-Biro staji igin; 5 yillik mesleki deneyimi olan i¢ mimar veya mimar,
-Santiye Staji Igin; 5 yillik meslek deneyimi olan ic mimar veya mimar.

Madde 12- Ogrenci, staj siiresi boyunca, kendisine verilen programa goére
yurattiga cahsmalari, giind ginline not eder ve staj dosyasina gegirir. Gunlik
formlar staj amirince imzalanir. Staj bitiminde staj amiri, tim calismalari kontrol
eder ve onaylar. Onaylanmamis staj dosyasi kabul edilmez.

Madde 13-. Her bir staj icin ayri staj dosyasl hazirlanmalidir. Daha dnceden
eksik yapilan veya kismen yapilan stajlar icin de ayri staj dosyasi hazirlanmalidir.
Staj Yerinde Uyulmasi Gereken Kurallar

Madde 14-. isyeri 6grencilere birden fazla staj amiri tayin edebilir.

Staj slresince o6grenci ile isletme arasinda yUrUrlukteki mevzuata uygun olarak
staj kosullar, izin, taraflarin goérev ve sorumluluklari, 6denecek Ucret ve gerekli
gorilen diger hususlari da iceren bir sézlesme imzalanabilir. isletme ile 6grenci
arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Gedik Universitesi taraf gdsterilemez.

Ogrenciler staj stresince Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
haklUmlerine; staj yaptigr kurumun calisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
guvenligine iligkin kurallarina ve yasal dizenlemelere uymak zorundadir.

Ogrenciler, tretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi

veremez; sendikal etkinliklere katilamaz.

Devam Zorunlulugu ve Mazeretler

Madde 15-. Staj slresi, Staj Yonergesinde ongorllen sirede vyapilir. Staj
kesintisizdir ve bolinemez.



Staj Dosyalarinin Teslimi ve icerigi

Madde 16- Staj dosyalarinin tesliminde her staj icin ayri dosya teslim edilir.
Daha 6nceden eksik ya da kismen yapilmis stajlar icin de ayri staj dosyasi teslim
edilmelidir.

Madde 17- Staj defteri ile birlikte teslim edilmesi gereken belgeler asagida
belirtilmektedir;

Biiro Staji icin:

- Staj amirinin diploma fotokopisi

- Buro tescil belgesinin (staj yili oda onayi bulunan) fotokopisi

- Yapilan cizimlerden ornekler (Orijinal Uzerinde antette veya paftanin
uygun bir yerinde 6grencinin ismi bulunmalidir).

Santiye Staji icin:

- Staj amirinin diploma fotokopisi
- Santiye alaninda gunlik c¢ekilerek is akigi ile 6grencinin santiyede
bulundugunu belgeleyen fotograflar.

Stajlarin Degerlendirilmesi

Madde 18- Staj sliresince notlari tutulmus ve staj amiri tarafindan onaylanmis
dosya degerlendirilir.

Staj kesintisiz (kesintiye ugramasi halinde daha once belirtildigi gibi ayr staj
dosyasi istenir) ve sliresinde yapilmis olmahdir.

Staj, degerlendirme formu, staj dosyasi ve stajla ilgili ek bilgi ve belgelerin
komisyonca incelenmesiyle basarili/basarisiz olarak belirlenir. Ogrencinin stajda
basarili sayilmasi icin oncelikle isletmelerce doldurulacak staj degerlendirme
formuna gore basarili olmasi zorunludur. Komisyon, degerlendirme asamasinda
ogrenciden staj calismalarinin s6zli sunumunu isteyebilir. Degerlendirmede
yeterli gorilmeyen 6grencilerin stajlarini yenilemesi zorunludur. Bazi durumlarda
staj komisyonunca 6grencinin stajinin sadece bir bolimu de kabul edilebilir.

Stajla ilgili her tlUrla belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Bolim
arsivinde saklanmak lGzere Bolium Sekreterligine teslim edilir.

Stajini  yapmayan veya basari ile tamamlamayan oOgrencilere lisans
mezuniyetleriyle ilgili belge verilmez.

Madde 19- Birbirine benzeyen ayni konulari iceren ve kopya izlenimi veren staj
defterleri kabul edilemez ve yapilan staj gecersiz sayilir.



Yabanci Ulkelerde Staj
Madde 20- Staj Dosyasi hazirlama esaslari gegerlidir.

Madde 21- Staj dosyasinin ingilizce olmasi halinde stajin genelini anlatan Tiirkce
bir 6zetin staj dosyasinda bulunmasi zorunludur.

Staj Muafiyet Talebi

MADDE 22- Fakllteye Dikey gecis yoluyla gelen ogrenciler, stajin en fazla
yarisini kapsayan kismindan muafiyet talebinde bulunmak tizere Universiteye
kesin kayit yaptirdiklari ilk dénemin ilk haftasi sonuna kadar bir dilekceyle
basvurabilir.

Yatay gecisle gelen ogrencilerin geldikleri Yiksekogrenim Kurumunda kayith
olduklari stirede yaptiklari stajin bir kismi ya da tamami Staj Komisyonunun onay!
ile kabul edilebilir.

Cift anadal yapan 6grencilerin Il. Anadal Programindaki stajlari ilgili bolimin staj
komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da sayilmasi
talebinde bulunacak Cift anadal 6grencilerinin staja baslamadan Once staj
yerinin uygunlugu konusunda her iki bolimun staj komisyonlarinin olurunu
almalari gerekmektedir. Kendi anadalindaki stajin bir kismi veya tamaminin Il
anadalinda kabul edilme kosullari her iki boliumin staj komisyonunun ortak
degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve Fakilte Dekanligina bilgi verilir.

Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Bolim Staj Komisyonunca
gorusulerek karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak
Uzere Fakulte Dekanligi'na teslim edilir.

Yuararluk

Madde 23- ic Mimarlik ve Cevre Tasarimi BSliimii staj uygulama esaslari 2010-
2011 6gretim yilinda Fakulte'ye giren ve bu yildan sonra girecek 6grenciler igin
gecerlidir.

Yurutme

Madde 25- i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Bolimi staj uygulama esaslarini
Gedik Universitesi Glizel Sanatlar ve Mimarlk Fakultesi Dekani yGrGtir.



