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2025-2026 EGITIM OGRETIM YILI

STAJ ISLEMLERi VE ASAMALARI

Staj islemleri 2 asamadan olusmaktadir:

* Staj Bagvuru ve Onay Islemleri
* Staj Siireci ve Degerlendirme Islemleri

STAJ BASVURU VE ONAY iSLEMLERI

1.

Ogrenci, staj ile ilgili gerekli form ve belgeleri ile Staj Bagvuru Is Akis (GIT.SM.01) Semasina bsliim
web sayfasindan veya iiniversitemiz kalite sistemi tizerinden erigebilecektir.
https://kalite.gedik.edu.tr/belgeler/is-akisi

Formlarin 6grenci bilgileri ile ilgili kisimlariin eksiksiz ve dogru sekilde doldurulmas: gerekmektedir.

Ogrenci, isyerine onaylatilmis asagidaki belgeleri teslim etmekle yiikiimliidiir:

+ Universite kalite sistemi ( https:/kalite.gedik.edu.tr/belgeler/formlar ) iizerinden yayimlanan ilgili formlar
(F.FR.33, F.FR.34, F.FR.35 (2 adet), F.FR.36)

+ Ogrenciye ait 2 adet vesikalik fotograf (son 1 yil iginde ¢ekilmis)

» Ogrenciye ait Kimlik fotokopisi

« Is Akis Semasinda belirtilen kurum ve kurumsal uygunluk sartlarin1 karsilayan staj yapilacak kuruma ait
faaliyet belgesi veya kurum bilgilerini gosterir resmi belge

» Kurumda 6grenciden sorumlu olacak yetkilinin/uzmanin iletisim bilgileri

+ Ogrencinin staj yapacagi alan1 gosteren kisa agiklama / gérev tanimi

4.

9]

10.

11.

Belgeler eksiksiz sekilde 22 Mayis 2026 tarihine kadar Gérsel Iletisim Tasarinmi Boliim

Bagkanligina teslim edilmelidir.

Belgelerin eksiksiz ve dogru sekilde hazirlanmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

Staj Komisyonu, bagvurulari ve igyerlerini degerlendirerek staj i¢in uygun olup olmadigina karar
verecektir.

Boliim Baskanligi, degerlendirme sonucunu 1 Haziran 2026 tarihinde fakiilte ve boliim web sayfasi
iizerinden duyuracaktir.

Isyeri uygun bulunmayan 6grenci, yeni bir isyeri bularak ilgili belgeler ile 12 Haziran 2026 tarihine
kadar yeniden bagvuru yapacaktir.

Bu 6grencilerin yeni staj yerlerinin uygun olup olmadig ilgili Boliim Baskanligi tarafindan 18 Haziran
2026 tarihinde web sayfasinda ilan edilecektir.

Ogrenciler, 6gretim dénemlerinde staj yapamazlar. Yaz 6grenimi siiresinde staj yapilmasi ise ancak staj
calisma is giiniiniin saglanabilmesi halinde yapilabilir. Ancak haftada (Cumartesi dahil) en az iki serbest
tam ig giinii bulunan 6grenciler (altinci yar1 yili tamamlamig veya programdaki tiim derslerini
tamamlamis veya yaz okulundaki ders ve sinav programi dikkate alinarak, dersinin/sinavinin olmadigi
giinlerde) 6gretim ile birlikte staj yapabilir.

Resmi tatiller staj giinlerinden sayilmaz.



STAJ SURECI VE DEGERLENDIRME iSLEMLERIi

1. Staji onaylanan ve web sitesinde duyurulan 6grenciler, staj defterlerine iicretsiz olarak boliim web
sayfasindan erisebilecektir.

2. Zorunlu staj uygulamasi siiresi 30 is giintidiir.

3. Zorunlu yaz staji 22 Haziran 2026 — 4 Eyliil 2026 tarihleri arasinda yapilabilir.

4. Ogrenci, staj formunda belirtilen tarihte staja baslamak zorundadir. Sigorta islemleri beyan edilen
tarihlere gore yapilacak ve 30 is giinii sonunda sigortasi sona erecektir.

5. Ogrenci staj sonunda, bildirilen kurallara uygun olarak hazirlanan (daha nce belirttigi staj tarihleri
igerisinde, giin glin yapti1 ¢alismalar1 yazili ve gorsel olarak islemelidir), isyeri tarafindan onayl staj
defterini vesikalik fotografi yapistirilmig sekilde Fakiiltemiz Dekanligina, “kayitli olarak™ teslim
edecektir.

6. Staj defterleri en ge¢ 9 Ekim 2026 tarihine kadar teslim edilmelidir.

7. Staj sonrasinda, staj defteri ile birlikte staj Bilgi Formu(F.FR37) isyeri tarafindan (silinti-kazinti
olmadan) diizenlenmis, kaseli ve imzali olarak, kapali-miihiirlii zarf i¢inde, 6grenci ile elden veya
taahhiitlii posta-kurye-APS gibi giivenli bir yontemle gonderebilir. Staj Bilgi Formu(F.FR37), 9 Ekim
2026 tarihine kadar Gorsel iletisim Tasarimi Boliimiine, “kayith olarak” teslim edilmelidir.

8. Yaz staj1 siiresince dgrencilerin sigorta islemleri Universitemiz tarafindan yapilacaktir (staj baslangic ve
bitis tarihleri arasinda), sigorta islemleri Universitemiz tarafindan yapilacaktir. Yaz okuluna devam eden
Ogrencilerin staj ve sigorta tarihlerinde ortaya ¢ikacak degisiklikler nedeni ile staj sigorta siirelerinin
uzatilmasi taleplerini dilekge ile fakiilte dekanligina bildirmelidir.

9. Staj bagvurusu onaylanmig 6grencinin staja baglamamasi veya staji yarim birakmasi halinde durumu
yazili olarak Boliim Bagkanligina bildirmesi gerekmektedir.

Gerekli diger detaylar ayrica ilan edilecektir.

Gorsel letisim Tasarim Boliim Baskanhg



